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D E C I Z I I  A L E  C U R fi I I  C O N S T I T U fi I O N A L E

CURTEA CONSTITUfiIONAL√

D E C I Z I A  Nr. 475

din 22 septembrie 2005

referitoare la excep˛ia de neconstitu˛ionalitate a dispozi˛iilor art. 306 alin. 1 

din Codul de procedur„ civil„

Ioan Vida — pre∫edinte
Nicolae Cochinescu — judec„tor
Constantin Doldur — judec„tor
Acsinte Gaspar — judec„tor
Kozsokár Gábor — judec„tor
Petre Ninosu — judec„tor
Ion Predescu — judec„tor
™erban Viorel St„noiu — judec„tor
Aurelia Rusu — procuror
Ingrid Alina Tudora — magistrat-asistent
Pe rol se afl„ solu˛ionarea excep˛iei de neconstitu˛ionalitate

a dispozi˛iilor art. 306 alin. 1 din Codul de procedur„ civil„,
excep˛ie ridicat„ de Societatea Comercial„ îAvicola“ — S.A.
din Ia∫i Ón Dosarul nr. 510/2005 al Cur˛ii de Apel Ia∫i —
Sec˛ia conflicte de munc„ ∫i asigur„ri sociale.

La apelul nominal lipsesc p„r˛ile, fa˛„ de care procedura
de citare a fost legal Óndeplinit„.

Cauza se afl„ Ón stare de judecat„.
Reprezentantul Ministerului Public pune concluzii de

respingere a excep˛iei de neconstitu˛ionalitate ca
neÓntemeiat„. Œn acest sens arat„ c„ reglementarea criticat„
reprezint„ o solu˛ie legislativ„ adoptat„ Ón conformitate cu
prevederile art. 126 alin. (2) din Constitu˛ie.

C U R T E A,

av‚nd Ón vedere actele ∫i lucr„rile dosarului, constat„
urm„toarele:

Prin Œncheierea din 8 martie 2005, pronun˛at„ Ón Dosarul
nr. 510/2005, Curtea de Apel Ia∫i — Sec˛ia conflicte de
munc„ ∫i asigur„ri sociale a sesizat Curtea Constitu˛ional„
cu excep˛ia de neconstitu˛ionalitate a dispozi˛iilor art. 306
alin. 1 din Codul de procedur„ civil„, excep˛ie ridicat„ de
Societatea Comercial„ îAvicola “ — S.A. din Ia∫i.

Œn motivarea excep˛iei de neconstitu˛ionalitate autorul
acesteia sus˛ine c„ dispozi˛iile legale criticate contravin



prevederilor constitu˛ionale ale art. 21 alin. (3) privind
dreptul la un proces echitabil, precum ∫i celor ale art. 24,
care consacr„ dreptul la ap„rare. Œn acest sens arat„ c„ Ón
cazul hot„r‚rilor judec„tore∫ti pronun˛ate de prima instan˛„,
care nu pot fi atacate cu apel, recursul reprezint„ al doilea
grad de jurisdic˛ie. Prin urmare, pentru desf„∫urarea unui
proces echitabil ∫i respectarea dreptului constitu˛ional la
ap„rare, ar trebui s„ se aplice Ón mod similar dispozi˛iile
art. 287 alin. 2 din Codul de procedur„ civil„ referitoare la
apel, Ón sensul c„ motivarea de fapt ∫i de drept, precum ∫i
dovezile invocate, pot fi Ómplinite p‚n„ cel mai t‚rziu la
prima zi de Ónf„˛i∫are. Œn ceea ce prive∫te neÓndeplinirea
cerin˛ei de invocare a motivelor de recurs ∫i de dezvoltare
a acestora, Ón condi˛iile art. 306 alin. 1 din Codul de
procedur„ civil„, autorul excep˛iei sus˛ine c„ atunci c‚nd
obiectul recursului Ól constituie o hot„r‚re care, potrivit legii,
nu poate fi atacat„ cu apel, art. 3041 din acela∫i cod las„
instan˛ei de recurs posibilitatea s„ examineze cauza sub
toate aspectele. A∫adar, Ón aceast„ ipotez„, recursul
constituie o cale de atac cu caracter devolutiv, iar anularea
recursului, Ón temeiul dispozi˛iilor legale criticate, reprezint„
o Ónc„lcare a dreptului la ap„rare ∫i al celui la un proces
echitabil.

Curtea de Apel Ia∫i — Sec˛ia conflicte de munc„ ∫i
asigur„ri sociale apreciaz„ c„ excep˛ia de neconstitu˛ionalitate
invocat„ este neÓntemeiat„. Œn acest sens arat„ c„ textul
de lege criticat nu aduce atingere dreptului p„r˛ilor la un
proces echitabil ∫i la solu˛ionarea cauzelor Óntr-un termen
rezonabil ∫i nici dreptului la ap„rare. Astfel, stabilirea unui
termen pentru motivarea recursului este o garan˛ie a
protej„rii p„r˛ilor Ómpotriva duratei excesive a procedurilor,
a asigur„rii eficien˛ei ∫i credibilit„˛ii actului de justi˛ie. De
altfel, ac˛iunile Óntemeiate pe dispozi˛iile Legii nr. 19/2000
fac parte din categoria cauzelor care justific„ o celeritate
sporit„, motiv pentru care legiuitorul, de∫i permite
îexaminarea cauzei sub toate aspectele“, a suprimat Ón
cazul acestor litigii calea de atac a apelului, hot„r‚rea
instan˛ei de fond put‚nd fi atacat„ numai cu recurs. A∫a
fiind, instan˛a apreciaz„ c„ sanc˛iunea nulit„˛ii recursului,
prev„zut„ de art. 306 alin. 1 din Codul de procedur„ civil„,
nu Óngr„de∫te Ón nici un fel accesul la justi˛ie ori dreptul la
ap„rare.

Potrivit prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea
nr. 47/1992, Óncheierea de sesizare a fost comunicat„
pre∫edin˛ilor celor dou„ Camere ale Parlamentului,
Guvernului ∫i Avocatului Poporului, pentru a-∫i exprima
punctele de vedere asupra excep˛iei de neconstitu˛ionalitate
ridicate.

Guvernul apreciaz„ c„ excep˛ia de neconstitu˛ionalitate
este neÓntemeiat„. Œn acest sens arat„ c„ dispozi˛iile
art. 306 alin. 1 din Codul de procedur„ civil„, ca ∫i
ansamblul reglement„rii recursului, stabilesc condi˛ii pentru
exercitarea acestei c„i de atac de c„tre toate persoanele
av‚nd acela∫i interes, beneficiare ale acelora∫i drepturi ∫i
obliga˛ii procesuale. Exercitarea acestor drepturi ∫i
Óndeplinirea acestor obliga˛ii Ón condi˛iile prev„zute de lege
nu poate fi considerat„ ca o Ónc„lcare a vreunei prevederi
constitu˛ionale, ci, dimpotriv„, este vorba de o reglementare
a legii ordinare, Ón acord cu art. 15 alin. (1) din Constitu˛ie,
care stabile∫te regula de principiu potrivit c„reia drepturile
∫i obliga˛iile cet„˛enilor sunt prev„zute de lege.

Totodat„, prin art. 126 alin. (3) din Legea fundamental„,
legiuitorului ordinar i s-a atribuit competen˛a de a
reglementa procedura de judecat„ Ón fa˛a instan˛elor
judec„tore∫ti, procedur„ care, evident, implic„ ∫i
reglementarea drepturilor ∫i obliga˛iilor ce revin p„r˛ilor Ón
cauzele de competen˛a acestor instan˛e.

Avocatul Poporului apreciaz„ c„ dispozi˛iile art. 306
alin. 1 din Codul de procedur„ civil„ sunt constitu˛ionale.
Œn acest sens arat„ c„ dispozi˛iile de lege referitoare la
nulitatea recursului nemotivat Ón termenul legal nu Óncalc„
dreptul p„r˛ilor la un proces echitabil ∫i la solu˛ionarea
cauzei Óntr-un termen rezonabil, Óntruc‚t nu Ómpiedic„
p„r˛ile interesate de a apela la instan˛ele judec„tore∫ti ∫i
de a se prevala de toate garan˛iile procesuale care
condi˛ioneaz„, Óntr-o societate democratic„, procesul
echitabil. De asemenea, dispozi˛iile art. 306 alin. 1 din
Codul de procedur„ civil„ nu aduc atingere sub nici un
aspect dreptului p„r˛ilor de a fi asistate, Ón tot cursul
procesului, de un avocat. Mai mult, textul de lege criticat
apar˛ine normelor de procedur„ a c„ror adoptare este de
competen˛a exclusiv„ a legiuitorului, care poate institui, Ón
considerarea unor situa˛ii deosebite, reglement„ri speciale,
potrivit art. 126 alin. (2) din Constitu˛ie.

Pre∫edin˛ii celor dou„ Camere ale Parlamentului nu au
comunicat punctele lor de vedere asupra excep˛iei de
neconstitu˛ionalitate ridicate.

C U R T E A,

examin‚nd Óncheierea de sesizare, punctele de vedere ale
Guvernului ∫i Avocatului Poporului, raportul Óntocmit Ón
cauz„ de judec„torul-raportor, concluziile procurorului,
dispozi˛iile legale criticate, raportate la prevederile
Constitu˛iei, precum ∫i dispozi˛iile Legii nr. 47/1992, re˛ine
urm„toarele:

Curtea Constitu˛ional„ este competent„, potrivit
dispozi˛iilor art. 146 lit. d) din Constitu˛ie, ale art. 1
alin. (2), ale art. 2, 3, 10 ∫i 29 din Legea nr. 47/1992, s„
solu˛ioneze excep˛ia de neconstitu˛ionalitate cu care a fost
sesizat„.

Obiectul excep˛iei de neconstitu˛ionalitate Ól constituie
dispozi˛iile art. 306 alin. 1 din Codul de procedur„ civil„,
potrivit c„rora îRecursul este nul dac„ nu a fost motivat Ón
termenul legal, cu excep˛ia cazurilor prev„zute Ón alin. 2.“

Autorul excep˛iei sus˛ine c„ dispozi˛iile legale criticate
contravin prevederilor constitu˛ionale ale art. 21 alin. (3) ∫i
ale art. 24, care au urm„torul con˛inut:

— Art. 21 alin. (3): îP„r˛ile au dreptul la un proces
echitabil ∫i la solu˛ionarea cauzelor Óntr-un termen rezonabil.“;

— Art. 24: î(1) Dreptul la ap„rare este garantat.
(2) Œn tot cursul procesului, p„r˛ile au dreptul s„ fie asistate

de un avocat, ales sau numit din oficiu.“
Examin‚nd excep˛ia de neconstitu˛ionalitate, Curtea

re˛ine c„ aceasta are Ón vedere neaplicarea Ón materia
recursului — atunci c‚nd este singura cale de atac — a
dispozi˛iilor art. 287 alin. 2 teza a doua din Codul de
procedur„ civil„, potrivit c„rora motivele de fapt ∫i de drept
pe care se Óntemeieaz„ apelul ∫i dovezile invocate Ón
sus˛inerea sa pot fi enun˛ate p‚n„ la prima zi de
Ónf„˛i∫are. Or, Ómprejurarea c„ recursul constituie singura
cale de atac Ómpotriva unei hot„r‚ri judec„tore∫ti, nu
impune, Ón mod necesar, aplicarea prevederilor referitoare
la termenul de motivare Ón materia apelului, iar neaplicarea
acestora nu ofer„ temei criticii de neconstitu˛ionalitate
privind Ónc„lcarea dreptului la un proces echitabil ∫i a
dreptului la ap„rare.

Solu˛ia astfel adoptat„ se Ónscrie Ón cadrul competen˛ei
conferite legiuitorului prin art. 126 alin. (2) din Constitu˛ie,
de a reglementa procedura de judecat„, inclusiv c„ile de
atac Ómpotriva hot„r‚rilor pronun˛ate de instan˛e, constituind
op˛iunea suveran„ a acestuia, care, Ón spe˛„, nu relev„ nici
un fine de neconstitu˛ionalitate. Drept urmare, Curtea nu
poate s„ constate, a∫a cum solicit„ autorul excep˛iei,
inciden˛a dispozi˛iilor art. 287 alin. 2 teza a doua din Codul
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de procedur„ civil„, Ón locul celor ale art. 306 alin. 1 din
acela∫i cod. Ca atare, excep˛ia de neconstitu˛ionalitate,

astfel cum a fost formulat„, urmeaz„ a fi respins„ ca
inadmisibil„.
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Pentru considerentele expuse, Ón temeiul art. 146 lit. d) ∫i al art. 147 alin. (4) din Constitu˛ie, precum ∫i al
art. 1—3, al art. 11 alin. (1) lit. A.d) ∫i al art. 29 din Legea nr. 47/1992,

C U R T E A  C O N S T I T U fi I O N A L √

Œn numele legii

D E C I D E:

Respinge, ca fiind inadmisibil„, excep˛ia de neconstitu˛ionalitate a dispozi˛iilor art. 306 alin. 1 din Codul de
procedur„ civil„, excep˛ie ridicat„ de Societatea Comercial„ îAvicola“ — S.A. din Ia∫i Ón Dosarul nr. 510/2005 al Cur˛ii de
Apel Ia∫i — Sec˛ia conflicte de munc„ ∫i asigur„ri sociale.

Definitiv„ ∫i general obligatorie.
Pronun˛at„ Ón ∫edin˛a public„ din data de 22 septembrie 2005.

PRE™EDINTELE CURfiII CONSTITUfiIONALE,
prof. univ. dr. IOAN VIDA

Magistrat-asistent,
Ingrid Alina Tudora

A C T E  A L E  C O N S I L I U L U I  S U P E R I O R  A L  M A G I S T R A T U R I I
CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
PLENUL

H O T √ R ¬ R E

pentru aprobarea Regulamentului de ordine interioar„ al instan˛elor judec„tore∫ti

Œn temeiul dispozi˛iilor art. 133 alin. (5) ∫i (7) din Constitu˛ia Rom‚niei, republicat„, ale art. 23 alin. (1) din Legea
nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicat„,

av‚nd Ón vedere art. 139 din Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciar„, republicat„,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii h o t „ r „ ∫ t e:

Art. 1. — Se aprob„ Regulamentul de ordine interioar„
al instan˛elor judec„tore∫ti, cuprins Ón anexa care face
parte integrant„ din prezenta hot„r‚re.

Art. 2. — Pe data intr„rii Ón vigoare a prezentei hot„r‚ri
se abrog„ Hot„r‚rea Consiliului Superior al Magistraturii
nr. 159/2004 privind aprobarea Regulamentului de ordine

interioar„ al instan˛elor judec„tore∫ti, cu modific„rile ∫i
complet„rile ulterioare, publicat„ Ón Monitorul Oficial al
Rom‚niei, Partea I, nr. 881 din 27 septembrie 2004.

Art. 3. — Prezenta hot„r‚re se public„ Ón Monitorul
Oficial al Rom‚niei, Partea I.

Pre∫edintele Consiliului Superior al Magistraturii,
judec„tor dr. Dan Lupa∫cu

Bucure∫ti, 22 septembrie 2005.
Nr. 387.

ANEX√

R E G U L A M E N T

de ordine interioar„ al instan˛elor judec„tore∫ti

CAPITOLUL I
Dispozi˛ii generale

Art. 1. — (1) Puterea judec„toreasc„ se exercit„ de
Œnalta Curte de Casa˛ie ∫i Justi˛ie ∫i de celelalte instan˛e
judec„tore∫ti stabilite de lege.

(2) Puterea judec„toreasc„ este separat„ ∫i Ón echilibru
cu celelalte puteri ale statului, av‚nd atribu˛ii proprii, ce
sunt exercitate prin instan˛ele judec„tore∫ti, Ón conformitate
cu principiile constitu˛ionale ale independen˛ei ∫i
inamovibilit„˛ii judec„torilor, precum ∫i cu celelalte dispozi˛ii
legale.

(3) Instan˛ele judec„tore∫ti Ónf„ptuiesc justi˛ia, Ón numele
legii, Ón scopul ap„r„rii ∫i realiz„rii drepturilor ∫i libert„˛ilor

fundamentale ale cet„˛enilor, precum ∫i a celorlalte drepturi
∫i interese legitime deduse judec„˛ii, f„r„ privilegii ∫i f„r„
discrimin„ri.

(4) Consiliul Superior al Magistraturii este organul
constitu˛ional care Óndepline∫te rolul de garant al
independen˛ei justi˛iei.

Art. 2. — (1) Judec„toriile, tribunalele, tribunalele
specializate, cur˛ile de apel ∫i instan˛ele militare sunt
organizate ∫i func˛ioneaz„ potrivit dispozi˛iilor Legii
nr. 304/2004 privind organizarea judiciar„, republicat„, ∫i
ale prezentului regulament.

(2) Œn cadrul cur˛ilor de apel ∫i al tribunalelor
func˛ioneaz„ sec˛ii sau, dup„ caz, complete specializate
pentru cauze civile, cauze penale, cauze comerciale, cauze



cu minori ∫i de familie, cauze de contencios administrativ
∫i fiscal, cauze privind conflicte de munc„ ∫i asigur„ri
sociale, precum ∫i, Ón raport cu natura ∫i num„rul cauzelor,
sec˛ii maritime ∫i fluviale sau pentru alte materii.

(3) Œn domeniile prev„zute la alin. (2) se pot Ónfiin˛a
tribunale specializate.

(4) Œn cadrul judec„toriilor se vor organiza sec˛ii sau
complete specializate pentru cauze cu minori ∫i familie. Œn
raport cu natura ∫i num„rul cauzelor Ón cadrul judec„toriilor
se pot Ónfiin˛a sec˛ii sau complete specializate ∫i Ón alte
materii.

(5) Œn raport cu volumul de activitate, cu natura ∫i
complexitatea cauzelor deduse judec„˛ii, pentru cur˛ile de
apel, tribunale ∫i judec„torii se pot Ónfiin˛a sedii secundare
cu activitate permanent„ Ón alte localit„˛i din jude˛ sau Ón
municipiul Bucure∫ti, Ón conformitate cu dispozi˛iile art. 42
din Legea nr. 304/2004, republicat„.

Art. 3. — (1) Ministerul Justi˛iei asigur„ buna organizare
∫i administrare a justi˛iei ca serviciu public.

(2) Mijloacele materiale ∫i financiare necesare
func˛ion„rii instan˛elor sunt asigurate de la bugetul de stat,
din timbrul judiciar, din amenzi judiciare, cheltuieli judiciare
∫i alte surse extrabugetare, Ón condi˛iile legii, cu avizul
conform al Consiliului Superior al Magistraturii.
Administrarea mijloacelor materiale ∫i financiare se
realizeaz„ prin cur˛ile de apel ∫i tribunale, pre∫edin˛ii
acestor instan˛e fiind ordonatori secundari de credite ∫i,
respectiv, ordonatori ter˛iari de credite.

CAPITOLUL II
Dispozi˛ii privind conducerea instan˛elor, atribu˛iile

judec„torilor, ale personalului auxiliar de specialitate 
∫i ale personalului din departamentul 
economico-financiar ∫i administrativ

SECfiIUNEA I
Dispozi˛ii generale

Art. 4. — (1) Instan˛ele judec„tore∫ti se Óncadreaz„ cu
num„rul necesar de judec„tori, precum ∫i cu num„rul
necesar de personal auxiliar de specialitate ∫i personal al
departamentului economico-financiar ∫i administrativ.

(2) Conducerea instan˛elor este asigurat„ de pre∫edinte
∫i, Ón func˛ie de volumul de activitate ∫i de complexitatea
cauzelor, de unul sau mai mul˛i vicepre∫edin˛i. De
asemenea, la fiecare instan˛„ func˛ioneaz„ colegiul de
conducere ∫i adunarea general„ a judec„torilor.

SECfiIUNEA a II-a
Dispozi˛ii privind activitatea judec„torilor

Art. 5. — (1) Judec„torii numi˛i de Pre∫edintele
Rom‚niei sunt inamovibili. Judec„torii stagiari se bucur„ de
stabilitate.

(2) Judec„torii au urm„toarele Óndatoriri:
a) s„ asigure, prin activitatea desf„∫urat„, respectarea

legii ∫i independen˛a puterii judec„tore∫ti;
b) s„ respecte normele codului deontologic, prevederile

legale, cele ce rezult„ din regulamente, din hot„r‚rile
adun„rilor generale ∫i ale colegiilor de conducere;

c) s„-∫i perfec˛ioneze continuu preg„tirea profesional„,
conform necesit„˛ilor de specializare;

d) s„ respecte programul de lucru, s„ aib„ un
comportament decent ∫i civilizat Ón rela˛iile de serviciu;

e) s„ dea dovad„ de competen˛„ profesional„ ∫i s„
manifeste calm, r„bdare, polite˛e ∫i impar˛ialitate fa˛„ de
justi˛iabili, martori, avoca˛i ∫i alte persoane cu care intr„ Ón
contact Ón calitate oficial„;

f) s„ participe la ∫edin˛ele de judecat„, Ón completele de
judecat„ stabilite conform legii ∫i s„ respecte secretul
deliber„rii;

g) s„ solu˛ioneze Óntr-un termen rezonabil cauzele
deduse judec„˛ii;

h) s„ asigure securitatea dosarelor pe perioada Ón care
acestea le sunt Óncredin˛ate spre studiu, solu˛ionare sau
motivare;

i) s„ aduc„ de Óndat„ la cuno∫tin˛„ pre∫edintelui
instan˛ei Ón care func˛ioneaz„ orice ingerin˛„ Ón actul de
justi˛ie din partea unei persoane fizice sau juridice ori a
unui grup de interese, care ar putea s„-i afecteze
independen˛a sau impar˛ialitatea ori ar putea crea
suspiciuni cu privire la acestea; 

j) s„ Óndeplineasc„, Ón limitele func˛iei, alte atribu˛ii
dec‚t cele privind activitatea de judecat„, stabilite Ón
conformitate cu legea de conducerea instan˛ei.

Art. 6. — (1) Func˛ia de judec„tor este incompatibil„ cu
orice alte func˛ii publice sau private, cu excep˛ia func˛iilor
didactice din Ónv„˛„m‚ntul superior, precum ∫i a celor de
instruire din cadrul Institutului Na˛ional al Magistraturii ∫i al
™colii Na˛ionale de Grefieri, Ón condi˛iile legii.

(2) Activitatea didactic„ din Ónv„˛„m‚ntul superior se
desf„∫oar„ Ón afara programului de lucru stabilit la instan˛a
la care func˛ioneaz„ judec„torul.

Art. 7. — Judec„torii pot participa la elaborarea de
publica˛ii, articole, studii de specialitate, lucr„ri literare sau
∫tiin˛ifice ori la emisiuni audiovizuale, cu excep˛ia celor cu
caracter politic. Judec„torii pot fi membri ai unor comisii de
examinare sau de Óntocmire a proiectelor de acte
normative, a unor documente interne sau interna˛ionale ∫i
pot fi membri ai societ„˛ilor ∫tiin˛ifice sau academice,
precum ∫i ai oric„ror persoane juridice de drept privat f„r„
scop patrimonial.

Art. 8. — Interdic˛iile ∫i incompatibilit„˛ile judec„torilor
sunt prev„zute de lege.

SECfiIUNEA a III-a

Conducerea instan˛elor

Art. 9. — (1) Fiecare instan˛„ judec„toreasc„ este
condus„ de un pre∫edinte care exercit„ atribu˛iile
manageriale Ón scopul organiz„rii eficiente a activit„˛ii
acesteia.

(2) Œn func˛ie de volumul de activitate ∫i de
complexitatea cauzelor, la cur˛ile de apel, tribunale ∫i
tribunale specializate pre∫edintele poate fi ajutat de 1—2
vicepre∫edin˛i, iar la judec„torii pre∫edintele poate fi ajutat
de un vicepre∫edinte. Judec„toriile Ón care pre∫edin˛ii sunt
ajuta˛i de c„tre vicepre∫edin˛i se stabilesc de c„tre
Consiliul Superior al Magistraturii.

(3) La Curtea de Apel Bucure∫ti ∫i la Tribunalul
Bucure∫ti pre∫edintele poate fi ajutat de 1—3 vicepre∫edin˛i.

(4) Sec˛iile instan˛elor sunt conduse de pre∫edin˛ii de
sec˛ie.

§1. Pre∫edintele ∫i vicepre∫edintele cur˛ii de apel

Art. 10. — (1) Pre∫edintele cur˛ii de apel exercit„
prerogative manageriale Ón scopul organiz„rii eficiente a
activit„˛ii cur˛ii, precum ∫i atribu˛ii de coordonare ∫i control
privind administrarea cur˛ii de apel ∫i a instan˛elor din
circumscrip˛ie, dup„ cum urmeaz„:

a) ia m„suri pentru organizarea ∫i buna func˛ionare a
instan˛ei pe care o conduce, precum ∫i a activit„˛ii
instan˛elor din circumscrip˛ia cur˛ii de apel;

b) asigur„ ∫i verific„, personal sau prin intermediul
vicepre∫edintelui ori al altor judec„tori pe care Ói
desemneaz„ Ón acest scop, cu aprobarea colegiului de
conducere, respectarea obliga˛iilor legale ∫i a
regulamentelor de c„tre judec„tori ∫i personalul auxiliar de
specialitate, la toate instan˛ele din circumscrip˛ie;

c) organizeaz„ ∫i coordoneaz„ controlul administr„rii
cur˛ii de apel ∫i al instan˛elor din circumscrip˛ia acesteia;
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d) propune Consiliului Superior al Magistraturii numirea
Ón func˛ia de pre∫edinte de sec˛ie;

e) desemneaz„ judec„torii care urmeaz„ s„
Óndeplineasc„, potrivit legii, ∫i alte atribu˛ii dec‚t cele
privind activitatea de judecat„;

f) urm„re∫te ∫i r„spunde de repartizarea aleatorie a
cauzelor, potrivit legii;

g) desemneaz„, prin rota˛ie, judec„torii care s„
efectueze anumite acte, dintre cele date Ón competen˛a
Inspec˛iei judiciare a Consiliului Superior al Magistraturii, la
solicitarea acesteia;

h) desemneaz„ judec„torii care r„spund de organizarea
activit„˛ii de formare profesional„ continu„ a judec„torilor
de la curtea de apel ∫i instan˛ele din circumscrip˛ia
acesteia;

i) emite avizul consultativ Ón vederea prezent„rii la
examenul de capacitate al judec„torilor stagiari;

j) deleag„, cu acordul lor, judec„torii de la judec„toriile,
tribunalele sau tribunalele specializate din circumscrip˛ia
cur˛ii de apel, Ón condi˛iile legii;

k) solicit„ Consiliului Superior al Magistraturii, Ón
condi˛iile legii, delegarea judec„torilor;

l) convoac„, anual sau ori de c‚te ori este necesar,
adunarea general„ a judec„torilor cur˛ii de apel ∫i
adunarea general„ a judec„torilor din circumscrip˛ia
acesteia, pe care le prezideaz„;

m) convoac„ colegiul de conducere al cur˛ii ∫i
prezideaz„ ∫edin˛ele acestuia;

n) nume∫te personalul auxiliar de specialitate ∫i
personalul din departamentul economico-financiar ∫i
administrativ al cur˛ii de apel ∫i al instan˛elor din
circumscrip˛ia acesteia, aprob„ transferul, delegarea,
deta∫area ∫i dispune promovarea ∫i aplicarea sanc˛iunilor
disciplinare pentru aceste categorii de personal, Ón condi˛iile
legii;

o) repartizeaz„ personalul Ón cadrul compartimentelor
auxiliare ale cur˛ii de apel;

p) urm„re∫te permanent realizarea unui management
eficient al resurselor umane la curtea de apel ∫i instan˛ele
din circumscrip˛ia acesteia, pentru asigurarea unei
dimension„ri echilibrate a volumului de activitate, raportat
la fiecare persoan„, ∫i propune m„suri pentru
suplimentarea sau reducerea num„rului de posturi;

q) ia m„suri pentru respectarea programului de activitate
∫i folosirea eficient„ a timpului afectat acestuia de c„tre
Óntreg personalul cur˛ii, pentru Óndeplinirea la timp ∫i Ón
condi˛ii de calitate a lucr„rilor ∫i pentru stabilirea unor
raporturi de serviciu care s„ asigure realizarea
corespunz„toare a atribu˛iilor;

r) asigur„, Ón condi˛iile legii, colaborarea instan˛elor din
circumscrip˛ia cur˛ii de apel cu parchetele de pe l‚ng„
acestea, organele de poli˛ie, organiza˛iile profesionale ale
avoca˛ilor, notarilor publici, consilierilor juridici, executorilor
judec„tore∫ti, exper˛ilor ∫i interpre˛ilor, precum ∫i cu alte
institu˛ii ∫i organiza˛ii;

s) desemneaz„ vicepre∫edintele sau, dup„ caz,
judec„torul care Ól Ónlocuie∫te atunci c‚nd lipse∫te de la
instan˛„ ∫i Ón toate situa˛iile de imposibilitate temporar„ de
exercitare a func˛iei;

∫) aprob„ stimulentele b„ne∫ti provenite din timbrul
judiciar, premiile ∫i primele prev„zute de lege pentru
judec„tori ∫i celelalte categorii de personal din cadrul cur˛ii
de apel ∫i al instan˛elor judec„tore∫ti din circumscrip˛ia
acesteia;

t) Óndrum„ ∫i verific„ activitatea inginerului constructor
de la curtea de apel; aceast„ competen˛„ poate fi delegat„
managerului economic;

˛) este ordonator secundar de credite ∫i r„spunde de
folosirea, conform legii, a sumelor primite de la buget, de
integritatea bunurilor Óncredin˛ate unit„˛ii pe care o
conduce, de ˛inerea la zi a contabilit„˛ii ∫i de prezentarea
d„rilor de seam„ contabile asupra execu˛iei bugetare.

Atribu˛iile specifice de ordonator de credite pot fi delegate
managerului economic;

u) sesizeaz„ comisia medical„ de specialitate Ón cazul
prev„zut de art. 62 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 303/2004
privind statutul judec„torilor ∫i procurorilor, republicat„;

v) ia m„suri pentru elaborarea ∫i publicarea
jurispruden˛ei cur˛ii de apel.

(2) Atribu˛iile pre∫edintelui prev„zute la alin. (1) lit. e),
g), k) , p) ∫i ∫) sunt exercitate cu aprobarea colegiului de
conducere al cur˛ii de apel, iar atribu˛ia prev„zut„ la
alin. (1) lit. d) este exercitat„ cu consultarea judec„torilor
sec˛iei ∫i a colegiului de conducere.

(3) Pre∫edintele cur˛ii de apel Óndepline∫te orice alte
atribu˛ii prev„zute de lege ∫i de regulamente.

Art. 11. — (1) Vicepre∫edintele cur˛ii de apel exercit„
urm„toarele atribu˛ii:

a) asigur„ ∫i verific„ respectarea obliga˛iilor legale ∫i a
regulamentelor de c„tre judec„tori, personalul auxiliar de
specialitate ∫i personalul din departamentul economico-
financiar ∫i administrativ;

b) asigur„ cunoa∫terea ∫i valorificarea practicii
instan˛elor de control judiciar, a deciziilor Cur˛ii
Constitu˛ionale, precum ∫i a jurispruden˛ei europene;

c) asigur„ informarea zilnic„ a judec„torilor cu privire la
actele normative nou-ap„rute;

d) organizeaz„ studiul profesional al judec„torilor,
urm„re∫te realizarea acestuia ∫i coordoneaz„ activitatea de
unificare a practicii judiciare;

e) r„spunde de organizarea activit„˛ii de formare
profesional„ continu„ a judec„torilor de la curtea de apel ∫i
de la instan˛ele din circumscrip˛ia acesteia ∫i de modul Ón
care judec„torii desemna˛i Ón acest scop Ó∫i Óndeplinesc
atribu˛iile; 

f) asigur„ opera˛ionalitatea bazei de date informatice
privind personalul de la curtea de apel ∫i de la instan˛ele
din circumscrip˛ie ∫i ia m„surile necesare pentru
Óntre˛inerea acesteia Ón condi˛ii optime; 

g) organizeaz„ paza sediului instan˛ei ∫i a celorlalte
bunuri, precum ∫i paza contra incendiilor, Ón condi˛iile legii; 

h) verific„ modul Ón care sunt respectate prevederile
legale  privind protec˛ia muncii; 

i) asigur„ controlul permanent asupra modului Ón care
sunt p„strate dosarele, mapele de hot„r‚ri ∫i registrele
cur˛ii de apel ∫i ale instan˛elor din circumscrip˛ia acesteia; 

j) coordoneaz„ activitatea corpului de jandarmi la nivelul
cur˛ii de apel. 

(2) Vicepre∫edintele cur˛ii de apel Óndepline∫te orice alte
atribu˛ii prev„zute de lege ∫i de regulamente ori stabilite de
pre∫edintele instan˛ei, conform legii. 

(3) Vicepre∫edintele desemnat s„ Ónlocuiasc„
pre∫edintele instan˛ei exercit„, Ón lipsa acestuia, atribu˛iile
prev„zute de art. 10. 

(4) La cur˛ile de apel unde func˛ioneaz„ 2 sau 3
vicepre∫edin˛i, atribu˛iile fiec„ruia sunt stabilite prin decizie
a pre∫edintelui cur˛ii. 

§ 2. Pre∫edintele ∫i vicepre∫edintele tribunalului

Art. 12. — (1) Œn activitatea de coordonare ∫i control
privind administrarea tribunalului ∫i a instan˛elor din
circumscrip˛ie, pre∫edintele tribunalului exercit„ urm„toarele
atribu˛ii: 

a) convoac„, anual sau ori de c‚te ori este necesar,
adunarea general„ a judec„torilor tribunalului ∫i adunarea
general„ a judec„torilor din circumscrip˛ia  acestuia, pe
care le prezideaz„; 

b) convoac„ colegiul de conducere al tribunalului ∫i
prezideaz„ ∫edin˛ele acestuia; 

c) asigur„ buna desf„∫urare a activit„˛ii tribunalului ∫i a
instan˛elor din circumscrip˛ia acestuia; 

d) asigur„ ∫i verific„, personal sau prin intermediul
vicepre∫edintelui ori al altor judec„tori pe care Ói
desemneaz„ Ón acest scop, cu aprobarea colegiului de
conducere, respectarea obliga˛iilor legale ∫i a
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regulamentelor de c„tre judec„tori ∫i personalul auxiliar de
specialitate, la tribunal ∫i la instan˛ele din circumscrip˛ia
acestuia; 

e) desemneaz„ judec„torii care, potrivit legii, urmeaz„
s„ Óndeplineasc„ ∫i alte atribu˛ii dec‚t cele privitoare la
activitatea de judecat„; 

f) desemneaz„, prin rota˛ie, judec„torii care s„
efectueze anumite acte, dintre cele date Ón competen˛a
Inspec˛iei judiciare a Consiliului Superior al Magistraturii, la
solicitarea acesteia; 

g) propune Consiliului Superior al Magistraturii numirea
Ón func˛ia de pre∫edinte de sec˛ie; 

h) urm„re∫te permanent realizarea unui management
eficient al resurselor umane la tribunal ∫i la instan˛ele din
circumscrip˛ia  acestuia, pentru asigurarea unei
dimension„ri echilibrate a volumului de activitate raportat la
fiecare persoan„; 

i) asigur„, Ón condi˛iile legii, colaborarea instan˛elor din
circumscrip˛ia  tribunalului cu parchetele de pe l‚ng„
acestea, cu organele de poli˛ie, cu organiza˛iile profesionale
ale avoca˛ilor, notarilor publici, consilierilor juridici,
executorilor judec„tore∫ti, exper˛ilor ∫i interpre˛ilor, precum
∫i cu alte institu˛ii ∫i organiza˛ii; 

j) repartizeaz„ personalul Ón cadrul compartimentelor
auxiliare ale instan˛ei; 

k) desemneaz„ vicepre∫edintele sau, dup„ caz,
judec„torul care Ól Ónlocuie∫te atunci c‚nd lipse∫te de la
instan˛„ ∫i Ón toate situa˛iile de imposibilitate temporar„ de
exercitare a func˛iei; 

l) exercit„, la nivelul tribunalului ∫i Ón limitele func˛iei
sale, atribu˛iile prev„zute la art. 10 alin. (1) lit. a), c), e), f),
q), ∫) ∫i u); 

m) este ordonator ter˛iar de credite ∫i r„spunde de
folosirea, conform legii, a sumelor primite de la buget, de
integritatea bunurilor Óncredin˛ate unit„˛ii pe care o
conduce, de ˛inerea la zi a contabilit„˛ii ∫i de prezentarea
d„rilor de seam„ contabile asupra execu˛iei bugetare.
Atribu˛iile specifice de ordonator de credite pot fi delegate
managerului economic; 

n) nume∫te grefierii arhivari ∫i registratorii de la tribunal
∫i judec„toriile din circumscrip˛ia  acestuia, potrivit legii. 

(2) Pre∫edintele tribunalului Óndepline∫te orice alte
atribu˛ii prev„zute de lege ∫i de regulamente. 

(3) Atribu˛iile prev„zute la alin. (1)  lit. e), f) ∫i j) se
exercit„ cu aprobarea colegiului de conducere al
tribunalului, iar atribu˛ia prev„zut„ la alin. (1) lit. g) este
exercitat„ cu consultarea judec„torilor sec˛iei ∫i a colegiului
de conducere. 

Art. 13. — (1) Vicepre∫edintele tribunalului  exercit„
urm„toarele atribu˛ii: 

a) asigur„ ∫i verific„ respectarea  obliga˛iilor legale ∫i a
regulamentelor de c„tre judec„tori, personalul auxiliar de
specialitate ∫i personalul din departamentul economico-
financiar ∫i administrativ; 

b) r„spunde de organizarea activit„˛ii de formare
profesional„ continu„ a judec„torilor de la tribunal ∫i de la
instan˛ele din circumscrip˛ia  acestuia ∫i de modul Ón care
judec„torii desemna˛i Ón acest scop Ó∫i Óndeplinesc
atribu˛iile; 

c) asigur„ cunoa∫terea ∫i valorificarea practicii
instan˛elor de control judiciar, a deciziilor Cur˛ii
Constitu˛ionale, precum ∫i a jurispruden˛ei europene; 

d) asigur„ informarea zilnic„ a judec„torilor cu privire la
actele normative nou-ap„rute; 

e) organizeaz„ studiul profesional al judec„torilor,
urm„re∫te realizarea acestuia ∫i coordoneaz„ activitatea de
unificare a practicii judiciare; 

f) organizeaz„ paza sediului instan˛ei ∫i a celorlalte
bunuri, precum ∫i paza contra incendiilor, Ón condi˛iile legii; 

g) verific„ modul Ón care sunt respectate prevederile
legale privind protec˛ia muncii; 

h) asigur„ controlul permanent asupra modului Ón care
sunt p„strate dosarele, mapele de hot„r‚ri ∫i registrele
tribunalului ∫i ale judec„toriilor din circumscrip˛ia  acestuia; 

i) coordoneaz„ activitatea corpului de jandarmi, la
nivelul tribunalului. 

(2) Vicepre∫edintele tribunalului Óndepline∫te orice alte
atribu˛ii prev„zute de lege ∫i de regulamente. 

(3) Vicepre∫edintele desemnat s„ Ónlocuiasc„
pre∫edintele instan˛ei exercit„, Ón lipsa acestuia, atribu˛iile
prev„zute de art. 12. 

(4) La tribunalele unde func˛ioneaz„ 2 sau
3 vicepre∫edin˛i, atribu˛iile fiec„ruia sunt stabilite prin
decizie a pre∫edintelui tribunalului. 

§ 3. Pre∫edintele ∫i vicepre∫edintele tribunalului specializat

Art. 14. — (1) Pre∫edintele tribunalului specializat
exercit„ atribu˛iile manageriale Ón vederea organiz„rii
eficiente a activit„˛ii acestuia, precum ∫i atribu˛ii de
administrare a instan˛ei, scop Ón care: 

a) convoac„ ∫i prezideaz„ adunarea general„ a
judec„torilor, anual sau ori de c‚te ori este necesar; 

b) convoac„ colegiul de conducere al tribunalului
specializat ∫i prezideaz„ ∫edin˛ele acestuia; 

c) nume∫te, c‚nd este cazul, judec„torul de serviciu ∫i
stabile∫te locul ∫i programul de desf„∫urare a activit„˛ii
acestuia; 

d) repartizeaz„ personalul Ón compartimentele auxiliare
∫i organizeaz„, coordoneaz„ ∫i controleaz„ activitatea
acestuia; 

e) desemneaz„ judec„torii care Óndeplinesc ∫i alte
atribu˛ii dec‚t cele de judecat„; 

f) desemneaz„, prin rota˛ie, judec„torii care s„
efectueze anumite acte, dintre cele date Ón competen˛a
Inspec˛iei judiciare a Consiliului Superior al Magistraturii, la
solicitarea acesteia; 

g) propune Consiliului Superior al Magistraturii numirea
Ón func˛ia de pre∫edinte de sec˛ie, acolo unde este cazul; 

h) desemneaz„ vicepre∫edintele sau, dup„ caz,
judec„torul care Ól Ónlocuie∫te atunci c‚nd lipse∫te de la
instan˛„ ∫i Ón toate situa˛iile de imposibilitate temporar„ de
exercitare a func˛iei; 

i) urm„re∫te ∫i r„spunde de repartizarea aleatorie a
cauzelor; 

j) asigur„, Ón condi˛iile legii, colaborarea cu parchetul de
pe l‚ng„ tribunalul specializat, cu organele de poli˛ie, cu
organiza˛iile profesionale ale avoca˛ilor, notarilor publici,
consilierilor juridici, executorilor judec„tore∫ti, exper˛ilor ∫i
interpre˛ilor, precum ∫i cu alte institu˛ii ∫i organiza˛ii. 

(2) Atribu˛iile prev„zute la alin. (1) lit. e) ∫i f) se
exercit„ cu aprobarea colegiului de conducere al
judec„toriei, iar atribu˛ia prev„zut„ la alin. (1) lit. g) este
exercitat„ cu consultarea judec„torilor sec˛iei ∫i a colegiului
de conducere. 

(3) Pre∫edintele tribunalului specializat Óndepline∫te orice
alte atribu˛ii prev„zute de lege ∫i de regulamente. 

Art. 15. — (1) Vicepre∫edintele tribunalului specializat
exercit„ urm„toarele atribu˛ii: 

a) asigur„ ∫i verific„ respectarea obliga˛iilor legale ∫i a
regulamentelor de c„tre judec„tori ∫i personalul auxiliar de
specialitate; 

b) asigur„ cunoa∫terea ∫i valorificarea practicii
instan˛elor de control judiciar, a deciziilor Cur˛ii
Constitu˛ionale, precum ∫i a jurispruden˛ei europene; 

c) asigur„ informarea zilnic„ a judec„torilor cu privire la
actele normative nou-ap„rute; 

d) organizeaz„ studiul profesional al judec„torilor,
urm„re∫te realizarea acestuia ∫i coordoneaz„ activitatea de
unificare a practicii judiciare; 

e) organizeaz„ paza sediului instan˛ei ∫i a celorlalte
bunuri, precum ∫i paza contra incendiilor, Ón condi˛iile legii; 

f) verific„ modul Ón care sunt respectate prevederile
legale privind protec˛ia muncii; 
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g) asigur„ controlul permanent asupra modului Ón care
sunt p„strate dosarele, mapele de hot„r‚ri ∫i registrele
tribunalului specializat; 

h) coordoneaz„ activitatea corpului de jandarmi la
nivelul tribunalului specializat. 

(2) Vicepre∫edintele tribunalului specializat Óndepline∫te
orice alte atribu˛ii prev„zute de lege ∫i de regulamente ori
stabilite de pre∫edintele instan˛ei, conform legii. 

(3) Vicepre∫edintele tribunalului specializat exercit„
atribu˛iile pre∫edintelui instan˛ei, Ón lipsa acestuia. 

§ 4. Pre∫edintele ∫i vicepre∫edintele judec„toriei

Art. 16. — (1) Pre∫edintele judec„toriei exercit„
atribu˛iile manageriale Ón vederea organiz„rii eficiente a
activit„˛ii acesteia, precum ∫i atribu˛ii de administrare a
instan˛ei, scop Ón care: 

a) convoac„ ∫i prezideaz„ adunarea general„ a
judec„torilor, anual sau ori de c‚te ori este necesar; 

b) convoac„ colegiul de conducere al judec„toriei ∫i
prezideaz„ ∫edin˛ele acestuia; 

c) organizeaz„ ∫i verific„ activitatea judec„torilor stagiari
∫i asigur„ condi˛iile necesare pentru buna desf„∫urare a
stagiului; 

d) nume∫te, c‚nd este cazul, judec„torul de serviciu ∫i
stabile∫te locul ∫i programul de desf„∫urare a activit„˛ii
acestuia; 

e) repartizeaz„ personalul Ón compartimentele auxiliare
∫i organizeaz„, coordoneaz„ ∫i controleaz„ activitatea
acestuia; 

f) desemneaz„ judec„torii care Óndeplinesc ∫i alte
atribu˛ii dec‚t cele de judecat„; 

g) desemneaz„, prin rota˛ie, judec„torii care s„
efectueze anumite acte, dintre cele date Ón competen˛a
Inspec˛iei judiciare a Consiliului Superior al Magistraturii, la
solicitarea acesteia;

h) propune Consiliului Superior al Magistraturii numirea
Ón func˛ia de pre∫edinte de sec˛ie, acolo unde este cazul;

i) desemneaz„ vicepre∫edintele sau, dup„ caz,
judec„torul care Ól Ónlocuie∫te atunci c‚nd lipse∫te de la
instan˛„ ∫i Ón toate situa˛iile de imposibilitate temporar„ de
exercitare a func˛iei;

j) urm„re∫te ∫i r„spunde de repartizarea aleatorie a
cauzelor;

k) asigur„, Ón condi˛iile legii, colaborarea cu parchetul
de pe l‚ng„ judec„torie, cu organele de poli˛ie, cu
organiza˛iile profesionale ale avoca˛ilor, notarilor publici,
consilierilor juridici, executorilor judec„tore∫ti, exper˛ilor ∫i
interpre˛ilor, precum ∫i cu alte institu˛ii ∫i organiza˛ii.

(2) Atribu˛iile prev„zute la alin. (1) lit. d) ∫i f) se
exercit„ cu aprobarea colegiului de conducere al
judec„toriei, iar atribu˛ia prev„zut„ la alin. (1) lit. h) este
exercitat„ cu consultarea judec„torilor sec˛iei ∫i a colegiului
de conducere.

(3) Pre∫edintele judec„toriei Óndepline∫te orice alte
atribu˛ii prev„zute de lege ∫i de regulamente.

Art. 17. — (1) Vicepre∫edintele judec„toriei exercit„
urm„toarele atribu˛ii:

a) asigur„ ∫i verific„ respectarea obliga˛iilor legale ∫i a
regulamentelor de c„tre judec„tori ∫i personalul auxiliar de
specialitate;

b) asigur„ cunoa∫terea ∫i valorificarea practicii
instan˛elor de control judiciar, a deciziilor Cur˛ii
Constitu˛ionale, precum ∫i a jurispruden˛ei europene;

c) asigur„ informarea zilnic„ a judec„torilor cu privire la
actele  normative nou-ap„rute;

d) organizeaz„ studiul profesional al judec„torilor,
urm„re∫te realizarea acestuia ∫i coordoneaz„ activitatea de
unificare a practicii judiciare;

e) organizeaz„ paza sediului instan˛ei ∫i a celorlalte
bunuri, precum ∫i paza contra incendiilor, Ón condi˛iile legii;

f) verific„ modul Ón care sunt respectate prevederile
legale privind protec˛ia muncii;

g) asigur„ controlul permanent asupra modului Ón care
sunt p„strate dosarele, mapele de hot„r‚ri ∫i registrele
judec„toriei;

h) coordoneaz„ activitatea corpului de jandarmi la
nivelul judec„toriei.

(2) Vicepre∫edintele judec„toriei Óndepline∫te orice alte
atribu˛ii prev„zute de lege ∫i de regulamente ori stabilite de
pre∫edintele instan˛ei, conform legii.

(3) Vicepre∫edintele judec„toriei exercit„ atribu˛iile
pre∫edintelui instan˛ei, Ón lipsa acestuia.

§ 5. Adunarea general„ a judec„torilor

Art. 18. — Adunarea general„ a judec„torilor este
compus„ din to˛i judec„torii Ón func˛ie ai instan˛ei, inclusiv
judec„torii stagiari, precum ∫i judec„torii delega˛i sau
deta∫a˛i de la alte instan˛e.

Art. 19. — Adunarea general„ a judec„torilor are
urm„toarele atribu˛ii:

a) dezbate activitatea anual„ desf„∫urat„ de instan˛„;
b) desemneaz„ candida˛ii ∫i alege membrii Ón Consiliul

Superior al Magistraturii, Ón condi˛iile legii;
c) dezbate probleme de drept;
d) analizeaz„ proiecte de acte normative la solicitarea

Consiliului Superior al Magistraturii sau a ministrului justi˛iei;
e) formuleaz„ puncte de vedere la solicitarea Consiliului

Superior al Magistraturii;
f) alege ∫i revoc„ membrii colegiului de conducere; la

tribunalele specializate ∫i judec„torii stabile∫te num„rul
membrilor ce urmeaz„ s„ fie ale∫i, potrivit legii;

g) ini˛iaz„, dac„ este cazul, procedura de revocare a
judec„torilor ale∫i Ón Consiliului Superior al Magistraturii, Ón
condi˛iile prev„zute de lege;

h) propune revocarea din func˛ia de conducere a
judec„torilor pentru motivele prev„zute de art. 51 alin. (2)
din Legea nr. 303/2004, republicat„;

i) desemneaz„ judec„torii care fac parte din Comisia
pentru acordarea de compensa˛ii financiare victimelor
infrac˛iunilor ∫i suplean˛ii acestora;

j) Óndepline∫te orice alte atribu˛ii prev„zute de lege sau
de regulamente.

Art. 20. — (1) Adunarea general„ a judec„torilor este
convocat„ de pre∫edintele instan˛ei, iar Ón lipsa acestuia,
de vicepre∫edinte.

(2) Adunarea general„ a judec„torilor se convoac„ ∫i la
solicitarea a cel pu˛in unei treimi din num„rul judec„torilor
care o compun.

(3) Adunarea general„ a judec„torilor poate fi convocat„
∫i de Plenul Consiliului Superior al Magistraturii sau de
colegiul de conducere al instan˛ei.

(4) La desemnarea candida˛ilor pentru func˛ia de
membru al Consiliului Superior al Magistraturii, adun„rile
generale sunt convocate de colegiile de conducere ale
cur˛ilor de apel. La alegerea membrilor Consiliului Superior
al Magistraturii, adun„rile generale sunt convocate de
colegiile de conducere ale cur˛ilor de apel sau, dup„ caz,
de colegiile de conducere ale tribunalelor.

(5) Œn procedura de revocare a membrilor ale∫i ai
Consiliului Superior al Magistraturii, adun„rile generale se
convoac„ potrivit alin. (2)—(4), care se aplic„ Ón mod
corespunz„tor.

(6) Adunarea general„  a judec„torilor este prezidat„ de
pre∫edinte, iar Ón lipsa acestuia, de vicepre∫edinte. Dac„
pre∫edintele sau vicepre∫edintele lipse∫te, adunarea
general„ este prezidat„ de un judec„tor ales de aceasta.

(7) Pentru desemnarea candida˛ilor ∫i alegerea
membrilor Consiliului Superior al Magistraturii, adunarea
general„ a judec„torilor este prezidat„ de judec„torul cu
cea mai mare vechime Ón magistratur„, care nu ∫i-a depus
candidatura pentru func˛ia de membru Ón Consiliul Superior
al Magistraturii.

(8) Adunarea general„ a judec„torilor este legal
constituit„ Ón prezen˛a majorit„˛ii judec„torilor.
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(9) Œn procedura de desemnare a candida˛ilor ∫i de
alegere a membrilor Consiliului Superior al Magistraturii,
adunarea general„ a judec„torilor este legal constituit„ Ón
prezen˛a a cel pu˛in dou„ treimi din num„rul judec„torilor.

(10) Hot„r‚rile adun„rii generale a judec„torilor se
adopt„ cu votul majorit„˛ii membrilor prezen˛i. Œn cazul
revoc„rii membrilor Consiliului Superior al Magistraturii,
hot„r‚rea de revocare se adopt„ cu votul a dou„ treimi din
num„rul judec„torilor.

§ 6. Colegiul de conducere

Art. 21. — (1) Œn cadrul fiec„rei instan˛e judec„tore∫ti
func˛ioneaz„ un colegiu de conducere. Pre∫edintele
instan˛ei este ∫i pre∫edintele colegiului de conducere.

(2) Colegiile de conducere sunt formate dintr-un num„r
impar de membri ∫i au urm„toarea componen˛„:

a) la cur˛ile de apel ∫i tribunale: pre∫edintele ∫i
6 judec„tori, ale∫i pe o perioad„ de 3 ani Ón adunarea
general„ a judec„torilor;

b) la tribunalele specializate ∫i la judec„torii:
pre∫edintele ∫i 2 sau 4 judec„tori, ale∫i pe o perioad„ de
3 ani Ón adunarea general„ a judec„torilor.

(3) Adunarea general„ pentru alegerea membrilor
colegiului de conducere se convoac„ potrivit art. 20 alin. (1).

(4) La tribunalele specializate ∫i la judec„torii, adunarea
general„ a judec„torilor stabile∫te, prin vot, Ónainte de
declan∫area procedurii de alegere, num„rul judec„torilor
care urmeaz„ s„ fie ale∫i Ón colegiu.

(5) Pentru alegerea membrilor colegiului de conducere
se Óntocmesc liste cu to˛i judec„torii instan˛ei, cu excep˛ia
pre∫edintelui ∫i a celor care declar„, Ón prealabil, c„ nu
Ón˛eleg s„ fac„ parte din colegiu.

(6) Listele Óntocmite potrivit alin. (5) se Ónm‚neaz„
judec„torilor prezen˛i. Membrii colegiului de conducere se
aleg prin vot secret.

(7) Fiecare judec„tor exprim„ un num„r de voturi egal cu
num„rul membrilor ale∫i ai colegiului de conducere, stabilit de
lege sau, dup„ caz, de adunarea general„ a judec„torilor,
pentru categoria de instan˛e din care face parte.

(8) La instan˛ele la care func˛ioneaz„ sec˛ii, membrii
colegiului de conducere se aleg, de regul„, din sec˛ii
diferite.

(9) Sunt declara˛i ale∫i membri ai colegiului de
conducere judec„torii care ob˛in cel pu˛in jum„tate plus
unu din num„rul voturilor valabil exprimate.

(10) Procedura de votare se repet„ Ón cazul Ón care, la
primul tur de scrutin, nu au fost ale∫i to˛i membrii
colegiului de conducere.

(11) La urm„torul tur de scrutin va fi trecut pe liste, Ón
ordinea descresc„toare a voturilor ob˛inute, un num„r de
judec„tori mai mare cu cel pu˛in unu fa˛„ de num„rul
locurilor r„mase neocupate Ón colegiul de conducere.
Dispozi˛iile alin. (9) se aplic„ Ón mod corespunz„tor la
fiecare tur de scrutin.

Art. 22. — (1) Colegiul de conducere dezbate
problemele generale de conducere a instan˛ei ∫i adopt„
hot„r‚ri menite s„ asigure buna organizare ∫i func˛ionare a
acesteia.

(2) Colegiul de conducere Óndepline∫te urm„toarele
atribu˛ii:

a) propune sec˛iei pentru judec„tori a Consiliului
Superior al Magistraturii, Ón raport cu natura ∫i num„rul
cauzelor, Ónfiin˛area sec˛iilor ∫i completelor specializate ale
instan˛ei;

b) stabile∫te componen˛a sec˛iilor ∫i completelor
specializate, Ón func˛ie de volumul de activitate, ˛in‚nd
seama de specializarea judec„torilor;

c) stabile∫te compunerea completelor de judecat„ la
Ónceputul anului, urm„rind asigurarea continuit„˛ii acestora;

d) aprob„, Ón mod excep˛ional, schimbarea membrilor
completelor de judecat„, Ón cazurile Ón care, din motive
obiective, se impune aceasta;

e) convoac„ adunarea general„ a judec„torilor, potrivit
legii;

f) aprob„ sau, dup„ caz, avizeaz„, la cererea
pre∫edintelui, deciziile acestuia, Ón cazurile prev„zute de
prezentul regulament;

g) promoveaz„ Ón func˛ii de conducere informaticienii-
∫efi, primii-grefieri, grefierii-∫efi, grefierii ∫efi de sec˛ii ∫i
grefierii arhivari ∫efi.

Art. 23. — (1) Colegiul de conducere al cur˛ii de apel
fundamenteaz„ ∫i propune proiectul de buget pentru curtea
de apel ∫i pentru instan˛ele din circumscrip˛ia acesteia ∫i Ól
transmite Consiliului Superior al Magistraturii ∫i Ministerului
Justi˛iei.

(2) Colegiul de conducere al cur˛ii de apel solicit„
Œnaltei Cur˛i de Casa˛ie ∫i Justi˛ie s„ se pronun˛e asupra
problemelor de drept care au fost solu˛ionate diferit de
instan˛ele judec„tore∫ti.

Art. 24. — (1) Colegiul de conducere al cur˛ii de apel
prime∫te ∫i centralizeaz„ candidaturile judec„torilor din
circumscrip˛ia cur˛ii de apel, pe categorii de instan˛e, pentru
func˛ia de membru al Consiliului Superior al Magistraturii ∫i
verific„ Óndeplinirea condi˛iilor prev„zute de lege pentru
judec„torii care ∫i-au depus candidaturile.

(2) Colegiul de conducere al fiec„rei cur˛i de apel
organizeaz„ propria adunare general„, adunarea general„
a judec„torilor de la tribunale ∫i tribunale specializate,
precum ∫i adunarea general„ a judec„torilor de la
judec„toriile din circumscrip˛ia cur˛ii de apel, Ón vederea
desemn„rii candida˛ilor pentru func˛ia de membru al
Consiliului Superior al Magistraturii.

(3) Colegiul de conducere al fiec„rei cur˛i de apel
convoac„ propria adunare general„ pentru alegerea
membrilor Consiliului Superior al Magistraturii.

(4) Colegiul de conducere al fiec„rui tribunal convoac„
propria adunare general„, la care particip„ ∫i judec„torii
tribunalelor specializate, precum ∫i adunarea general„ a
judec„torilor de la judec„toriile din circumscrip˛ia  sa,
pentru alegerea membrilor Consiliului Superior al
Magistraturii. 

Art. 25. — (1) Colegiul de conducere se Óntrune∫te
lunar sau ori de c‚te ori este necesar.  

(2) Colegiul de conducere este convocat de pre∫edintele
instan˛ei sau de cel pu˛in o treime din  num„rul membrilor
s„i. 

(3) Convocarea colegiului de conducere ∫i comunicarea
ordinii de zi se fac prin secretariatul acestuia, cu cel pu˛in
o zi Ónainte de data ∫edin˛ei. Secretariatul colegiului de
conducere este asigurat de primul-grefier sau, dup„ caz,
de grefierul ∫ef al instan˛ei ori de un alt grefier desemnat
de pre∫edinte. 

(4) La ∫edin˛ele colegiului de conducere pot participa ∫i
pre∫edin˛ii de sec˛ii sau al˛i judec„tori care nu sunt membri
ai acestuia, f„r„ drept de vot. 

(5) La cur˛ile de apel ∫i tribunale, c‚nd colegiul de
conducere dezbate probleme financiare sau economico-
administrative, la ∫edin˛ele acestuia particip„ ∫i managerul
economic al instan˛ei, cu vot consultativ. 

(6) Œn func˛ie de problemele supuse dezbaterii, la
∫edin˛ele colegiilor de conducere ale cur˛ilor de apel,
tribunalelor ∫i tribunalelor specializate pot fi invita˛i ∫i
judec„tori de la alte instan˛e, care nu au drept de vot. 

(7) ™edin˛ele colegiului de conducere nu sunt publice. 
(8) Colegiul de conducere adopt„ hot„r‚ri cu votul

majorit„˛ii membrilor s„i. 
(9) Dezbaterile ∫i hot„r‚rile colegiului de conducere se

consemneaz„ Óntr-un proces-verbal, Óncheiat de secretariatul
colegiului ∫i semnat de to˛i membrii s„i. Hot„r‚rile
colegiului de conducere se aduc la cuno∫tin˛„ celor
interesa˛i. 

(10) Procesele-verbale Óncheiate potrivit alin. (3) se
p„streaz„ Óntr-o map„ special„ de c„tre primul-grefier sau,
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dup„ caz, de grefierul ∫ef al instan˛ei ori de grefierul
desemnat de pre∫edinte. 

SECfiIUNEA a IV-a 

Conducerea sec˛iilor 

Art. 26. — (1) Pre∫edintele sec˛iei organizeaz„
activitatea administrativ-judiciar„ a sec˛iei, av‚nd
urm„toarele atribu˛ii: 

a) asigur„ buna desf„∫urare a activit„˛ii de judecat„ a
sec˛iei; 

b) propune colegiului de conducere constituirea
completelor de judecat„, precum ∫i a completelor
specializate, dac„ este cazul, urm„rind asigurarea
continuit„˛ii acestora; 

c) organizeaz„ studiul profesional al judec„torilor sec˛iei,
urm„re∫te realizarea acestuia ∫i coordoneaz„ activitatea de
unificare a practicii judiciare la nivelul sec˛iei; 

d) particip„ la Ónv„˛„m‚ntul profesional al judec„torilor
sec˛iei; 

e) comunic„ lunar instan˛elor arondate situa˛ia hot„r‚rilor
desfiin˛ate sau casate Ón c„ile de atac; 

f) Óndrum„ ∫i verific„ activitatea administrativ-judiciar„ a
personalului sec˛iei; 

g) face propuneri de desemnare a judec„torilor care
Óndeplinesc ∫i alte atribu˛ii dec‚t cele de judecat„; 

h) urm„re∫te solu˛ionarea cauzelor Óntr-un termen
rezonabil; 

i) ˛ine eviden˛a cazurilor de aplicare   neunitar„ a legii,
Ón baza referatului Óntocmit de judec„torul delegat; 

j) contribuie la elaborarea buletinului jurispruden˛ei cur˛ii
de apel; 

k) ia m„suri Ón vederea repartiz„rii aleatorii a cauzelor. 
(2) Pre∫edintele sec˛iei Óndepline∫te orice alte atribu˛ii

prev„zute de lege sau regulamente ori stabilite de
pre∫edintele instan˛ei, conform legii. 

SECfiIUNEA a V-a

Judec„torii desemna˛i sau delega˛i

§ 1. Judec„torii cu atribu˛ii privind activitatea compartimentului de

execut„ri penale

Art. 27. — Judec„torii desemna˛i de pre∫edin˛ii
instan˛elor pentru realizarea activit„˛ii de Óndrumare ∫i
control a compartimentului de excut„ri penale exercit„
urm„toarele atribu˛ii:

a) urm„resc ∫i controleaz„ modul Ón care se emit ∫i se
comunic„ mandatele de executare ∫i supravegheaz„ luarea
tuturor m„surilor pentru ducerea la Óndeplinire a acestora,
precum ∫i a celorlalte dispozi˛ii din hot„r‚rile penale;

b) iau m„suri pentru rezolvarea tuturor cererilor ivite Ón
cursul execut„rii;

c) urm„resc ˛inerea eviden˛ei am‚n„rilor ∫i Óntreruperilor
de executare a pedepsei Ónchisorii, a deten˛iunii pe via˛„ ∫i
a m„surii educative a intern„rii Óntr-un centru de reeducare
∫i iau m„suri pentru emiterea adreselor de revenire;

d) sesizeaz„ instan˛a de executare Ón cazul Ón care, cu
prilejul punerii Ón executare a hot„r‚rii sau Ón cursul
execut„rii, se ive∫te vreo nel„murire ori Ómpiedicare;

e) Ónchid pozi˛iile din registrul de execut„ri penale;
f) informeaz„ conducerea instan˛ei despre Ónt‚rzierile

nejustificate Ón executarea hot„r‚rilor;
g) verific„ p„strarea Ón bune condi˛ii a dosarelor ∫i a

lucr„rilor de execut„ri;
h) rezolv„ coresponden˛a aferent„ activit„˛ii de punere

Ón executare a hot„r‚rilor penale.
§ 2. Judec„torii cu atribu˛ii privind activitatea de executare civil„

Art. 28. — Judec„torii desemna˛i de pre∫edin˛ii
instan˛elor pentru realizarea activit„˛ii de execut„ri civile
solu˛ioneaz„ cererile de Óncuviin˛are a execut„rii silite.

§ 3. Judec„torii cu atribu˛ii privind analiza practicii instan˛elor de

control judiciar

Art. 29. — Judec„torii cu atribu˛ii privind analiza practicii
instan˛elor de control judiciar sunt desemna˛i de pre∫edin˛ii
instan˛elor ∫i Óntocmesc lunar un referat privind problemele
de drept relevante ivite Ón solu˛ionarea cauzelor, eviden˛iind
practica neunitar„ at‚t a propriei instan˛e, c‚t ∫i a instan˛ei
ierarhic superioare, dac„ este cazul.

§ 4. Judec„torii cu atribu˛ii Ón solu˛ionarea cererilor privind cet„˛enia

rom‚n„

Art. 30. — Judec„torii desemna˛i Ón Comisia pentru
constatarea condi˛iilor de acordare a cet„˛eniei rom‚ne au
urm„toarele atribu˛ii:

a) particip„ la ∫edin˛ele comisiei Ón zilele ∫i la orele
planificate;

b) examineaz„ cererile de acordare, redob‚ndire sau
renun˛are la cet„˛enia rom‚n„, pe baza Ónscrisurilor depuse
de solicitan˛i;

c) Óntocmesc rapoarte, potrivit legii, Ón vederea
promov„rii de c„tre ministrul justi˛iei a proiectelor de
hot„r‚ri ale Guvernului pentru acordarea, redob‚ndirea sau
renun˛area la cet„˛enia rom‚n„;

d) redacteaz„ Óncheierile de respingere a cererilor
solicitan˛ilor.

§ 5. Judec„torii cu atribu˛ii la oficiul registrului comer˛ului

Art. 31. — (1) Controlul legalit„˛ii actelor sau faptelor
care, potrivit legii, se Ónregistreaz„ Ón registrul comer˛ului se
exercit„ de c„tre justi˛ie prin judec„tori anume delega˛i.

(2) Judec„torii cu atribu˛ii la oficiul registrului comer˛ului
sunt delega˛i de pre∫edin˛ii tribunalelor sau tribunalelor
comerciale ∫i Óndeplinesc, Ón principal, urm„toarele atribu˛ii:

a) dispun Ónmatricularea societ„˛ilor comerciale, Ón
condi˛iile legii;

b) dispun Ónregistrarea men˛iunilor privind modific„rile
intervenite Ón organizarea ∫i func˛ionarea societ„˛ilor
comerciale;

c) exercit„, cel pu˛in o dat„ pe lun„, controlul actelor ∫i
faptelor de competen˛a oficiului registrului comer˛ului.

(3) Judec„torii cu atribu˛ii la oficiul registrului comer˛ului
Óndeplinesc orice alte activit„˛i prev„zute de lege.

§ 6. Judec„torii-sindici

Art. 32. — (1) Judec„torul-sindic nominalizat de
pre∫edintele tribunalului sau, dup„ caz, al tribunalului
comercial, dintre judec„torii desemna˛i ca judec„tori-sindici,
conform Legii nr. 64/1995 privind procedura reorganiz„rii
judiciare ∫i a falimentului, republicat„, cu modific„rile ∫i
complet„rile ulterioare, are ca principale atribu˛ii:

a) pronun˛„ hot„r‚rile de deschidere a procedurii;
b) judec„ contesta˛ia debitorului Ómpotriva cererii

introductive a creditorilor pentru Ónceperea procedurii;
c) desemneaz„ prin hot„r‚re administratorul sau

lichidatorul ∫i stabile∫te atribu˛iile acestuia; controleaz„
activitatea administratorului ∫i lichidatorului, iar dac„ este
cazul, dispune Ónlocuirea lor;

d) judec„ cererile prin care se solicit„ debitorului
ridicarea dreptului de a-∫i mai conduce activitatea;

e) judec„ ac˛iunile introduse de administrator sau de
lichidator pentru anularea unor transferuri cu caracter
patrimonial, anterioare deschiderii procedurii;

f) judec„ contesta˛iile debitorului ori ale creditorilor
Ómpotriva m„surilor luate de administrator sau de lichidator;

g) confirm„ planul de reorganizare sau, dup„ caz, de
lichidare, dup„ votarea lui de c„tre creditori;

h) hot„r„∫te asupra continu„rii activit„˛ii debitorului, Ón
caz de reorganizare;

i) solu˛ioneaz„ obiec˛iile la rapoartele trimestriale ∫i la
cel final al administratorului sau al lichidatorului;

j) autentific„ actele juridice Óncheiate de lichidator,
pentru a c„ror validitate este necesar„ forma autentic„;

k) pronun˛„ hot„r‚ri de Ónchidere a procedurii;
l) desemneaz„, prin Óncheiere, persoane de specialitate

∫i stabile∫te retribu˛ia acestora;
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m) poate organiza Ónt‚lniri cu lichidatorii ∫i administratorii
desemna˛i Ón cauzele repartizate.

(2) Judec„torii-sindici Óndeplinesc orice alte atribu˛ii
prev„zute de lege.

§ 7. Judec„torul desemnat la organul financiar local pentru

acordarea personalit„˛ii juridice asocia˛iilor de proprietari

Art. 33. — Judec„torul desemnat la organul financiar
local pentru acordarea personalit„˛ii juridice asocia˛iilor de
proprietari are urm„toarele atribu˛ii:

a) examineaz„ cererile av‚nd ca obiect acordarea
personalit„˛ii juridice asocia˛iilor de proprietari ∫i redacteaz„
Óncheierile pronun˛ate Ón cauzele respective;

b) Óndrum„ ∫i controleaz„ activitatea grefierului delegat
la acest compartiment, respectiv de ˛inere a eviden˛elor, de
efectuare a Ónscrierilor, Ónregistr„rilor, comunic„rilor sau
publicit„˛ii prev„zute de lege.

§ 8. Judec„torul desemnat cu aplicarea apostilei

Art. 34. — Judec„torul desemnat, potrivit art. 2 din
Ordonan˛a Guvernului nr. 66/1999 pentru aderarea
Rom‚niei la Conven˛ia cu privire la suprimarea cerin˛ei
supralegaliz„rii actelor oficiale str„ine, adoptat„ la Haga la
5 octombrie 1961, aprobat„ prin Legea nr. 52/2000, cu
modific„rile ∫i complet„rile ulterioare, verific„ Óndeplinirea
condi˛iilor prev„zute de lege ∫i aplic„ apostila pe:

a) documentele care eman„ de la o autoritate sau de
la un func˛ionar al unei jurisdic˛ii a statului, inclusiv cele
care eman„ de la Ministerul Public, de la un grefier sau
de la un executor judec„toresc;

b) actele notariale;
c) declara˛iile oficiale, cum ar fi cele privind men˛iuni de

Ónregistrare, viza de Ónvestire cu dat„ cert„ ∫i legaliz„ri sub
semn„tur„, depuse pe un act sub semn„tur„ privat„.

SECfiIUNEA a VI-a
Dispozi˛ii privind activitatea asisten˛ilor judiciari

Art. 35. — Completele pentru solu˛ionarea, Ón prim„
instan˛„, a cauzelor privind conflictele de munc„ ∫i
asigur„ri sociale se constituie din 2 judec„tori ∫i 2 asisten˛i
judiciari, dintre asisten˛ii judiciari numi˛i, potrivit legii.

Art. 36. — (1) Asisten˛ii judiciari particip„ la deliberare
cu vot consultativ ∫i semneaz„ hot„r‚rile pronun˛ate. Opinia
acestora se consemneaz„ Ón hot„r‚re, iar opinia separat„
se motiveaz„.

(2) Asisten˛ii judiciari sunt datori s„ studieze temeinic
dosarele Ón cauzele la a c„ror solu˛ionare particip„, s„
respecte programarea ∫edin˛elor stabilit„ de pre∫edintele
tribunalului ∫i s„ se conformeze dispozi˛iilor date Ón
aplicarea legii ∫i regulamentelor.

SECfiIUNEA a VII-a
Dispozi˛ii privind activitatea compartimentelor auxiliare 

ale instan˛elor judec„tore∫ti

§ 1. Dispozi˛ii generale

Art. 37. — (1) La judec„torii, tribunale, tribunale
specializate ∫i cur˛i de apel func˛ioneaz„ personal auxiliar
de specialitate ∫i personal Óncadrat Ón departamentul
economico-financiar ∫i administrativ.

(2) Toate instan˛ele au c‚te o gref„, o registratur„, o
arhiv„, o bibliotec„ ∫i un birou de informare ∫i rela˛ii
publice.

(3) Cur˛ile de apel ∫i tribunalele au ∫i c‚te un
departament economico-financiar ∫i administrativ, condus de
un manager economic.

(4) Compartimentul personal func˛ioneaz„ Ón cadrul
departamentului economico-financiar ∫i administrativ.

(5) Departamentul economico-financiar ∫i administrativ
din cadrul cur˛ilor de apel ∫i al tribunalelor asigur„
activitatea economic„, financiar„ ∫i administrativ„ a
instan˛elor la care func˛ioneaz„. Pentru tribunalele
specializate ∫i judec„torii aceast„ activitate este asigurat„

de departamentul economico-financiar ∫i administrativ de la
tribunalul Ón a c„rui circumscrip˛ie func˛ioneaz„.

(6) Cur˛ile de apel au ∫i un compartiment de
documentare ∫i un compartiment de informatic„ juridic„,
structuri ce pot fi Ónfiin˛ate ∫i la nivelul tribunalelor,
tribunalelor specializate ∫i al judec„toriilor.

(7) Instan˛ele militare au Ón structur„ ∫i un compartiment
de documente clasificate.

Art. 38. — (1) Grefa, registratura ∫i arhiva efectueaz„
opera˛iuni privind primirea, Ónregistrarea ∫i expedierea
coresponden˛ei, Óndosarierea actelor, p„strarea registrelor,
precum ∫i alte lucr„ri cu caracter auxiliar, necesare bunei
desf„∫ur„ri a activit„˛ii instan˛elor.

(2) Personalul este repartizat pe sec˛ii ∫i compartimente
de activitate de c„tre pre∫edintele instan˛ei, potrivit nevoilor
acestora, iar Ón cadrul sec˛iei, de c„tre pre∫edintele sec˛iei.

Art. 39. — Departamentul economico-financiar ∫i
administrativ are ca atribu˛ii principale efectuarea
opera˛iunilor financiar-contabile, eviden˛a bunurilor,
asigurarea condi˛iilor materiale pentru desf„∫urarea activit„˛ii
instan˛elor ∫i gospod„rirea localurilor.

Art. 40. — Serviciul de documentare ˛ine eviden˛a
legisla˛iei, a jurispruden˛ei, precum ∫i gestiunea bibliotecii.

Art. 41. — Personalul auxiliar de specialitate ∫i
personalul din departamentul economico-financiar ∫i
administrativ este angajat Ón condi˛iile legii.

Art. 42. — (1) Activitatea personalului auxiliar de
specialitate ∫i a celui din departamentul economico-financiar
∫i administrativ este supus„ controlului ierarhic.

(2) Atribu˛iile personalului din compartimentele auxiliare
ale instan˛elor sunt cuprinse Ón fi∫ele posturilor.

(3) Pentru personalul auxiliar de specialitate, fi∫a
postului se Óntocme∫te de primul-grefier sau, dup„ caz, de
grefierul-∫ef.

(4) Pentru personalul din departamentul economico-
financiar ∫i administrativ, fi∫a postului se Óntocme∫te de
managerul economic.

(5) Fi∫ele posturilor Óntocmite potrivit alin. (3) ∫i (4) se
aprob„ de pre∫edintele instan˛ei.

(6) Pentru primul-grefier sau, dup„ caz, grefierul-∫ef ∫i
pentru managerul economic ∫i inginerul constructor, fi∫a
postului se Óntocme∫te de pre∫edintele instan˛ei.

Art. 43. — (1) Personalul auxiliar de specialitate ∫i din
departamentul economico-financiar ∫i administrativ este
obligat s„ respecte programul de lucru, s„ efectueze
lucr„rile Ón termenele stabilite, s„ Óndeplineasc„ toate
Óndatoririle ce Ói revin potrivit legilor ∫i regulamentelor.

(2) Prezentarea la serviciu dup„ orele legale de
program, p„r„sirea locului de munc„ Ón timpul programului
de activitate, precum ∫i Ónvoirile care nu dep„∫esc durata
unei zile de munc„ se aprob„ de pre∫edintele instan˛ei sau
de Ónlocuitorul acestuia, cu consultarea primului-grefier sau
a grefierului-∫ef, dup„ caz. Œnvoirile de la program pot fi
acordate ∫i de pre∫edin˛ii de sec˛ii, Ón acelea∫i condi˛ii.

Art. 44. — (1) Personalul auxiliar de specialitate ∫i din
departamentul economico-financiar ∫i administrativ este
obligat s„ respecte secretul cu privire la informa˛iile
ob˛inute Ón cursul Óndeplinirii atribu˛iilor lor, care nu sunt
destinate publicit„˛ii.

(2) Personalul acestor compartimente trebuie s„
Óndeplineasc„ Óndatoririle de serviciu f„r„ p„rtinire, s„ se
manifeste calm, demn ∫i politicos cu p„r˛ile din proces, cu
martorii, avoca˛ii ∫i alte persoane cu care intr„ Ón contact
Ón calitate oficial„.

(3) Atunci c‚nd apreciaz„ c„ nu are competen˛a, potrivit
fi∫ei postului, s„ solu˛ioneze anumite cereri, personalul
auxiliar de specialitate va aduce de Óndat„ la cuno∫tin˛„
primului-grefier sau, dup„ caz, grefierului-∫ef aceste cereri,
iar personalul din departamentul economico-financiar ∫i
administrativ va sesiza managerul economic.

Art. 45. — Activitatea personalului auxiliar de
specialitate ∫i din departamentul economico-financiar ∫i
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administrativ se desf„∫oar„ sub coordonarea ∫i sub
controlul pre∫edintelui instan˛ei.

Art. 46. — Coordonarea ∫i controlul prev„zute la art. 45
pot fi efectuate ∫i de vicepre∫edintele instan˛ei sau de
membrii colegiului de conducere al instan˛ei, potrivit
repartiz„rii sarcinilor stabilite Ón cadrul colegiului.

Art. 47. — Persoanele cu atribu˛ii de control verific„ cel
pu˛in o dat„ pe lun„ efectuarea Ón termen a lucr„rilor ∫i
calitatea acestora ∫i consemneaz„ constat„rile ∫i
propunerile Ón registrul de control, care se p„streaz„ de
c„tre pre∫edintele instan˛ei.

§ 2. Grefa

Art. 48. — Pre∫edintele instan˛ei stabile∫te, prin ordin
de serviciu, repartizarea personalului pe sec˛ii, Ón raport cu
preg„tirea profesional„ ∫i cu experien˛a fiec„ruia.

Art. 49. — Pre∫edintele cur˛ii de apel nume∫te, prin
decizie, informaticienii-∫efi, primii-grefieri, grefierii-∫efi,
grefierii ∫efi de sec˛ii ∫i grefierii arhivari ∫efi ai cur˛ii de
apel ∫i ai instan˛elor din circumscrip˛ia acesteia, pentru o
perioad„ de 5 ani, Ón condi˛iile legii. Primul-grefier ∫i
grefierul-∫ef nu particip„, de regul„, Ón ∫edin˛e de judecat„.

Art. 50. — (1) Primii-grefieri ai cur˛ilor de apel, ai
tribunalelor ∫i ai tribunalelor specializate au urm„toarele
atribu˛ii:

a) coordoneaz„ ∫i controleaz„ activitatea personalului
auxiliar de specialitate, at‚t al instan˛ei la care
func˛ioneaz„, c‚t ∫i al instan˛elor din circumscrip˛ie,
personal sau prin grefieri cu func˛ii de conducere
desemna˛i;

b) Óntocmesc fi∫ele posturilor pentru personalul auxiliar
de specialitate din cadrul instan˛ei;

c) coordoneaz„ ∫i urm„resc uniformizarea Ónregistr„rilor
statistice Ón colaborare cu departamentul de specialitate din
cadrul Consiliului Superior al Magistraturii;

d) asigur„ eviden˛a ∫i gestionarea datelor ∫i
documentelor ce nu sunt destinate publicit„˛ii ∫i verific„
modul Ón care se asigur„ securitatea lucr„rilor;

e) Óntocmesc ∫i contrasemneaz„ coresponden˛a cu
caracter administrativ a instan˛ei;

f) ˛in registrele speciale prev„zute de lege pentru
instan˛a la care func˛ioneaz„;

g) p„streaz„ registrul de control al cur˛ii ∫i ia m„suri ca
un registru de control s„ se p„streze la fiecare sec˛ie a
cur˛ii ∫i la instan˛ele din circumscrip˛ia acesteia;

h) duc la Óndeplinire m„surile stabilite pentru asigurarea
pazei sediului instan˛ei, securit„˛ii bunurilor, pazei contra
incendiilor ∫i protec˛iei muncii;

i) verific„ modul Ón care se respect„ regulile de acces
al publicului Ón incinta instan˛ei;

j) Óntocmesc acte de constatare a neregulilor eviden˛iate
Ón activitatea personalului auxiliar controlat ∫i sesizeaz„
pre∫edintele instan˛ei pentru luarea m„surilor
corespunz„toare;

k) urm„resc respectarea de c„tre personalul auxiliar al
instan˛elor a normelor de conduit„ Ón raporturile cu avoca˛ii
∫i cu publicul;

l) Óndrum„ ∫i verific„ eviden˛a ∫i gestiunea bibliotecii;
m) ˛in eviden˛a concediilor personalului.
(2) Primii-grefieri ai cur˛ilor de apel ˛in registrele privind

controlul averilor, confirmarea ∫i autorizarea intercept„rii ∫i
Ónregistr„rii convorbirilor telefonice, autorizarea perchezi˛iilor,
eviden˛a cererilor privind accesul la propriul dosar ∫i
deconspirarea securit„˛ii ca poli˛ie politic„, eviden˛a notarilor
publici ∫i a executorilor judec„tore∫ti.

(3) Primii-grefieri ai tribunalelor ˛in registrele privind
persoanele juridice, registrele privind confirmarea ∫i
autorizarea intercept„rii ∫i Ónregistr„rii convorbirilor
telefonice, autorizarea perchezi˛iilor, eviden˛a traduc„torilor
∫i interpre˛ilor autoriza˛i.

(4) Primul-grefier al Tribunalului Bucure∫ti ˛ine registrele
privind partidele politice ∫i alte forma˛iuni politice.

(5) Primul-grefier Óndepline∫te, Ón limita func˛iei, orice
alte atribu˛ii de serviciu date de pre∫edintele instan˛ei,
potrivit legii.

Art. 51. — (1) Primii-grefieri pot delega, cu acordul
pre∫edin˛ilor instan˛elor, unele atribu˛ii grefierilor anume
desemna˛i.

(2) Œn lipsa primului-grefier al cur˛ii de apel, al
tribunalului sau al tribunalului specializat, unul dintre
grefierii ∫efi de sec˛ie sau, dup„ caz, un grefier, desemnat
de pre∫edintele instan˛ei, Ól va Ónlocui Ón toate atribu˛iile
sale.

Art. 52. — (1) Grefierul ∫ef de sec˛ie are urm„toarele
atribu˛ii:

a) supravegheaz„ ∫i verific„ lucr„rile Óntocmite de
personalul auxiliar al sec˛iei;

b) supravegheaz„ comunicarea Ón termen a hot„r‚rilor
penale;

c) supravegheaz„ completarea corect„ a registrelor de
eviden˛„ ∫i punere Ón executare a hot„r‚rilor penale,
precum ∫i a celorlalte eviden˛e prev„zute Ón regulament;

d) ajut„ judec„torul desemnat la repartizarea aleatorie a
cauzelor;

e) ˛ine eviden˛a solu˛iilor pronun˛ate privind recuzarea ∫i
ab˛inerea;

f) propune pre∫edintelui de sec˛ie repartizarea grefierilor
Ón ∫edin˛ele de judecat„;

g) urm„re∫te tehnoredactarea Ón termen a hot„r‚rilor
Óntocmite Ón concept de judec„torii sec˛iei;

h) ˛ine registrul de eviden˛„ a redact„rii hot„r‚rilor
sec˛iei ∫i p„streaz„ mapele de hot„r‚ri;

i) verific„ dosarele sec˛iei Ónainte de trimiterea lor altor
organe judiciare, cu respectarea dispozi˛iilor regulamentare;

j) particip„, conform program„rii, la ∫edin˛ele de
judecat„, ca grefier de ∫edin˛„;

k) Óntocme∫te situa˛iile lunare cu prezen˛a zilnic„ a
personalului auxiliar al sec˛iei, pe care le trimite
compartimentului de specialitate, ∫i se Óngrije∫te de
aprovizionarea sec˛iei cu materialele necesare;

l) ˛ine eviden˛a ∫i gestioneaz„ titlurile de valoare ∫i
obiectele ce servesc ca mijloc de prob„ Ón cauzele aflate
pe rolul sec˛iei;

m) verific„ ∫i semneaz„ pentru conformitate copiile
legalizate ∫i certificatele Óntocmite;

n) ˛ine registrele de eviden˛„ privind arestarea
preventiv„ ∫i celelalte registre prev„zute de lege Ón materie
penal„, cu excep˛ia celor date Ón competen˛a primului-
grefier;

o) ˛ine registrul special privind eviden˛a practicii
instan˛elor de control judiciar, Ón care Ónregistreaz„ toate
dosarele sosite din c„ile de atac;

p) verific„ modul de completare ∫i p„strare a eviden˛elor
sec˛iei;

q) verific„ ∫i supravegheaz„ modul de Ónregistrare a
∫edin˛elor de judecat„, prin mijloace tehnice audio sau
video, Ón condi˛iile legii;

r) ˛ine eviden˛a Ónregistr„rilor audio sau video ale
∫edin˛elor de judecat„;

s) coordoneaz„ ∫i supravegheaz„ activitatea grefierului
desemnat cu executarea silit„;

∫) supravegheaz„ modul de Óntocmire ∫i trimitere a
titlurilor executorii c„tre organele de executare de c„tre
grefierul desemnat cu executarea silit„;

t) Óndrum„ ∫i controleaz„ activitatea de eviden˛„ ∫i
punere Ón executare a hot„r‚rilor civile prin care s-au
stabilit crean˛e pentru care executarea se face din oficiu.

(2) Grefierul ∫ef de sec˛ie Óndepline∫te, Ón limitele
func˛iei, alte sarcini de serviciu date de pre∫edintele sec˛iei
sau de pre∫edintele ori vicepre∫edintele instan˛ei, conform
legii.

(3) Œn cazul sec˛iilor cu volum mare de activitate, unele
atribu˛ii ale grefierului ∫ef de sec˛ie pot fi delegate unui alt
grefier, prin decizie a pre∫edintelui instan˛ei.
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Art. 53. — (1) Grefierul ∫ef al judec„toriei are
urm„toarele atribu˛ii:

a) supravegheaz„ ∫i verific„ lucr„rile Óntocmite de
personalul auxiliar de specialitate al judec„toriei;

b) ˛ine eviden˛a solu˛iilor pronun˛ate privind recuzarea ∫i
ab˛inerea;

c) ajut„ judec„torul desemnat la repartizarea aleatorie a
cauzelor;

d) particip„, conform program„rii, la ∫edin˛ele de
judecat„, ca grefier de ∫edin˛„;

e) verific„ ∫i semneaz„ pentru conformitate copiile
legalizate ∫i certificatele Óntocmite;

f) ˛ine registrele de eviden˛„ privind arestarea
preventiv„, precum ∫i celelalte registre prev„zute de lege
Ón materie penal„;

g) ˛ine registrul special privind eviden˛a practicii
instan˛elor de control judiciar, Ón care Ónregistreaz„ toate
dosarele sosite din c„ile de atac;

h) Óntocme∫te situa˛iile lunare cu prezen˛a zilnic„ a
personalului auxiliar, pe care le trimite compartimentului de
specialitate;

i) Óncaseaz„ ∫i pl„te∫te drepturile salariale ale
personalului judec„toriei;

j) ˛ine eviden˛a ∫i gestioneaz„ bunurile instan˛ei, titlurile
de valoare ∫i obiectele ce servesc ca mijloc de prob„ Ón
cauzele aflate pe rol;

k) se Óngrije∫te de buna desf„∫urare a activit„˛ilor
gospod„re∫ti ∫i de aprovizionarea instan˛ei cu materialele
necesare;

l) duce la Óndeplinire m„surile stabilite pentru asigurarea
pazei sediului instan˛ei, securitatea bunurilor, paza contra
incendiilor ∫i protec˛ia muncii;

m) verific„ modul Ón care se respect„ regulile de acces
al publicului Ón incinta instan˛ei;

n) asigur„ eviden˛a, p„strarea ∫i manipularea datelor ∫i
documentelor ce nu sunt destinate publicit„˛ii ∫i verific„
modul cum se asigur„ securitatea lucr„rilor, cu respectarea
normelor legale privind informa˛iile clasificate;

o) Óntocme∫te ∫i contrasemneaz„ coresponden˛a cu
caracter administrativ a judec„toriei;

p) organizeaz„ ∫i urm„re∫te tehnoredactarea Ón termen
a hot„r‚rilor redactate Ón concept de judec„torii instan˛ei;

q) propune pre∫edintelui judec„toriei repartizarea
grefierilor Ón ∫edin˛ele de judecat„;

r) ˛ine la zi registrul de eviden˛„ a redact„rii hot„r‚rilor
instan˛ei ∫i p„streaz„ mapele de hot„r‚ri;

s) verific„ dosarele instan˛ei Ónainte de trimiterea lor
altor organe judiciare, cu respectarea dispozi˛iilor
regulamentare;

∫) ˛ine registrele speciale prev„zute de lege pentru
instan˛a la care func˛ioneaz„;

t) are Ón p„strare dosarele administrative ∫i biblioteca
instan˛ei;

˛) Óntocme∫te lucr„rile de statistic„ judiciar„ ale
judec„toriei.

(2) Grefierul ∫ef al judec„toriei Óndepline∫te, Ón limitele
func˛iei, orice alte sarcini de serviciu date de pre∫edintele
instan˛ei, conform legii.

(3) La judec„toriile cu volum mare de activitate, unele
dintre atribu˛iile prev„zute la alin. (1) pot fi delegate unui
alt grefier, prin decizie a pre∫edintelui instan˛ei.

Art. 54. — (1) Grefierul de ∫edin˛„ are urm„toarele
atribu˛ii:

a) particip„ la ∫edin˛ele de judecat„, Óndeplinind
atribu˛iile prev„zute de lege ∫i de prezentul regulament,
sub controlul pre∫edintelui completului de judecat„;

b) Óntocme∫te conceptele pentru citarea p„r˛ilor din
proces;

c) Óntocme∫te actele de procedur„ dispuse de completul
de judecat„;

d) completeaz„ borderourile ∫i pred„ coresponden˛a
pentru expediere;

e) completeaz„ condica ∫edin˛elor de judecat„, Ón care
se trec dosarele din ∫edin˛a respectiv„, Ón ordinea Ónscris„

Ón lista cauzelor, cu urm„toarele men˛iuni: num„rul curent,
numele sau denumirea p„r˛ilor, num„rul dosarului ∫i
obiectul cauzei, termenul acordat, cu indicarea motivului
am‚n„rii cauzei sau, dup„ caz, solu˛ia pronun˛at„, pe baza
minutei Óntocmite de c„tre pre∫edintele completului; Ón cazul
am‚n„rii pronun˛„rii se va indica data acesteia;

f) comunic„ hot„r‚rile judec„tore∫ti Ón termenul prev„zut
de lege;

g) tehnoredacteaz„ hot„r‚rile judec„tore∫ti ∫i alte lucr„ri
repartizate de conducerea instan˛ei; hot„r‚rile vor cuprinde,
Ón final, ini˛ialele redactorului, ale tehnoredactorului, data
tehnoredact„rii ∫i num„rul de exemplare; la instan˛ele de
control judiciar se trece, Ón plus, compunerea completului
de judecat„ a instan˛ei a c„rei hot„r‚re este supus„
controlului judiciar, cu indicarea, dac„ este cazul, a
caracterului reform„rii;

h) transcrie Ónregistr„rile audio sau stenogramele
∫edin˛elor de judecat„, Ón condi˛iile legii;

(2) Grefierul de ∫edin˛„ Óndepline∫te, Ón limita func˛iei,
orice alte sarcini de serviciu date de pre∫edintele instan˛ei
sau de pre∫edintele completului de judecat„. 

(3) Grefierul debutant particip„ la ∫edin˛ele de judecat„
dup„ Ónsu∫irea cuno∫tin˛elor necesare pentru Óndeplinirea
acestei activit„˛i. 

(4) La ∫edin˛ele de judecat„, grefierii sunt obliga˛i s„
aib„ ˛inuta vestimentar„ corespunz„toare instan˛ei unde
func˛ioneaz„. Grefierii militari sunt obliga˛i s„ poarte
uniforma militar„. 

Art. 55. — Grefierul delegat la compartimentul execut„ri
penale exercit„ atribu˛iile prev„zute de art. 110 ∫i 115—118.

Art. 56. — (1) Grefierul delegat la compartimentul de
execut„ri silite are urm„toarele atribu˛ii: 

a) consemneaz„ Ón registrul general de eviden˛„ cererile
de Óncuviin˛are a execut„rii silite ∫i Óntocme∫te opisul
alfabetic dup„ numele creditorului ∫i  al debitorului; 

b) particip„, Ón calitate de grefier de ∫edin˛„, la
solu˛ionarea cauzelor privind Óncuviin˛area execut„rii silite; 

c) elibereaz„ Óncheierile pronun˛ate de judec„torul
desemnat cu judecarea cauzelor privind executarea silit„; 

d) ˛ine eviden˛a ∫i r„spunde de punerea Ón executare a
hot„r‚rilor civile prin care s-au stabilit crean˛e a c„ror
executare se face din oficiu; 

e) asigur„ p„strarea Ón bun„ stare a dosarelor ∫i
registrelor. 

(2) Grefierul delegat la compartimentul de execut„ri silite
Óndepline∫te orice alte atribu˛ii stabilite de judec„torul
delegat sau de pre∫edintele instan˛ei, conform legii. 

Art. 57. — (1) Grefierul delegat la biroul execut„ri
contraven˛ionale are urm„toarele atribu˛ii: 

a) efectueaz„ Ónregistr„rile corespunz„toare Ón registrele
de punere Ón executare a hot„r‚rilor judec„tore∫ti privind
sanc˛iuni contraven˛ionale; 

b) Óntocme∫te ∫i expediaz„ Ón termen mandatele de
executare a sanc˛iunii contraven˛ionale privind munca Ón
folosul comunit„˛ii, cu respectarea dispozi˛iilor legale; 

c) comunic„ organelor financiare ∫i organelor de poli˛ie
m„surile dispuse prin hot„r‚rile judec„tore∫ti; 

d) particip„, Ón calitate de grefier de ∫edin˛„, la
∫edin˛ele de judecat„, conform dispozi˛iilor pre∫edintelui
instan˛ei; 

e) rezolv„ coresponden˛a compartimentului de execut„ri
contraven˛ionale ∫i r„spunde de expedierea ei; 

f) asigur„ p„strarea Ón bune condi˛ii a dosarelor ∫i
registrelor. 

(2) Grefierul delegat la biroul execut„ri contraven˛ionale
Óndepline∫te orice alte atribu˛ii stabilite de pre∫edintele
instan˛ei, conform legii. 

Art. 58. — (1) Grefierul delegat pentru activitatea de
Ónregistrare ∫i eviden˛„ a persoanelor juridice Óndepline∫te
urm„toarele atribu˛ii: 

a) Ónregistreaz„ cererile formulate pentru acordarea
personalit„˛ii juridice asocia˛iilor, funda˛iilor, sindicatelor ∫i
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altor persoane juridice de drept privat f„r„ scop patrimonial,
pentru modificarea actelor constitutive, ∫i orice alte cereri
privind acte sau fapte supuse Ónscrierii Ón registrele
speciale de eviden˛„ a persoanelor juridice. Cererilor de
Ónregistrare a modific„rilor actelor constitutive li se va
atribui un num„r nou de dosar; 

b) Óntocme∫te, p„streaz„ ∫i completeaz„ registrul
general de dosare, opisul alfabetic, condica ∫edin˛elor de
judecat„ ∫i registrul special al asocia˛iilor ∫i funda˛iilor,
federa˛iilor, persoanelor juridice str„ine, sindicatelor sau alte
registre speciale, dup„ caz; 

c) efectueaz„ Ónscrierea Ón registrele prev„zute Ón legi
speciale a persoanei juridice Ón ziua r„m‚nerii irevocabile
sau definitive, dup„ caz, a hot„r‚rii judec„tore∫ti de
admitere a cererii de  acordare a personalit„˛ii juridice; 

d) opereaz„ men˛iunile privind modificarea actului
constitutiv al statutului, dizolvarea, lichidarea, radierea
persoanei juridice; 

e) elibereaz„, la cerere, reprezentantului persoanei
juridice certificatul de Ónscriere, care va cuprinde:
denumirea persoanei juridice, sediul acesteia, durata de
func˛ionare ∫i data Ónscrierii Ón registrul special ∫i alte
certificate, Ón condi˛iile legii; 

f) asigur„ publicarea lichid„rii asocia˛ilor sau funda˛iilor,
prin afi∫are la u∫a instan˛ei ∫i efectuarea altor formalit„˛i de
publicitate, Ón cazurile prev„zute de lege; 

g) comunic„ Ministerului Justi˛iei copii de pe hot„r‚rile
judec„tore∫ti privind constituirea, modificarea ∫i Óncetarea
oric„rei asocia˛ii, funda˛ii sau federa˛ii, precum ∫i de pe
Ónscrisurile doveditoare, Ón termen de 3 zile de la data
r„m‚nerii irevocabile a hot„r‚rii; 

h) comunic„ organului financiar local Ón a c„rui raz„
teritorial„ se afl„ sediul persoanei juridice Óncheierea prin
care s-a dispus Ónscrierea persoanei juridice, cu
men˛ionarea num„rului de Ónscriere Ón registrul asocia˛iilor
∫i funda˛iilor; 

i) asigur„ arhivarea Ón condi˛ii corespunz„toare a
registrelor ∫i dosarelor. 

(2) Grefierul delegat pentru activitatea de Ónregistrare ∫i
eviden˛„ a persoanelor juridice Óndepline∫te, Ón limitele
func˛iei, orice alte atribu˛ii stabilite de pre∫edintele instan˛ei
sau de judec„torul delegat, Ón condi˛iile prev„zute de lege. 

Art. 59. — (1) Grefierul delegat la organul financiar
local are urm„toarele atribu˛ii: 

a) Ónregistreaz„ cererile formulate pentru acordarea
personalit„˛ii juridice a asocia˛iilor de proprietari sau privind
modific„rile referitoare la statut ori actul constitutiv; 

b) Óntocme∫te, completeaz„ ∫i p„streaz„: registrul
general de dosare, opisul alfabetic, condica ∫edin˛elor de
judecat„ ∫i registrul special al asocia˛iilor de proprietari; 

c) Óntocme∫te cita˛iile ∫i toate celelalte acte de
procedur„ dispuse de judec„torul delegat; 

d) efectueaz„ comunicarea Óncheierilor c„tre peten˛i ∫i
Ministerul Public, dac„ este cazul,  urm„rind r„m‚nerea
definitiv„ a Óncheierilor pronun˛ate, dup„ care pred„
organului financiar exemplarul nr. 2 al actelor depuse de
solicitan˛i ∫i copie de pe Óncheierea r„mas„ definitiv„; 

e) particip„ la ∫edin˛ele de judecat„ la termenele
stabilite pentru solu˛ionarea cererilor de Ónregistrare
formulate de asocia˛iile de proprietari; 

f) asigur„ p„strarea Ón bune condi˛ii a registrelor ∫i
dosarelor. 

(2) Grefierul delegat la organul financiar local
Óndepline∫te, Ón limitele func˛iei, orice alte atribu˛ii stabilite
Ón sarcina sa de judec„torul delegat sau de pre∫edintele
instan˛ei. 

Art. 60. — (1) Grefierul statistician are urm„toarele
atribu˛ii: 

a) efectueaz„ zilnic Ónregistr„rile de statistic„ judiciar„,
Óntocme∫te periodic d„rile de seam„ statistice ∫i
completeaz„ fi∫ele inculpa˛ilor; 

b) exploateaz„ aplica˛ia de statistic„ judiciar„,
colabor‚nd sub acest aspect cu inspectorul sau referentul
de specialitate; 

c) grefierul statistician de la tribunal verific„ ∫i Óndrum„
personalul de la tribunalele specializate ∫i de la judec„torii
care Ónregistreaz„ ∫i centralizeaz„ datele statistice; 

d) efectueaz„ lucr„rile de statistic„ judiciar„ dispuse de
Consiliul Superior al Magistraturii, pe care le Ónainteaz„ la
Biroul de statistic„ la datele fixate, ∫i orice alte situa˛ii
statistice solicitate de Consiliul Superior al Magistraturii,
pre∫edintele cur˛ii de apel sau de pre∫edintele tribunalului,
precum ∫i de Ministerul Justi˛iei; 

e) are Ón p„strare d„rile de seam„ statistice ∫i fi∫ele
inculpa˛ilor, pe care le Óndosariaz„ anual Ón mape speciale
∫i le conserv„ potrivit dispozi˛iilor legale privind termenele
de p„strare a documentelor; 

f) colaboreaz„ cu comisiile jude˛ene de statistic„ Ón
vederea alc„tuirii ∫i pred„rii buletinelor statistice, precum ∫i
Ón leg„tur„ cu alte activit„˛i specifice. 

(2) Grefierul statistician Óndepline∫te orice alte atribu˛ii
stabilite de pre∫edintele instan˛ei, potrivit legii. 

(3) Activitatea desf„∫urat„ de grefierul statistician ∫i de
personalul de la judec„torii care execut„ lucr„rile de
statistic„ judiciar„ este coordonat„ de primul-grefier,
respectiv grefierul ∫ef al instan˛ei. 

Art. 61. — Grefierul documentarist are urm„toarele
atribu˛ii: 

a) ˛ine eviden˛a legisla˛iei, jurispruden˛ei ∫i doctrinei; 
b) informeaz„ periodic despre necesarul de carte sau

de alte publica˛ii; 
c) ˛ine eviden˛a ∫i gestiunea bibliotecii; 
d) Óntocme∫te, la cererea conducerii instan˛ei, lucr„ri

privind modific„rile legislative; 
e) informeaz„ zilnic judec„torii instan˛ei la care

func˛ioneaz„ cu privire la actele normative nou-ap„rute ∫i
la jurispruden˛a publicat„ Ón Monitorul Oficial al Rom‚niei,
Partea I. 

Art. 62. — (1) Grefierul arhivar ∫i registratorul au
urm„toarele atribu˛ii: 

a) primesc, Ónregistreaz„ ∫i repartizeaz„ la sec˛ii ∫i la
celelalte compartimente actele de sesizare a instan˛ei,
dosarele de la celelalte instan˛e ∫i restul coresponden˛ei; 

b) expediaz„ dosarele solu˛ionate ∫i coresponden˛a; 
c) primesc ∫i Ónregistreaz„ dosarele intrate, ˛in eviden˛a

acestora ∫i a circula˛iei lor; 
d) Óntocmesc conceptele pentru citarea p„r˛ilor din

procese, Óntocmesc cita˛iile pentru primul termen ∫i
urm„resc expedierea acestora; 

e) pun dosarele la dispozi˛ia publicului ∫i ˛in eviden˛a
persoanelor care primesc dosarele spre studiu; 

f) preg„tesc dosarele pentru ∫edin˛ele de judecat„ ∫i
asigur„ circula˛ia acestora Ón cadrul instan˛ei, precum ∫i
trimiterea lor la alte instan˛e; 

g) informeaz„ persoanele care au calitatea de p„r˛i ori
sunt Ómputernicite de acestea, conform legii, asupra datelor
solicitate din dosarele Ón care acestea sunt direct
interesate; 

h) la judec„torii ∫i tribunale, Ónainteaz„ instan˛elor
superioare dosarele Ón care s-a declarat apel sau recurs,
iar la sec˛ii, le predau la registratura general„ pentru
Ónaintare; 

i) asigur„ p„strarea Ón bun„ stare a dosarelor ∫i
registrelor; 

j) p„streaz„, pe ani, dosarele solu˛ionate, mapele de
hot„r‚ri, registrele ∫i condicile de ∫edin˛„; 

k) particip„ anual la activitatea de arhivare ∫i Óntocmesc
lista dosarelor aflate Ón conservare Ón arhiva instan˛ei; 

l) particip„ anual la activitatea de triere a dosarelor
arhivate, la expirarea termenului de p„strare. 

(2) Grefierul arhivar ∫i registratorul Óndeplinesc, Ón
limitele func˛iei, ∫i alte atribu˛ii stabilite de pre∫edintele
instan˛ei sau al sec˛iei, potrivit legii. 
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Art. 63. — (1) Pre∫edintele instan˛ei poate desemna,
dintre grefierii cu studii superioare, grefierul cu atribu˛ii
privind stabilirea taxelor judiciare de timbru ∫i a timbrului
judiciar. 

(2) Grefierul desemnat calculeaz„, sub Óndrumarea
completului de judecat„, taxele judiciare de timbru ∫i timbru
judiciar, datorate. 

Art. 64. — (1) Inspectorul de specialitate sau referentul
de la compartimentul personal func˛ioneaz„ Ón cadrul
departamentului economico-financiar ∫i administrativ, care
Ó∫i desf„∫oar„ activitatea la cur˛ile de apel ∫i la tribunale,
∫i are urm„toarele atribu˛ii: 

a) completeaz„ ∫i ˛ine la zi carnetele de munc„ pentru
Óntregul personal al cur˛ii de apel sau al tribunalului,
tribunalelor specializate ∫i judec„toriilor din circumscrip˛ia
acestuia; 

b) Óntocme∫te, conduce ∫i Ónregisteaz„ la inspectoratul
de munc„ registrele de eviden˛„ a salaria˛ilor, Ón condi˛iile
legii;

c) efectueaz„ lucr„rile privind Óncadrarea, promovarea ∫i
Óncetarea activit„˛ii pentru personalul numit de pre∫edintele
cur˛ii de apel;

d) completeaz„ ∫i Ónainteaz„ dosarele de pensie pentru
tot personalul cur˛ii de apel sau al tribunalului, tribunalelor
specializate ∫i judec„toriilor din circumscrip˛ia acestuia;

e) Óntre˛ine ∫i actualizeaz„ permanent baza de date
informatizat„ privind personalul de la instan˛ele din
circumscrip˛ia cur˛ii de apel sau a tribunalului ∫i
judec„toriilor din circumscrip˛ia acestuia ∫i asigur„
men˛inerea leg„turii, prin sistemul informatizat, cu direc˛ia
de specialitate din cadrul Consiliului Superior al
Magistraturii; pentru aspectele de ordin tehnic el va fi
asistat de c„tre informatician;

f) execut„, Ón limitele func˛iei, ∫i alte sarcini date de
pre∫edintele cur˛ii de apel sau de pre∫edintele tribunalului.

(2) Compartimentul personal de la nivelul cur˛ii de apel
coordoneaz„ activitatea compartimentelor similare ale
tribunalelor din circumscrip˛ia cur˛ii ∫i realizeaz„ o eviden˛„
centralizat„.

Art. 65. — Agentul procedural are urm„toarele atribu˛ii:
a) comunic„ actele procedurale, cu respectarea

termenelor prev„zute de lege, persoanelor din localitatea
unde se afl„ sediul instan˛ei, depun‚nd cel mai t‚rziu a
doua zi dovezile de Ónm‚nare; pentru cazuri urgente ∫i
c‚nd dotarea instan˛elor permite, comunicarea actelor de
procedur„ se va putea efectua prin agent procedural ∫i Ón
alte localit„˛i;

b) Óndepline∫te sarcinile stabilite de pre∫edintele instan˛ei
∫i serviciul de curier, primind ∫i pred‚nd Ón aceea∫i zi
coresponden˛a pentru destinatarii din localitate.

Art. 66. — Aprodul are urm„toarele atribu˛ii:
a) efectueaz„, Ón ∫edin˛ele de judecat„, strigarea

p„r˛ilor, martorilor, exper˛ilor ∫i a celorlalte persoane
chemate la instan˛„ ∫i Óndepline∫te dispozi˛iile date de
pre∫edintele completului de judecat„;

b) Óndepline∫te unele dintre atribu˛iile compartimentelor
auxiliare (arhiv„, registratur„) stabilite de pre∫edintele
instan˛ei, cum ar fi: ata∫area actelor de procedur„ la
dosare, stocarea dosarelor Ón arhiv„, supravegherea
persoanelor care consult„ dosarele, asigurarea transportului
dosarelor la diferite compartimente, precum ∫i alte activit„˛i;

c) ajut„ la p„strarea ordinii ∫i cur„˛eniei Ón localul
instan˛ei.

Art. 67. — (1) Personalul de specialitate informatic„
este subordonat din punct de vedere administrativ
pre∫edintelui instan˛ei.

(2) Num„rul informaticienilor se stabile∫te de c„tre
pre∫edintele instan˛ei, cu avizul conform al direc˛iei de
specialitate din cadrul Ministerului Justi˛iei.

(3) Personalul de specialitate informatic„ are
urm„toarele atribu˛ii:

a) particip„, la solicitarea Ministerului Justi˛iei, la partea
de analiz„ ∫i implementare a aplica˛iilor informatice comune
privind activitatea instan˛elor;

b) asigur„ exploatarea programelor informatice elaborate
de Direc˛ia informatic„ juridic„ ∫i de Biroul de statistic„, la
nivelul instan˛elor judec„tore∫ti, instal‚nd produsele
informatice ∫i control‚nd periodic respectarea, de c„tre
operatorii de aplica˛ie, a instruc˛iunilor de utilizare;

c) coordoneaz„ ∫i controleaz„ activitatea de informatic„
juridic„ la instan˛ele din circumscrip˛ia la care func˛ioneaz„;

d) asigur„ ini˛ierea personalului instan˛ei Ón exploatarea
aplica˛iilor;

e) realizeaz„ aplica˛ii la nivelul instan˛elor judec„tore∫ti;
f) supravegheaz„ modul de utilizare a tehnicii de calcul

∫i ia m„surile necesare pentru asigurarea bunei func˛ion„ri
a acesteia.

(4) Personalul de specialitate informatic„ Óndepline∫te
orice alte atribu˛ii stabilite de pre∫edintele instan˛ei.

§ 3. Arhiva ∫i registratura

Art. 68. — La fiecare instan˛„ func˛ioneaz„ o
registratur„ ∫i o arhiv„.

Art. 69. — (1) La instan˛ele cu volum mare de activitate
poate func˛iona o registratur„ general„, precum ∫i c‚te o
registratur„ ∫i o arhiv„ pentru fiecare sec˛ie, Ón baza
hot„r‚rilor colegiilor de conducere.

(2) Colegiile de conducere pot hot„rÓ organizarea de
arhive distincte pentru completele specializate.

Art. 70. — La registratura general„ se Óntocmesc ∫i se
p„streaz„:

a) registre generale pentru Ónregistrarea actelor de
sesizare, a dosarelor primite Ón apel, a dosarelor primite Ón
recurs, a actelor de procedur„ ∫i a coresponden˛ei;

b) borderouri pentru expedierea prin po∫t„ ∫i condici de
predare a dosarelor, actelor de procedur„ ∫i a restului
coresponden˛ei.

Art. 71. — La instan˛ele la care nu exist„ grefier arhivar
∫ef, unul dintre grefierii arhivari, desemnat de pre∫edintele
instan˛ei, coordoneaz„ Óntreaga activitate de arhiv„ ∫i
registratur„.

§ 4. Departamentul economico-financiar ∫i administrativ

Art. 72. — (1) Œn cadrul cur˛ilor de apel ∫i al tribunalelor
func˛ioneaz„ un departament economico-financiar ∫i
administrativ, condus de un manager economic.

(2) Œn cadrul departamentului economico-financiar ∫i
administrativ func˛ioneaz„:

a) compartimentul financiar-contabil;
b) compartimentul administrativ.
(3) Managerul economic este subordonat pre∫edintelui

instan˛ei ∫i exercit„ urm„toarele atribu˛ii:
a) conduce departamentul economico-financiar ∫i

administrativ;
b) r„spunde pentru organizarea ∫i ˛inerea contabilit„˛ii

financiare ∫i de gestiune, potrivit dispozi˛iilor legale;
c) coordoneaz„ activitatea de elaborare ∫i fundamentare

a bugetului anual de venituri ∫i cheltuieli;
d) Óndepline∫te, pe baza deleg„rii primite din partea

ordonatorilor de credite, atribu˛iile prev„zute de lege;
e) r„spunde de utilizarea creditelor bugetare ∫i de

realizarea veniturilor, folosirea cu eficien˛„ a sumelor
primite de la bugetul de stat, bugetul asigur„rilor sociale de
stat sau bugetele fondurilor speciale, de integritatea
bunurilor Óncredin˛ate instan˛ei, de organizarea ∫i ˛inerea la
zi a contabilit„˛ii ∫i de prezentarea la termen a situa˛iilor
financiare asupra st„rii patrimoniului aflat Ón administrare ∫i
a execu˛iei bugetare;

f) coordoneaz„ activitatea de administrare a sediilor
instan˛elor ∫i ia m„suri pentru asigurarea condi˛iilor
materiale Ón vederea desf„∫ur„rii corespunz„toare a
activit„˛ii acestora;
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g) elaboreaz„ programul pentru activitatea economic„ ∫i
administrativ„ a instan˛elor Ón vederea realiz„rii sarcinilor
curente ∫i de perspectiv„;

h) ia m„suri pentru elaborarea ∫i fundamentarea temelor
de proiectare pentru lucr„rile de repara˛ii curente ∫i capitale
ale sediilor ∫i obiectivelor de investi˛ii;

i) urm„re∫te ∫i r„spunde de realizarea lucr„rilor de
repara˛ii ∫i a obiectivelor de investi˛ii;

j) organizeaz„ ˛inerea eviden˛ei tuturor imobilelor din
proprietatea ∫i administrarea instan˛elor, precum ∫i a
celorlalte bunuri aflate Ón patrimoniul acestora;

k) r„spunde de organizarea controlului financiar
preventiv;

l) informeaz„ Direc˛ia economic„ din cadrul Ministerului
Justi˛iei cu privire la deficien˛ele constatate de organele de
control ale statului, prin transmiterea unei copii de pe
procesele-verbale Óntocmite, Ón vederea lu„rii m„surilor ce
se impun, potrivit legii.

(4) Managerul economic Óndepline∫te orice alte atribu˛ii
Ón domeniul s„u de activitate, stabilite de pre∫edintele cur˛ii
de apel sau al tribunalului, precum ∫i cele transmise de
ministrul justi˛iei.

Art. 73. — (1) ™eful compartimentului financiar-contabil
Óndepline∫te urm„toarele atribu˛ii:

a) conduce, coordoneaz„ ∫i r„spunde de activitatea
compartimentului financiar-contabil;

b) solicit„ fondurile necesare desf„∫ur„rii activit„˛ii ∫i
asigur„ repartizarea lor la instan˛e;

c) desemneaz„ persoana care Óndepline∫te atribu˛iile de
casier, de Óncasare ∫i plat„ a drepturilor b„ne∫ti pentru
personalul tribunalului, tribunalelor specializate ∫i
judec„toriilor, respectiv pentru cel al cur˛ii de apel;

d) urm„re∫te respectarea dispozi˛iilor legale privind plata
drepturilor b„ne∫ti ∫i recuperarea sumelor Óncasate
necuvenit de personalul instan˛elor;

e) controleaz„ opera˛iunile patrimoniale, exactitatea
opera˛iunilor contabile ∫i financiare din activitatea curent„,
precum ∫i modul de efectuare a inventarierilor;

f) comunic„ compartimentului specializat din Ministerul
Justi˛iei date ∫i informa˛ii privind necesarul de credite,
execu˛ia bugetar„, Óntocmirea balan˛elor financiare, a d„rilor
de seam„ contabile ∫i alte situa˛ii solicitate;

g) verific„ situa˛ia lucr„rilor privind investi˛iile, repara˛iile
curente ∫i capitale, Ón vederea Ónscrierii acestora Ón limitele
indicatorilor aproba˛i;

h) coordoneaz„ ∫i r„spunde de buna organizare ∫i
desf„∫urare a activit„˛ii financiar-contabile de la biroul local
de expertize tehnice judiciare de pe l‚ng„ tribunal.

(2) ™eful compartimentului financiar-contabil execut„, Ón
limitele func˛iei, ∫i alte atribu˛ii prev„zute de lege ori
stabilite de pre∫edintele cur˛ii de apel sau, dup„ caz, de
pre∫edintele tribunalului ori de managerul economic.

Art. 74. — (1) Personalul din cadrul compartimentului
financiar-contabil are urm„toarele atribu˛ii:

a) efectueaz„ lucr„rile pentru elaborarea ∫i
fundamentarea proiectului de buget anual de venituri ∫i
cheltuieli ∫i pentru deschiderea de credite lunare;

b) efectueaz„ repartizarea creditelor deschise, pe
articole ∫i alineate, pentru toate instan˛ele din circumscrip˛ia
tribunalului ∫i pentru curtea de apel, atunci c‚nd este
cazul, urm„rind Óncadrarea cheltuielilor Ón limitele stabilite;

c) organizeaz„ ∫i efectueaz„ opera˛iile contabile privind
eviden˛a patrimoniului, activitatea de administrare ∫i
inventariere a acestuia, casarea ∫i declasarea mijloacelor
fixe ∫i a altor bunuri materiale;

d) asigur„ eviden˛a contabil„ pentru activitatea
desf„∫urat„ de instan˛e ∫i Óntocme∫te d„rile de seam„
contabile trimestriale ∫i anuale;

e) efectueaz„ lucr„rile legate de statele de func˛ii,
transform„rile ∫i transferurile de posturi ∫i opereaz„
modific„rile intervenite Ón privin˛a salariilor ∫i celorlalte
drepturi b„ne∫ti;

f) asigur„ calculul ∫i plata drepturilor b„ne∫ti, a
cheltuielilor de delegare, deta∫are, a avansurilor spre
decontare, a garan˛iilor gestionare ∫i altele, urm„rind
justificarea ∫i decontarea lor Ón termen;

g) urm„re∫te execu˛ia ∫i decontarea lucr„rilor de
investi˛ii, repara˛ii capitale sau curente, pe baza situa˛iilor
de lucr„ri prezentate de constructori.

(2) Personalul din cadrul compartimentului financiar-
contabil execut„ orice alte atribu˛ii stabilite de pre∫edintele
cur˛ii de apel, pre∫edintele tribunalului, managerul economic
sau contabilul-∫ef.

Art. 75. — (1) ™eful compartimentului administrativ
conduce ∫i coordoneaz„ activitatea acestui compartiment.

(2) Personalul din cadrul compartimentului administrativ
are urm„toarele atribu˛ii:

a) Óntocme∫te documenta˛ia pentru achizi˛iile publice,
serviciile ∫i lucr„rile necesare desf„∫ur„rii activit„˛ii
instan˛elor;

b) asigur„ aprovizionarea cu materiale de Óntre˛inere ∫i
uz gospod„resc, mijloace fixe ∫i obiecte de inventar sau
alte bunuri necesare desf„∫ur„rii optime a activit„˛ii
instan˛elor;

c) asigur„ Óntre˛inerea ∫i func˛ionarea cl„dirilor,
instala˛iilor tehnico-sanitare ∫i de Ónc„lzire, a celorlalte
mijloace fixe ∫i obiecte de inventar din dotare;

d) asigur„ aprovizionarea cu carburan˛i, lubrifian˛i ∫i
piese de schimb pentru autoturismele din dotarea
instan˛elor ∫i urm„re∫te decontarea consumurilor;

e) asigur„ ordinea, cur„˛enia ∫i paza bunurilor Ón sediile
instan˛elor;

f) Óntreprinde m„suri pentru prevenirea ∫i stingerea
incendiilor, precum ∫i pentru Ónl„turarea consecin˛elor unor
calamit„˛i.

(3) Personalul din cadrul compartimentului administrativ
execut„ orice alte atribu˛ii stabilite de conducerea
instan˛elor.

Art. 76. — (1) La fiecare curte de apel func˛ioneaz„ un
inginer constructor.

(2) Inginerul constructor are urm„toarele atribu˛ii:
a) asigur„ leg„tura dintre conducerea cur˛ii de apel ∫i

conducerile instan˛elor din circumscrip˛ia acesteia, cu
proiectan˛ii, executan˛ii ∫i dirigin˛ii de ∫antier, Ón ceea ce
prive∫te proiectarea ∫i/sau execu˛ia lucr„rilor de repara˛ii
curente, repara˛ii capitale ∫i de investi˛ii;

b) reprezint„ conducerea cur˛ii de apel ∫i a instan˛elor
din circumscrip˛ia acesteia, Ón raporturile cu reprezentan˛ii
institu˛iilor avizatoare, Ón probleme de investi˛ii, consolid„ri,
repara˛ii capitale ∫i curente, inclusiv cu cei ai Ministerului
Justi˛iei, scop Ón care ob˛ine avize, autoriza˛ii de
construc˛ie, precum ∫i reÓnnoirea acestora, potrivit atribu˛iilor
ce revin beneficiarului din reglement„rile Ón materie;

c) asigur„ informarea tehnic„ periodic„ ∫i, ori de c‚te
ori este nevoie, a pre∫edintelui cur˛ii de apel, a
dispecerului responsabil pentru zona respectiv„ de la
Direc˛ia investi˛ii ∫i administrativ din cadrul Ministerului
Justi˛iei, a managerului economic, precum ∫i a conducerilor
instan˛elor din circumscrip˛ia cur˛ii de apel;

d) asigur„ controlul tehnic periodic al imobilelor cur˛ii de
apel ∫i instan˛elor din circumscrip˛ia acesteia ∫i dispune, de
la caz la caz, m„surile necesare pentru prevenirea ∫i
remedierea problemelor tehnice constatate, at‚t Ón cazul
construc˛iilor, c‚t ∫i al instala˛iilor aferente;

e) ˛ine eviden˛a patrimoniului, a situa˛iei juridice a
construc˛iilor cur˛ii de apel ∫i ale instan˛elor din
circumscrip˛ia cur˛ii de apel ∫i a modului de utilizare a
terenurilor aferente;

f) Óntocme∫te, verific„ ∫i ˛ine la zi Cartea tehnic„ a
construc˛iilor ∫i a instala˛iilor aferente ale cur˛ii de apel ∫i
instan˛elor din circumscrip˛ia acesteia, precum ∫i fi∫a
tehnic„ a acestora;

g) particip„, al„turi de ∫efii compartimentelor contabile
de la tribunale ∫i de la curtea de apel, la fundamentarea
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necesarului lunar de credite, la repartizarea lunar„ a
creditelor alocate pe obiective ∫i categorii de lucr„ri; face
propuneri de valori pentru bugetul anual privind construirea
∫i repara˛iile imobilelor;

h) face parte din comisia de casare a mijloacelor fixe;
i) particip„, din partea beneficiarului, Ón comisia de

aplicare ∫i urm„rire a m„surilor de protec˛ie a muncii, Ón
cadrul instan˛elor ∫i pe ∫antiere;

j) Óntocme∫te sau particip„ la Óntocmirea documenta˛iilor
necesare solicit„rii de oferte pentru lucr„ri de repara˛ii
curente la imobilele cur˛ii de apel ∫i ale instan˛elor aflate Ón
circumscrip˛ia acesteia;

k) verific„ Óntocmirea ofertelor prezentate din punct de
vedere al corectitudinii lor ∫i solicit„, dac„ este cazul,
complet„rile necesare;

l) face parte din colectivul de analiz„ ∫i adjudecare a
ofertelor de execu˛ie pentru lucr„rile de repara˛ii curente,
capitale ∫i de investi˛ii, dup„ caz;

m) face parte, Ón calitate de specialist desemnat din
partea beneficiarului, din comisiile de licita˛ie pentru
execu˛ia lucr„rilor de investi˛ii, consolidare ∫i repara˛ii
capitale la sediile cur˛ii de apel ∫i ale instan˛elor din
circumscrip˛ia acesteia;

n) verific„ ∫i aprob„ documenta˛iile tehnico-economice,
f„r„ obligativitatea de a ob˛ine acordul prealabil al
ministerului, pentru lucr„rile de repara˛ii curente ∫i
interven˛ii de urgen˛„, p‚n„ la valoarea stabilit„ prin
reglement„rile legale Ón vigoare;

o) analizeaz„, solicit„ complet„ri sau restituie, dac„ este
cazul, pentru refacere acele documenta˛ii tehnico-
economice ce urmeaz„ a fi transmise la Ministerul Justi˛iei,
Ón vederea verific„rii ∫i aviz„rii lor;

p) verific„ situa˛ia stadiilor fizice aferente lucr„rilor de
investi˛ii, consolid„ri, repara˛ii capitale ∫i curente la toate
imobilele Ón execu˛ie apar˛in‚nd cur˛ii de apel ∫i instan˛elor
din circumscrip˛ia acesteia, Ón vederea respect„rii
termenelor din graficul de execu˛ie aprobat ∫i a calit„˛ii
lucr„rilor executate ∫i transmite lunar aceast„ situa˛ie
dispecerului de zon„;

q) asigur„ controlul periodic, ca reprezentant al
beneficiarului, asupra dirigin˛ilor de ∫antier privitor la
derularea lucr„rilor Ón curs de execu˛ie;

r) face parte, Ón calitate de reprezentant al
beneficiarului, din comisiile de recep˛ie a lucr„rilor ∫i de
recep˛ie final„ a obiectivelor ce se realizeaz„ Ón
circumscrip˛ia cur˛ii de apel ∫i particip„ efectiv la verificarea
modului de Óntocmire a c„r˛ilor tehnice ale construc˛iilor, a
complet„rilor ulterioare, precum ∫i a modului de utilizare a
construc˛iilor, ulterior recep˛iei.

(3) Inginerul constructor Óndepline∫te orice alte atribu˛ii
stabilite de pre∫edintele instan˛ei.

§ 5. Biroul de informare ∫i rela˛ii publice

Art. 77. — (1) Biroul de informare ∫i rela˛ii publice este
organizat ∫i func˛ioneaz„ potrivit dispozi˛iilor Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informa˛iile de interes
public ∫i ale Ordonan˛ei Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activit„˛ii de solu˛ionare a peti˛iilor, aprobat„
cu modific„ri prin Legea nr. 233/2002.

(2) Biroul de informare ∫i rela˛ii publice asigur„
leg„turile instan˛ei cu publicul ∫i cu mijloacele de
comunicare Ón mas„, Ón vederea garant„rii transparen˛ei
activit„˛ii judiciare, Ón condi˛iile legii.

(3) Biroul de informare ∫i rela˛ii publice asigur„
activitatea de solu˛ionare Ón termen a peti˛iilor, Ón condi˛iile
legii.

Art. 78. — (1) Biroul de informare ∫i rela˛ii publice este
condus de un judec„tor desemnat de pre∫edintele instan˛ei
ori de un absolvent al facult„˛ii de jurnalistic„ sau de un
specialist Ón comunicare, numit prin concurs sau examen.
Conduc„torul biroului Óndepline∫te ∫i rolul de purt„tor de
cuv‚nt.

(2) Œn cadrul biroului de informare ∫i rela˛ii publice
func˛ioneaz„ consilieri pentru informa˛ii publice ∫i unul sau
mai mul˛i grefieri desemna˛i de pre∫edintele instan˛ei.

(3) Programul zilnic al biroului coincide cu programul de
lucru al instan˛ei, Óntr-o zi pe s„pt„m‚n„ fiind obligatorie
stabilirea a 3 ore de func˛ionare ∫i dup„-amiaza, dup„
Óncheierea programului de lucru al instan˛ei.

Art. 79. — (1) Conduc„torul biroului de informare ∫i
rela˛ii publice are urm„toarele atribu˛ii:

a) conduce ∫i coordoneaz„ activitatea biroului;
b) organizeaz„ activitatea de furnizare pe loc a

informa˛iilor, atunci c‚nd acest lucru este posibil;
c) analizeaz„ cererile de furnizare a informa˛iilor publice,

dispune cu privire la caracterul acestora — comunicate din
oficiu, furnizabile la cerere sau exceptate de la liberul
acces — ∫i ia m„suri pentru rezolvarea solicit„rilor, potrivit
legii, ∫i pentru transmiterea r„spunsurilor c„tre solicitan˛i, Ón
termenul legal;

d) asigur„ Óndeplinirea obliga˛iei legale de furnizare din
oficiu a informa˛iilor prev„zute de lege, prin afi∫are Ón locuri
vizibile la sediul instan˛ei a Ónscrisurilor care s„ cuprind„
aceste informa˛ii ∫i prin publicarea lor pe pagina de
Internet a instan˛ei;

e) analizeaz„ peti˛iile Ónregistrate ∫i dispune cu privire la
modul de solu˛ionare, de redactare a r„spunsului, conexare
sau clasare, sub coordonarea pre∫edintelui instan˛ei;

f) repartizeaz„ peti˛iile compartimentelor de specialitate,
Ón func˛ie de activitatea acestora, ∫i asigur„ solu˛ionarea lor
∫i trimiterea r„spunsului Ón termenul legal;

g) identific„ ∫tirile difuzate de mass-media local„ ∫i
na˛ional„, care au un impact negativ asupra activit„˛ii ∫i
imaginii instan˛ei sau judec„torilor ce func˛ioneaz„ Ón cadrul
acesteia, verific„ veridicitatea informa˛iilor ∫i asigur„
informarea corect„ a opiniei publice, exprim‚nd pozi˛ia
instan˛ei fa˛„ de problemele semnalate;

h) redacteaz„ declara˛ii de pres„ ∫i particip„ la
interviuri, furniz‚nd informa˛iile de interes public, Ón scopul
unei inform„ri corecte ∫i complete;

i) sprijin„ judec„torii Ón exercitarea dreptului la replic„.
(2) Conduc„torul biroului de informare ∫i rela˛ii publice

Óndepline∫te orice alte atribu˛ii stabilite de pre∫edintele
instan˛ei, conform legii ∫i regulamentului.

Art. 80. — (1) Purt„torul de cuv‚nt al instan˛ei are
dreptul de a consulta documentele sau dosarele aflate la
instan˛„, av‚nd obliga˛ia de a respecta secretul de serviciu
∫i de a proteja informa˛iile confiden˛iale de care ia
cuno∫tin˛„.

(2) Furnizarea de informa˛ii privind activitatea judiciar„
poate fi restr‚ns„, Ón condi˛iile legii, atunci c‚nd aceasta
se face Ón interesul moralit„˛ii, al ordinii publice ori al
securit„˛ii na˛ionale sau c‚nd interesele minorilor ori
protec˛ia vie˛ii private a p„r˛ilor Ón proces o impun. Dreptul
la liberul acces la informa˛ii poate fi restr‚ns ∫i atunci
c‚nd, Ón Ómprejur„ri speciale, instan˛a apreciaz„ c„
publicitatea ar fi de natur„ s„ aduc„ atingere intereselor
justi˛iei.

Art. 81. — (1) Grefierul din cadrul biroului de informare
∫i rela˛ii publice are urm„toarele atribu˛ii:

a) prime∫te ∫i Ónregistreaz„ cererile de furnizare a
informa˛iilor publice;

b) prime∫te ∫i Ónregistreaz„ peti˛iile adresate instan˛ei;
c) prezint„ conduc„torului biroului, zilnic, peti˛iile ∫i

cererile Ónregistrate;
d) transmite c„tre compartimentele de specialitate

solicit„rile de informa˛ii ∫i peti˛iile, spre solu˛ionare;
e) urm„re∫te solu˛ionarea la timp a solicit„rilor ∫i

peti˛iilor ∫i aduce la cuno∫tin˛a conduc„torului biroului orice
problem„ ivit„ Ón derularea activit„˛ii;

f) comunic„ r„spunsurile c„tre peti˛ionari ∫i solicitan˛i;
g) redacteaz„ ∫i pune la dispozi˛ie publicului Ónscrisurile

cu informa˛iile care se comunic„ din oficiu, precum ∫i
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formularele pentru solicit„rile de informa˛ii publice ∫i pentru
reclama˛iile administrative;

h) furnizeaz„ pe loc, atunci c‚nd este posibil,
informa˛iile publice solicitate;

i) face men˛iunile Ón registrul de peti˛ii ∫i Ón registrul
pentru Ónregistrarea cererilor ∫i r„spunsurilor privind accesul
la informa˛iile publice;

j) p„streaz„ Ón mape separate peti˛iile ∫i cererile,
precum ∫i r„spunsurile date acestora.

(2) Grefierul din cadrul biroului de informare ∫i rela˛ii
publice Óndepline∫te orice alte atribu˛ii stabilite de
conduc„torul biroului, potrivit legii ∫i regulamentului.

SECfiIUNEA a VIII-a
Eviden˛a activit„˛ii instan˛ei

Art. 82. — (1) Œnregistr„rile Ón registrele ∫i condicile
existente la fiecare instan˛„ se ˛in, de regul„, Ón sistem
informatizat.

(2) Eviden˛a Ón sistem informatizat se p„streaz„ ∫i pe
suport h‚rtie, prin listarea periodic„ a Ónregistr„rilor ∫i
legarea lor Ón mape distincte.

(3) P‚n„ la generalizarea sistemului informatizat, la
instan˛ele la care acesta nu exist„, eviden˛ele se ˛in pe
suport h‚rtie, Ón registrele ∫i condicile prev„zute la art. 83.

Art. 83. — (1) Pentru eviden˛a activit„˛ii instan˛elor se
Óntocmesc ∫i se p„streaz„:

1. Registrul general de dosare
Œn acest registru se trec, Ón ordinea intr„rii, toate

dosarele Ónregistrate la judec„torii, tribunale, tribunale
specializate, cur˛i de apel sau la sec˛iile acestora, cu
rubricile stabilite Ón acest scop; sub acela∫i num„r se vor
Ónregistra toate cererile depuse ulterior sau coresponden˛a
Ón leg„tur„ cu dosarul.

La instan˛ele unde exist„ registratur„ general„ ∫i c‚te o
registratur„ ∫i o arhiv„ pentru fiecare sec˛ie se ˛ine un
registru la registratura general„ Ón care se va trece ∫i
sec˛ia la care a fost repartizat dosarul ∫i c‚te un registru
general la fiecare sec˛ie.

Dup„ num„rul dosarului Ónregistrat la sec˛ie se va trece
indicativul sec˛iei (C — civil„, P — penal„, CAF —
contencios administrativ ∫i fiscal, Com. — comercial„) ∫i
num„rul cu care a fost Ónregistrat la registratura general„.
La instan˛ele unde func˛ioneaz„ mai multe sec˛ii pentru
aceea∫i materie se utilizeaz„ indicative numerice pentru
identificarea acestora.

Œn cazul utiliz„rii Ónregistr„rilor Ón sistem informatizat, se
va constitui un singur registru general de dosare care va
con˛ine date suplimentare menite s„ asigure ob˛inerea unor
eviden˛e derivate. Œn acest scop, registrul informatizat va fi
completat, conform instruc˛iunilor ce Ónso˛esc programul de
eviden˛„, cu toate informa˛iile prev„zute Ón structura bazei
de date. Aceste date suplimentare, legate de fiecare
cauz„, vor fi completate permanent Ón cursul judec„˛ii.

La sf‚r∫itul fiec„rei zile de lucru se va proceda la
asigurarea bazei de date prin salvarea acesteia pe suport
magnetic de tip compact-disc, conform instruc˛iunilor de
exploatare a bazei informatice.

2. Opisul alfabetic
Œn acest registru se trec numele ∫i prenumele sau, dup„

caz, denumirea p„r˛ilor din dosar, inclusiv a celor introduse
ulterior Ón proces, precum ∫i num„rul dosarului.

La instan˛ele la care func˛ioneaz„ sec˛ii, opisul alfabetic
se ˛ine pe sec˛ii.

3. Registrul informativ
Œn acest registru se men˛ioneaz„, pentru fiecare dosar

trecut Ón ordinea numeric„, primul termen de judecat„ ∫i
termenele ulterioare; data ie∫irii dosarului din arhiv„ ∫i
persoana c„reia i s-a predat, data reintr„rii dosarului Ón
arhiv„; num„rul ∫i data sentin˛ei, deciziei sau Óncheierii,
dup„ caz, ∫i solu˛ia pe scurt; data trimiterii dosarului la alte

instan˛e, la parchet sau la alte autorit„˛i ∫i data revenirii
dosarului, conexarea sau ata∫area dosarului la alt dosar.

La instan˛ele unde func˛ioneaz„ sec˛ii se ˛ine c‚te un
registru informativ pentru fiecare sec˛ie.

4. Registrul de termene al arhivei

Œn acest registru se trec toate dosarele pe termenele de
judecat„ fixate, consemn‚ndu-se num„rul ∫i data
Ónregistr„rii lor.

La instan˛ele la care func˛ioneaz„ sec˛ii se ˛ine c‚te un
registru de termene pentru fiecare sec˛ie.

5. Condica ∫edin˛elor de judecat„

Œn acest registru se trec, Ón ordinea Ónscris„ Ón list„,
dosarele din fiecare ∫edin˛„, separat pe complete, noul
termen de judecat„ Ón caz de am‚nare a judec„˛ii,
hot„r‚rea pronun˛at„ ∫i num„rul acesteia, precum ∫i
ini˛ialele judec„torului care o va redacta.

La judec„toriile cu volum mare de activitate se ˛in dou„
condici, una pentru cauzele penale ∫i una pentru cauzele
civile.

La instan˛ele unde func˛ioneaz„ sec˛ii se ˛ine c‚te o
condic„ pentru fiecare sec˛ie; la instan˛ele unde nu exist„
sec˛ii, condicile se ˛in pe materii.

La cur˛ile de apel ∫i tribunale se ˛in condici separate
pentru activitatea de prim„ instan˛„, de apel ∫i de recurs.

Se vor ˛ine condici separate pentru ∫edin˛ele de
judecat„ desf„∫urate Ón camera de consiliu, pentru
∫edin˛ele de judecat„ privind adop˛ia, pentru ∫edin˛ele de
judecat„ a sesiz„rilor privind efectuarea perchezi˛iilor ∫i a
intercept„rilor ∫i Ónregistr„rilor convorbirilor telefonice ∫i a
∫edin˛elor de judecat„ a recursurilor solu˛ionate prin
Óncheiere.

6. Registrul privind arestarea preventiv„

Œn acest registru se vor face urm„toarele men˛iuni:
num„rul curent; numele ∫i prenumele Ónvinuitului/
inculpatului; num„rul ∫i data adresei parchetului; num„rul
dosarului instan˛ei; data ∫i solu˛ia pronun˛at„; num„rul ∫i
data mandatului de arestare preventiv„; durata arest„rii, cu
indicarea datei la care Óncepe m„sura ∫i a datei la care
expir„; numele ∫i prenumele judec„torului care a emis
mandatul; data declar„rii recursului; data Ónaint„rii recursului
la instan˛a de control judiciar; solu˛ia instan˛ei de recurs,
precum ∫i prelungirile arest„rii preventive.

7. Registrul de eviden˛„ a mandatelor de arestare
preventiv„ emise de judec„tor Ón cursul judec„˛ii

Œn acest registru se vor face urm„toarele men˛iuni:
num„rul curent; numele ∫i prenumele inculpatului; num„rul
dosarului; num„rul ∫i data Óncheierii prin care s-a dispus
arestarea; num„rul ∫i data mandatului de arestare
preventiv„; durata arest„rii, cu indicarea datei la care
Óncepe m„sura ∫i a datei la care expir„; data declar„rii
recursului; data Ónaint„rii dosarului la instan˛a de recurs;
solu˛ia instan˛ei de recurs; observa˛ii.

Instan˛a de recurs va ˛ine un registru distinct pentru
aceste spe˛e.

Œn cazul c„ilor de atac de reformare, Ón aceste registre
se trec, Ón ordinea datei declar„rii c„ilor de atac, calea de
atac promovat„, numele ∫i prenumele p„r˛ii care a declarat
calea de atac, num„rul dosarului, num„rul ∫i data
pronun˛„rii hot„r‚rii atacate, data declar„rii c„ii de atac,
data Ónaint„rii dosarului la instan˛a competent„, data
restituirii dosarului, observa˛ii.

Œn cazul c„ilor de atac de retractare, Ón registre se vor
trece, Ón ordinea datei declar„rii c„ilor de atac, calea de
atac promovat„, numele ∫i prenumele p„r˛ii care a declarat
calea de atac, num„rul dosarului, num„rul ∫i data
pronun˛„rii hot„r‚rii atacate, data declar„rii c„ii de atac,
num„rul ∫i data hot„r‚rii prin care s-a solu˛ionat calea de
atac, observa˛ii.
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8. Registrul de eviden˛„ a sesiz„rilor privind
autorizarea efectu„rii perchezi˛iilor date de judec„tor Ón
cursul urm„ririi penale

Œn acest registru se vor face urm„toarele men˛iuni:
num„rul curent, num„rul ∫i data adresei parchetului,
num„rul dosarului instan˛ei, num„rul ∫i data Óncheierii,
num„rul de autoriza˛ie, data ∫i ora emiterii, numele ∫i
prenumele persoanei, sediul unit„˛ii publice sau al
persoanei juridice la care se efectueaz„ perchezi˛ia, a
sistemelor informatice ∫i a suporturilor de stocare a datelor
informatice, perioada de valabilitate a autoriza˛iei de
perchezi˛ie, numele ∫i prenumele judec„torului care a emis
autoriza˛ia.

Registrul de eviden˛„ a sesiz„rilor privind autorizarea
efectu„rii perchezi˛iilor nu este destinat publicit„˛ii.

9. Registrul de eviden˛„ a sesiz„rilor privind
confirmarea ∫i autorizarea intercept„rilor ∫i Ónregistr„rilor
pe band„ magnetic„ sau pe orice alt tip de suport

Œn acest registru se vor face urm„toarele men˛iuni:
num„rul curent; num„rul ∫i data adresei parchetului, data
Ónregistr„rii cererii persoanei v„t„mate; num„rul dosarului
instan˛ei; data pronun˛„rii Óncheierii; num„rul de autoriza˛ie,
data ∫i ora emiterii; numele, prenumele, mijlocul de
comunicare sau locul supus supravegherii; judec„torul care
a emis autoriza˛ia; data comunic„rii de c„tre parchet a
finaliz„rii opera˛iunii de interceptare ∫i Ónregistrare; data
efectu„rii comunic„rii c„tre persoana a c„rei convorbire sau
comunicare a fost interceptat„; data prelungirii.

Registrul de eviden˛„ a sesiz„rilor privind autorizarea
efectu„rii intercept„rilor ∫i Ónregistr„rilor pe band„
magnetic„ sau pe orice tip de suport nu este destinat
publicit„˛ii.

10. Registrul privind eviden˛a ∫i punerea Ón executare a
pl‚ngerilor introduse Ómpotriva actelor ∫i m„surilor luate
de procuror Ón faza urm„ririi penale

Œn acest registru se vor face urm„toarele men˛iuni:
num„rul curent; num„rul dosarului ∫i data Ónregistr„rii,
numele ∫i prenumele petentului, num„rul ∫i data rezolu˛iei
sau ordonan˛ei, data pronun˛„rii ∫i solu˛ia, data declar„rii
recursului, data trimiterii dosarului la instan˛a de recurs,
num„rul dosarului instan˛ei de recurs, num„rul deciziei
pronun˛ate Ón recurs, cheltuieli judiciare, punerea Ón
executare a cheltuielilor judiciare, men˛iuni cu privire la
modul de Ónchidere a pozi˛iei, semn„tura judec„torului
delegat.

11. Registrul de eviden˛„ a c„ilor de atac declarate
Ómpotriva hot„r‚rilor civile ∫i penale

Œn acest registru se trec, Ón ordinea datei declar„rii
apelurilor sau, dup„ caz, a recursurilor: numele ∫i
prenumele p„r˛ii care a declarat apelul sau recursul;
num„rul dosarului, data declar„rii c„ii de atac ∫i data
Ónaint„rii dosarului la instan˛a competent„.

12. Registrul de eviden˛„ a redact„rii hot„r‚rilor
Œn acest registru se trec Ón ordinea numeric„, separat

pe materii, dup„ caz, toate sentin˛ele, deciziile sau
Óncheierile pronun˛ate ∫i se noteaz„: num„rul dosarului,
numele judec„torului care a redactat hot„r‚rea, data
pred„rii de c„tre judec„tor a conceptului pentru
tehnoredactare, data redact„rii (care se consider„ data
depunerii la map„ a hot„r‚rii tehnoredactate, f„c‚ndu-se,
c‚nd este cazul, men˛iune separat„ despre data pred„rii
de c„tre judec„tor a conceptului pentru tehnoredactare).

13. Registrul de eviden˛„ ∫i punere Ón executare a
hot„r‚rilor penale

Œn acest registru se trec, Ón ordinea numeric„, hot„r‚rile
penale, Ónscriindu-se datele ∫i lucr„rile prev„zute Ón art. ...

Eviden˛a Ón leg„tur„ cu am‚narea sau Óntreruperea
execut„rii pedepselor privative de libertate, a m„surii
educative a intern„rii minorului Óntr-un centru de reeducare
∫i a pl„˛ii amenzii, e∫alonat„ Ón rate lunare, se ˛ine
separat.

Se va ˛ine separat o eviden˛„ a condamna˛ilor la
pedeapsa Ónchisorii cu suspendarea condi˛ionat„ a
execut„rii sau cu suspendarea condi˛ionat„ a execut„rii sub
supraveghere, precum ∫i a celor condamna˛i la Ónchisoare
cu executare la locul de munc„.

Separat se va ˛ine ∫i eviden˛a condamna˛ilor de alte
instan˛e, care execut„ pedeapsa la locul de munc„ Ón una
dintre unit„˛ile din circumscrip˛ia instan˛ei.

14. Registrul de eviden˛„ ∫i punere Ón executare a
Óncheierilor penale pronun˛ate Ón recurs

Œn acest registru se vor face urm„toarele men˛iuni:
num„rul curent, data Óncheierii, num„rul dosarului, numele
∫i prenumele inculpatului, domiciliul inculpatului sau locul
de deten˛ie, solu˛ia pronun˛at„ Ón recurs, cheltuielile
judiciare Ón recurs, data trimiterii ∫i confirm„rii primirii
extrasului, data trimiterii ∫i confirm„rii titlului executoriu
pentru cheltuielile judiciare, men˛iuni cu privire la modul de
Ónchidere a pozi˛iei, semn„tura judec„torului delegat.

15. Registrul de eviden˛„ ∫i punere Ón executare a
hot„r‚rilor civile

Œn acest registru se ˛ine eviden˛a crean˛elor stabilite prin
hot„r‚ri judec„tore∫ti pentru care executarea se face din
oficiu, inclusiv cele care provin din amenzi contraven˛ionale.

16. Registrele judec„torilor-sindici
La sec˛iile comerciale ale tribunalelor, respectiv la

tribunalele comerciale se p„streaz„ registre pentru eviden˛a
m„surilor luate ∫i a opera˛iunilor efectuate de judec„torul-
sindic, Ón condi˛iile legii.

17. Registrul valorilor ∫i corpurilor delicte
Œn acest registru de eviden˛„ se va face descrierea

am„nun˛it„ a valorilor care constituie mijloc de prob„ Ón
procesele civile, precum ∫i, separat de aceasta, a
obiectelor-corpuri delicte, ar„t‚ndu-se starea calitativ„,
materialul din care sunt confec˛ionate, dimensiunile,
greutatea, marca de fabric„, seria, culoarea, precum ∫i
orice alte elemente de identificare pentru a se evita
confuzia sau posibilitatea de Ónlocuire. Aceast„ eviden˛„ se
completeaz„ cu procesul-verbal de primire ∫i cu procesul-
verbal Óncheiat la sf‚r∫itul fiec„rui an, potrivit art. 131
alin. (3) din prezentul regulament.

18. Registrul de intrare-ie∫ire a coresponden˛ei
administrative

Œn acest registru se Ónregistreaz„ coresponden˛a care nu
are leg„tur„ cu dosarele. Coresponden˛a de serviciu care
nu este destinat„ publicit„˛ii se va Ónregistra Óntr-un registru
separat.

La fiecare instan˛„ se ˛ine un singur registru de intrare-
ie∫ire a coresponden˛ei administrative.

19. Registrul de eviden˛„ a peti˛iilor
Œn acest registru se vor Ónscrie Ón ordinea primirii toate

peti˛iile adresate instan˛ei, cu men˛ionarea datei primirii, a
termenului fixat pentru solu˛ionare, a compartimentului
c„ruia i-au fost repartizate ∫i a datei Ónaint„rii la acest
compartiment, a datei la care r„spunsul redactat a fost
Ónaintat spre semnare persoanei competente, a datei la
care r„spunsul a fost comunicat peti˛ionarului sau, dup„
caz, cu men˛ionarea altei solu˛ii date peti˛iei (conexare sau
clasare).

20. Registrul de eviden˛„ pentru Ónregistrarea cererilor
∫i r„spunsurilor privind accesul la informa˛iile de interes
public

Acest registru cuprinde: num„rul ∫i data cererii, numele
∫i prenumele solicitantului, informa˛iile solicitate ∫i r„spunsul
comunicat. La rubrica r„spuns se va trece:

a) da — acces liber la informa˛ii;
b) termen — 30 de zile, dac„ solu˛ionarea necesit„ un

termen de r„spuns;
c) trimis la alt„ institu˛ie;
d) nu — informa˛ie exceptat„;
e) nu — informa˛ie inexistent„.
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21. Registrul de control
Œn acest registru se vor Ónscrie constat„rile ∫i m„surile

dispuse de c„tre persoana care efectueaz„ controlul,
men˛ion‚ndu-se num„rul ∫i data actului de control. La
cur˛ile de apel ∫i tribunale se va ˛ine c‚te un registru de
control ∫i la fiecare sec˛ie.

22. Registrul privind eviden˛a practicii instan˛elor de
control judiciar

Œn acest registru se Ónregistreaz„ toate dosarele sosite
de la instan˛ele de control judiciar, solu˛iile pronun˛ate Ón
c„ile de atac ∫i caracterul reform„rii.

23. Registrul special pentru Ónregistrarea datelor
privind cazierul fiscal

Œn acest registru se vor face urm„toarele men˛iuni:
num„rul curent; numele ∫i prenumele condamnatului, datele
de stare civil„, codul numeric personal; domiciliul;
infrac˛iunea s„v‚r∫it„; hot„r‚rea pronun˛at„; m„suri
asigur„torii ori m„suri privind latura civil„; comunicarea
hot„r‚rii c„tre Ministerul Finan˛elor Publice; semn„tura
judec„torului-delegat.

(2) Pentru eviden˛a activit„˛ii instan˛elor vor fi ˛inute
orice alte registre prev„zute de lege sau stabilite de
Consiliul Superior al Magistraturii.

Art. 84. — (1) Hot„r‚rile redactate ∫i motivate, inclusiv
Óncheierile pronun˛ate Ón conformitate cu art. 6735 din
Codul de procedur„ civil„, Óncheierile de am‚nare a
pronun˛„rii, Óncheierile privind Óndreptarea erorilor materiale
∫i Óncheierile privind l„murirea sau completarea
dispozitivului hot„r‚rilor, se p„streaz„ Ón mape.

(2) Pentru celelalte categorii de Óncheieri se pot ˛ine
mape separate pe materii, Ón func˛ie de specificul instan˛ei.

(3) Fiecare map„ con˛ine, de regul„, c‚te 100 de
hot„r‚ri, grupate Ón ordine numeric„ pe ani ∫i, separat, pe
materii. La map„ se pune al doilea exemplar al hot„r‚rii,
semnat de to˛i membrii completului de judecat„ ∫i de
grefier.

(4) Mapele se ˛in pe sec˛ii, separat, dup„ cum hot„r‚rile
sunt pronun˛ate Ón prim„ instan˛„, Ón apel sau Ón recurs.

(5) Este interzis„ scoaterea mapelor din instan˛„. De
asemenea, este interzis„ scoaterea hot„r‚rilor din mape.

(6) Mapele se p„streaz„ de grefierul-∫ef sau, dup„ caz,
de grefierul ∫ef de sec˛ie timp de 6 luni de la data ultimei
hot„r‚ri, dup„ care se predau la arhiv„, Ón conservare.

Art. 85. — La judec„torii, tribunale, tribunale specializate
∫i cur˛i de apel se Ónfiin˛eaz„ dosarele administrative
prev„zute de lege, cu respectarea normelor tehnice privind
Ónregistrarea, selec˛ionarea ∫i p„strarea documentelor,
precum ∫i mapele ce cuprind d„rile de seam„ statistice.

Art. 86. — (1) La sf‚r∫itul fiec„rui an, dup„ ultima
opera˛ie, Ón fiecare registru se va Óntocmi un proces-verbal
de Ónchidere, care va fi semnat de pre∫edintele instan˛ei ∫i
primul-grefier, respectiv grefierul-∫ef sau, dup„ caz,
pre∫edintele de sec˛ie ∫i grefierul ∫ef de sec˛ie, aplic‚ndu-se
∫tampila instan˛ei.

(2) Pentru registrele de eviden˛„ a valorilor se aplic„ Ón
mod corespunz„tor normele generale referitoare la
inventarierea bunurilor materiale ∫i b„ne∫ti.

CAPITOLUL III
Desf„∫urarea activit„˛ii administrativ-judiciare 

a instan˛elor

SECfiIUNEA I
Raporturile de serviciu cu publicul

Art. 87. — (1) Personalul instan˛elor este obligat s„
Óndeplineasc„ Óndatoririle ce Ói revin potrivit legii ∫i
regulamentelor.

(2) Pentru depunerea cererilor ∫i a actelor sau ob˛inerea
de informa˛ii, persoanele interesate se pot adresa, dup„
caz, pre∫edintelui instan˛ei sau Ónlocuitorului acestuia,
pre∫edintelui de sec˛ie, judec„torului de serviciu, biroului de

informare ∫i rela˛ii publice sau personalului de la
registratur„ ∫i arhiv„.

(3) Œn incinta instan˛ei, Ón locuri vizibile pentru public,
vor fi afi∫ate regulile de conduit„, precum ∫i Óndrum„ri
c„tre compartimentele care au rela˛ii cu publicul.

(4) La aceste compartimente se vor pune la dispozi˛ia
publicului materiale informative ajut„toare pentru o mai
bun„ adresabilitate.

(5) Pre∫edintele instan˛ei, cu aprobarea colegiului de
conducere, va desemna, dac„ se impune, prin rota˛ie, unul
sau mai mul˛i judec„tori de serviciu care Óndeplinesc
urm„toarele atribu˛ii:

a) primesc actele de sesizare a instan˛ei ∫i verific„
dac„ sunt Óndeplinite cerin˛ele prev„zute de normele
procedurale;

b) iau m„surile necesare Ón scopul preg„tirii judec„˛ii,
astfel Ónc‚t s„ se asigure solu˛ionarea f„r„ Ónt‚rziere a
ac˛iunilor ∫i cererilor primite, cu respectarea normelor de
repartizare aleatorie a cauzelor.

(6) Registratura ∫i arhiva vor fi deschise zilnic pentru
public minimum 4 ore, repartizate Ón func˛ie de programul
∫edin˛elor de judecat„.

Art. 88. — (1) Programul de lucru la instan˛e este de
8 ore zilnic, timp de 5 zile pe s„pt„m‚n„; programul
Óncepe de regul„ la ora 8,00 ∫i se Óncheie la ora 16,00.

(2) Programarea Ón ∫edin˛ele de judecat„ a judec„torilor
se face Ón raport cu nevoile instan˛ei, asigur‚ndu-se
acestora ∫i timpul necesar preg„tirii profesionale.

(3) Œn cazuri excep˛ionale, Ón materie penal„, ∫edin˛ele
de judecat„ pot fi stabilite ∫i Ón zile nelucr„toare.

Art. 89. — (1) ™edin˛ele de judecat„ Óncep de regul„ la
ora 8,30, put‚nd fi fixate ∫i ∫edin˛e succesive, iar Ón cazuri
justificate, ∫i dup„-amiaza.

(2) Ora de chemare a p„r˛ilor Ón fa˛a instan˛ei se va
fixa Ón func˛ie de programarea ∫edin˛elor de judecat„.

(3) Œn caz de am‚nare a judec„rii cauzei, atunci c‚nd
p„r˛ile convin, instan˛a va putea fixa o or„ de strigare a
dosarelor pentru termenul urm„tor.

Art. 90. — Purtarea ecusonului Ón incinta instan˛ei este
obligatorie pentru personalul auxiliar de specialitate, inclusiv
cel conex, ∫i pentru personalul economico-financiar ∫i
administrativ.

Art. 91. — (1) Accesul publicului este permis:
a) Ón s„lile de ∫edin˛„, cu 30 de minute Ónainte de

deschiderea ∫edin˛elor de judecat„;
b) la compartimentele care desf„∫oar„ activit„˛i cu

publicul, potrivit programului stabilit, precum ∫i Ón orele de
audien˛„.

(2) Programul ∫edin˛elor de judecat„ ∫i programul de
lucru cu publicul se aduc la cuno∫tin˛„ prin afi∫are la loc
vizibil.

Art. 92. — (1) Scoaterea din incinta instan˛elor a
dosarelor, actelor ∫i lucr„rilor, Ón afara cazurilor prev„zute
de lege ∫i de prezentul regulament, este interzis„.

(2) Dosarele ∫i eviden˛ele instan˛ei privitoare la
activitatea de judecat„ pot fi consultate de persoanele care
justific„ un interes legitim, precum ∫i de ziari∫tii acredita˛i,
cu respectarea ordinii de solicitare ∫i a m„surilor de
asigurare a integrit„˛ii documentelor. Cererea, cu datele de
identificare a solicitantului, se va depune la dosarul cauzei.
Ea va fi aprobat„ de persoana care coordoneaz„
activitatea compartimentului arhiv„, ˛in‚nd seama de
priorit„˛ile impuse de buna desf„∫urare a procesului Ón
cauza respectiv„.

(3) Accesul la dosar ∫i la eviden˛ele instan˛ei este
permis cu respectarea dispozi˛iilor art. 31 din Constitu˛ia
Rom‚niei, republicat„, ∫i ale art. 14 din Legea
nr. 544/2001 privind accesul la informa˛iile de interes
public.

(4) Documentele prev„zute la alin. (2) se studiaz„
numai Ón arhiv„, dup„ identificarea solicitantului, prin
verificarea actului de identitate, a procurii sau a delega˛iei
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∫i notarea numelui ∫i prenumelui acestuia. Dup„ studiere,
se verific„ integritatea documentelor.

(5) Au prioritate la consultarea dosarului cauzei p„r˛ile,
avoca˛ii sau reprezentan˛ii p„r˛ilor, exper˛ii ∫i interpre˛ii
desemna˛i Ón cauz„.

(6) Dosarele privind cauzele care au fost sau sunt
judecate Ón ∫edin˛„ secret„, cele privind adop˛iile, precum
∫i cele privind autorizarea efectu„rii perchezi˛iilor ∫i
confirmarea ∫i autorizarea intercept„rilor ∫i Ónregistr„rilor
convorbirilor telefonice pot fi consultate numai de c„tre
persoanele men˛ionate la alin. (5), Ón condi˛iile legii. Œn
acela∫i mod pot fi consultate documentele ∫i eviden˛ele
speciale ale instan˛ei care presupun confiden˛ialitate.

SECfiIUNEA a II-a

Activitatea premerg„toare ∫edin˛ei de judecat„ 
∫i de rezolvare a lucr„rilor cu caracter administrativ

Art. 93. — (1) Actele de sesizare a instan˛ei, depuse
personal sau prin reprezentant, sosite prin po∫t„, curier ori
fax, se depun la registratur„ unde, Ón aceea∫i zi primesc
dat„ cert„, dup„ care se predau pre∫edintelui instan˛ei sau,
dup„ caz, judec„torului de serviciu, av‚nd ata∫ate dovezile
privind modul Ón care au fost transmise.

(2) Dup„ rezolu˛ia pre∫edintelui sau a judec„torului de
serviciu, actele de sesizare primesc num„r din registrul
general de dosare.

(3) Celelalte cereri ∫i acte de orice natur„, inclusiv
coresponden˛a cu caracter administrativ, sosite prin po∫t„,
curier, fax, e-mail sau prin orice alt mijloc de comunicare,
se Ónregistreaz„ Ón registrul general de dosare, registrul de
intrare-ie∫ire a coresponden˛ei administrative ori registrul de
eviden˛„ a peti˛iilor, dup„ caz, ∫i se prezint„ pre∫edintelui
Ómpreun„ cu dovezile de expediere.

(4) Dovezile de comunicare a procedurilor se primesc la
registratura instan˛ei sub semn„tur„, dup„ caz se predau
arhivarului care le ata∫eaz„ la dosar, f„c‚ndu-se men˛iune
despre aceasta pe conceptul de citare.

(5) Actele ∫i cererile de orice natur„, prezentate de
justi˛iabili sau de reprezentan˛ii lor, inclusiv avoca˛i,
pre∫edintelui instan˛ei ori judec„torului de serviciu, primesc
dat„ cert„ la prezentarea lor, prin aplicarea ∫tampilei de
intrare a instan˛ei respective, iar dup„ rezolvare se predau
registratorului care le Ónregistreaz„ potrivit prevederilor
alin. (1) sau (3), dup„ caz.

(6) Partea sau reprezentantul acesteia care prezint„
personal la instan˛„ actul de sesizare poate primi, sub
semn„tur„ depus„ pe act, termen de judecat„ Ón
cuno∫tin˛„, cu respectarea criteriului repartiz„rii aleatorii a
cauzelor, Ón afar„ de cazul Ón care legea dispune altfel.

(7) Documentele ∫i Ónscrisurile care nu pot fi ata∫ate la
dosar, precum ∫i obiectele ce servesc ca mijloc de prob„
vor fi predate direct grefierului ∫ef de sec˛ie, respectiv
grefierului-∫ef, cu respectarea dispozi˛iilor prezentului
regulament privind gestiunea corpurilor delicte.

(8) Œnregistrarea, eviden˛a ∫i p„strarea documentelor ce
nu sunt destinate publicit„˛ii se vor face Ón condi˛iile
prev„zute de lege.

(9) Plicurile con˛in‚nd coresponden˛a cu caracter
confiden˛ial se Ónregistreaz„ Ón registrul de intrare a
coresponden˛ei, cu aceast„ men˛iune, f„r„ a fi desf„cute,
dup„ care se predau destinatarului.

Art. 94. — (1) Œnregistrarea statistic„ a cererilor,
formarea dosarelor, Óntocmirea conceptelor de citare,
emiterea procedurilor de chemare Ón fa˛a instan˛ei ∫i
comunicarea copiilor de pe actele de sesizare a instan˛ei
se fac imediat dup„ fixarea termenului de judecat„, pentru
cauzele de natur„ urgent„, sau cel mai t‚rziu a doua zi
lucr„toare, Ón celelalte cauze. Persoana care Óntocme∫te
procedurile va face men˛iune, pe conceptul de citare,
despre data pred„rii acestora spre expediere.

(2) Expedierea coresponden˛ei se va realiza prin po∫t„,
agent procedural sau curier, prin fax ori e-mail sau prin
orice alt mijloc de comunicare ce poate fi identificat ∫i
supravegheat ∫i care s„ asigure caracterul oficial al
acesteia.

Art. 95. — (1) Œn vederea repartiz„rii pe complete ∫i a
stabilirii primului termen de judecat„, dosarele nou-formate
vor fi transmise persoanei desemnate cu repartizarea
aleatorie a cauzelor.

(2) Repartizarea cauzelor se va efectua Ón sistem
informatic prin programele MJREP sau ECRIS.

(3) Œn cazul Ón care repartizarea Ón sistem informatic nu
se poate aplica din motive obiective, repartizarea cauzelor
se efectueaz„ prin metoda sistemului ciclic. Repartizarea
aleatorie Ón sistem informatic sau ciclic se realizeaz„ o
singur„ dat„, urm‚nd ca Ón situa˛iile Ón care pe parcursul
desf„∫ur„rii procesului apar incidente procedurale s„ se
recurg„ la regulile stabilite Ón prezentul regulament.

(4) Pentru aplicarea criteriului aleatoriu Ón sistem
informatic sau ciclic, dosarele se Ónregistreaz„ Ón ordinea
sosirii la instan˛„ ∫i se repartizeaz„ Ón aceea∫i ordine de
c„tre persoana sau persoanele desemnate anual de
pre∫edintele instan˛ei, cu avizul colegiului de conducere.

(5) Pentru aplicarea criteriului aleatoriu, completele se
vor constitui la Ónceputul fiec„rui an ∫i se numeroteaz„ pe
instan˛„ sau, dup„ caz, pe sec˛ii, ˛in‚ndu-se seama de
materiile Ón care se judec„, de specializarea completelor ∫i
de faza procesual„ Ón care se afl„ cauzele, respectiv fond,
apel sau recurs. Modificarea num„rului completelor de
judecat„ sau schimbarea judec„torilor care le compun se
va putea realiza doar pentru motive obiective, Ón condi˛iile
legii.

(6) Œn cazul existen˛ei unui sistem computerizat automat
de gestiune a activit„˛ii de Ónregistrare a actelor de
sesizare, pre∫edintele instan˛ei urm„re∫te ca utilizarea
acestuia s„ se realizeze conform instruc˛iunilor.

(7) La sf‚r∫itul fiec„rei zile se listeaz„ cauzele
repartizate Ón ziua respectiv„, ˛in‚ndu-se o eviden˛„
separat„ a listelor.

(8) Pentru repartizarea aleatorie a cauzelor urgente, at‚t
Ón materie penal„, c‚t ∫i Ón materie civil„, se vor respecta
programele informatice sau, dup„ caz, metoda sistemului
ciclic privind repartizarea aleatorie pentru completele
specializate.

(9) Toate modific„rile aduse compunerii completului de
judecat„ ori repartiz„rii dosarelor Ón condi˛iile prezentului
regulament vor fi eviden˛iate Ón programele informatice de
repartizare aleatorie. Œn situa˛ia Ón care programele
informatice nu permit asemenea eviden˛e, se va ˛ine un
registru special pentru eviden˛ierea acestor modific„ri, sub
semn„tura persoanei sau a persoanelor desemnate cu
repartizarea aleatorie a cauzelor.

(10) Œncheierile ∫i procesele-verbale Óntocmite Ón
procedura repartiz„rii aleatorii a cauzelor vor fi p„strate Ón
mape separate.

Art. 96. — Prin metoda sistemului ciclic dosarele sunt
preluate de persoana sau persoanele desemnate potrivit
art. 95 alin. (4), care repartizeaz„ c‚te un dosar, Ón ordine,
completelor de judecat„ stabilite conform art. 95 alin. (5).
Aceea∫i regul„ se aplic„ la repartizarea cauzelor c„tre
completele specializate.

Art. 97. — Dosarele repartizate pe complete Ón mod
aleatoriu vor fi preluate de pre∫edintele sau de unul dintre
judec„torii completului de judecat„, care va lua m„surile
necesare Ón scopul preg„tirii judec„˛ii, astfel Ónc‚t s„ se
asigure solu˛ionarea cu celeritate a cauzelor.

Art. 98. — (1) Incidentele procedurale referitoare la
compunerea completelor de judecat„ se vor solu˛iona cu
respectarea normelor de procedur„ ∫i a normelor de
repartizare aleatorie a cauzelor.

(2) Incidentele procedurale referitoare la to˛i membrii
completului de judecat„, precum incompatibilitatea,

MONITORUL OFICIAL AL ROM¬NIEI, PARTEA I, Nr. 958/28.X.200520



recuzarea sau ab˛inerea, se vor solu˛iona de completul cu
num„rul imediat urm„tor, care judec„ Ón aceea∫i materie.
Dac„ Ón materia respectiv„ nu exist„ dec‚t un singur
complet de judecat„, incidentele procedurale referitoare la
to˛i membrii completului vor fi solu˛ionate de completul
imediat urm„tor, indiferent de materia Ón care judec„.

(3) Dac„ Ón urma solu˛ion„rii incidentelor procedurale
prev„zute la alin. (2) se constat„ c„, din motive prev„zute
de lege, completul c„ruia i-a fost repartizat„ aleatoriu
cauza nu este Ón m„sur„ s„ judece, dosarul se
repartizeaz„ completului care a solu˛ionat incidentul
procedural.

(4) Œn situa˛ia Ón care incidentele procedurale se refer„
la o parte din membrii completului de judecat„,
solu˛ionarea acestora se va face de c„tre un complet
constituit prin includerea judec„torului sau a judec„torilor
stabili˛i prin planificarea de permanen˛„, pe materii,
realizat„ cel pu˛in semestrial. Completul de judecat„ astfel
constituit va p„stra cauza pentru judecat„, Ón situa˛ia Ón
care, Ón urma solu˛ion„rii incidentelor procedurale, se va
stabili c„ judec„torul sau judec„torii cu privire la care s-au
invocat incidentele procedurale nu pot participa la
judecarea cauzei. Dac„ judecata se am‚n„, la termenul
urm„tor constituirea completului se face cu judec„torul de
permanen˛„ planificat pentru acea zi.

(5) Planificarea de permanen˛„ se face de pre∫edintele
instan˛ei sau, dup„ caz, de pre∫edintele sec˛iei, cu acordul
colegiului de conducere, ˛in‚ndu-se cont de completele de
judecat„ din care face parte judec„torul, av‚nd prioritate
asigurarea timpului necesar studierii dosarului. Œn cadrul
planific„rii de permanen˛„ se vor avea Ón vedere ∫i
situa˛iile Ón care judec„torii lipsesc din instan˛„.

(6) Œn caz de absen˛„, compunerea completului de
judecat„ se va realiza prin participarea judec„torilor din
planificarea de permanen˛„, desemna˛i conform alin. (4) ∫i
(5), Óntocmindu-se Ón acest sens un proces-verbal.

Art. 99. — (1) Incidentele procedurale, altele dec‚t cele
prev„zute Ón art. 98 alin. (2)—(4) ∫i (6), ivite Ón cursul
procesului vor fi solu˛ionate cu respectarea continuit„˛ii
completului de judecat„, Ón condi˛iile legii, precum ∫i a
normelor privind repartizarea aleatorie, Ón cazul Ón care nu
se poate aplica principiul continuit„˛ii.

(2) Transpunerea cauzei de la o sec˛ie la alta, Ón cadrul
aceleia∫i instan˛e, se va realiza prin Óncheiere. La
instan˛ele la care dosarele se Ónregistreaz„ separat pe
sec˛ii, sec˛ia competent„ care prime∫te dosarul va da
acestuia un num„r nou ∫i va proceda la repartizarea lui
aleatorie. La instan˛ele la care dosarele nu se Ónregistreaz„
separat pe sec˛ii, dosarul Ó∫i p„streaz„ num„rul ∫i va fi
transpus la completul similar care judec„ Ón aceea∫i zi, la
sec˛ia competent„, sau, dac„ Ón ziua respectiv„ nu exist„
∫edin˛„ de judecat„ la aceast„ sec˛ie, la completul imediat
urm„tor al sec˛iei competente.

(3) Œn situa˛ia recalific„rii c„ilor de atac se va proceda
astfel: dac„ apelul este recalificat Ón recurs, completul de
judecat„ va fi Óntregit cu un judec„tor din lista de
permanen˛„, iar dac„ recursul este recalificat Ón apel,
completul de judecat„ va fi format din primii 2 judec„tori
ai completului de recurs.

(4) Œn caz de disjungere, dosarul nou-format se
repartizeaz„ aceluia∫i complet pentru respectarea
principiului continuit„˛ii.

(5) Repunerea pe rol a cauzei dup„ suspendare, pentru
continuarea judec„˛ii sau pentru perimare, se va realiza de
c„tre completul care a dispus suspendarea. Œn cazul Ón
care completul care a dispus suspendarea a fost desfiin˛at
sau membrii acestuia nu mai func˛ioneaz„ Ón cadrul
instan˛ei, dosarul se va repartiza completului care va avea
acela∫i num„r Ón noua configura˛ie. Œn situa˛ia Ón care nu
exist„ un asemenea complet, dosarul se va repartiza
completului imediat urm„tor competent s„ judece cauza,
corespunz„tor fazei procesuale Ón care se afl„ aceasta.

Aceea∫i rezolvare se va da cererilor de Óndreptare a
erorilor materiale ∫i cererilor de completare a hot„r‚rii.

(6) Repartizarea cauzelor trimise spre rejudecare dup„
desfiin˛are/casare se va face prin programul de repartizare
aleatorie a cauzelor.

(7) Completul de divergen˛„ se va constitui potrivit
art. 54 alin. (4) din Legea nr. 304/2004, republicat„, prin
includerea pre∫edintelui sau a vicepre∫edintelui instan˛ei, a
pre∫edintelui de sec˛ie ori a judec„torului din planificarea
de permanen˛„.

(8) Cererile de preschimbare a primului termen de
judecat„ vor fi solu˛ionate de completul de judecat„ care a
primit dosarul prin repartizare aleatorie.

(9) Cererile de suspendare a hot„r‚rilor supuse c„ilor
de atac se vor solu˛iona de completul care a fost Ónvestit
cu judecarea cauzei. Dac„ cererea de suspendare se
Ónregistreaz„ mai Ónainte de sosirea dosarului, aceasta se
va repartiza Ón procedura aleatorie.

(10) Suspendarea provizorie a execut„rii hot„r‚rii Ón
condi˛iile Codului de procedur„ civil„ se va solu˛iona dup„
modelul completelor specializate Ón compunerea c„rora intr„
pre∫edintele instan˛ei sau, dup„ caz, pre∫edintele de sec˛ie
ori Ónlocuitorii acestora.

(11) Œn situa˛ia desfiin˛„rii completului, cauzele vor fi
repartizate prin sistemul ciclic celorlalte complete ale
instan˛ei, competente s„ judece Ón materia respectiv„, de
pre∫edintele instan˛ei sau de judec„torul desemnat cu
repartizarea aleatorie a cauzelor.

Art. 100. — Pe perioada vacan˛ei judec„tore∫ti se vor
forma complete separate, pentru a se asigura solu˛ionarea
cauzelor urgente sau a celor care impun celeritate.

Art. 101. — Neluarea m„surilor necesare aplic„rii
normelor criteriului aleatoriu de repartizare a cauzelor sau
Ónc„lcarea acestor norme atrage r„spunderea disciplinar„ a
persoanelor vinovate, Ón condi˛iile legii.

Art. 102. — (1) Pe coperta dosarului se va men˛iona,
dup„ caz, denumirea instan˛ei, sec˛ia, completul de
judecat„, num„rul dosarului, numele sau denumirea p„r˛ilor,
obiectul pricinii, starea de arest, termenele de judecat„,
num„rul ∫i data hot„r‚rii, ini˛ialele judec„torului Óns„rcinat
cu redactarea hot„r‚rii, indicele statistic ∫i pozi˛ia din
registrul de execut„ri penale.

(2) Œnainte de a fi puse la dispozi˛ia justi˛iabililor sau
predate pentru ∫edin˛a de judecat„, dosarele trebuie s„
aib„ toate filele cusute ∫i numerotate.

(3) Œn cazul Ón care dosarul urmeaz„ a fi Ónaintat la
instan˛a de apel sau recurs ori la alt„ autoritate sau se
depune Ón conservare, se va proceda la ∫nuruirea definitiv„
∫i aplicarea sigiliului, iar pe fa˛a interioar„ a ultimei coperte
grefierul arhivar va certifica num„rul filelor Ón cifre ∫i, Ón
parantez„, Ón litere.

(4) Œn ipoteza Ón care p„r˛ile solicit„ eliberarea unor
Ónscrisuri aflate Ón dosarele altor autorit„˛i, ata∫ate dosarului
ce se conserv„, se poate proceda la desigilarea acestora
cu Óntocmirea unui proces-verbal despre opera˛iunea
Óntreprins„, realiz‚ndu-se Ón mod corespunz„tor o nou„
numerotare, l„s‚ndu-se la dosar o copie a actului
respectiv.

(5) Dosarele se pot forma Ón dou„ sau mai multe
volume, iar Ón adresele de Ónaintare a dosarelor se indic„
num„rul volumelor ∫i num„rul de pagini ale fiec„rui volum.

(6) La instan˛a de apel ∫i la instan˛a de recurs se
formeaz„ un nou dosar la care se ata∫eaz„ separat
dosarul primei instan˛e ∫i, dup„ caz, al instan˛ei de apel.

(7) Œn cazul desfiin˛„rii sau cas„rii hot„r‚rii, cu trimitere
spre rejudecare, se va forma un dosar nou, la care se va
ata∫a dosarul ini˛ial.

Art. 103. — (1) Grefierul de ∫edin˛„ preia dosarele de
la arhiv„, sub semn„tur„ Ón registrul de termene, cu cel
pu˛in dou„ zile Ónaintea ∫edin˛ei, afi∫eaz„ lista cauzelor cu
o zi Ónaintea termenului de judecat„ sau cel mai t‚rziu cu
o or„ Ónainte de Ónceperea ∫edin˛ei la instan˛ele la care
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activitatea se desf„∫oar„ Ón 2—3 timpi. Grefierul de ∫edin˛„
completeaz„ condica de ∫edin˛„, verific„ dac„ au sosit la
instan˛„ ∫i s-au ata∫at la dosare dovezile de Ónm‚nare ori
de comunicare a cita˛iilor ∫i a celorlalte acte de procedur„,
precum ∫i rela˛iile ∫i actele solicitate de pre∫edinte sau de
instan˛a de judecat„. De asemenea, grefierul de ∫edin˛„
verific„ legalitatea Óndeplinirii procedurilor de citare sau de
comunicare ata∫ate la dosar ∫i informeaz„ pre∫edintele
completului de judecat„ despre deficien˛ele constatate.
Dosarele se predau completului de judecat„.

(2) La instan˛ele la care se utilizeaz„ sistemul
computerizat lucr„rile vor fi realizate prin selec˛ia automat„
a datelor.

(3) Pre∫edintele instan˛ei asigur„ procurorului de
∫edin˛„, p„r˛ilor, reprezentan˛ilor p„r˛ilor, avoca˛ilor ∫i
celorlalte persoane prev„zute de lege posibilitatea
consult„rii din timp a dosarelor.

(4) C‚nd una dintre p„r˛i se afl„ Ón stare de arest,
pre∫edintele instan˛ei sau pre∫edintele completului ia m„suri
ca aceasta s„-∫i poat„ exercita pe deplin, Ón tot cursul
judec„˛ii, dreptul de a examina actele dosarului ∫i de a lua
leg„tura cu avocatul s„u.

(5) La Ónscrierea dosarelor pe list„ se d„ Ónt‚ietate
cauzelor Ón care sunt aresta˛i ∫i celor cu privire la care
legea prevede c„ judecata se face de urgen˛„, ˛in‚ndu-se
seama de orele fixate pentru prezentarea persoanelor
chemate Ón proces.

SECfiIUNEA a III-a

Activitatea Ón timpul ∫edin˛ei de judecat„

Art. 104. — (1) Grefierul va fi prezent Ón sala de
∫edin˛„ cu jum„tate de or„ Ónainte de Ónceperea ∫edin˛ei
de judecat„, pentru a pune la dispozi˛ie dosarele spre
consultare; acesta se Óngrije∫te totodat„ de ata∫area la
dosare a ultimelor acte de procedur„ sau a coresponden˛ei
sosite la registratur„.

(2) Dup„ Ónceperea ∫edin˛ei de judecat„, procurorul,
p„r˛ile, reprezentan˛ii sau avoca˛ii acestora pot studia
dosarele numai cu Óncuviin˛area pre∫edintelui de complet,
dup„ o prealabil„ verificare a identit„˛ii ∫i calit„˛ii.

(3) Grefierul de ∫edin˛„ verific„ buna func˛ionare a
instala˛iilor de sonorizare, pentru apelul persoanelor
chemate Ón fa˛a instan˛ei de judecat„.

(4) Grefierul de ∫edin˛„ anun˛„ publicului din sal„
intrarea judec„torilor.

(5) Completul de judecat„ este prezidat, prin rota˛ie, de
unul dintre membrii acestuia.

(6) Accesul publicului Ón sala de ∫edin˛„ poate fi limitat
numai Ón cazurile ∫i Ón condi˛iile prev„zute de lege.

(7) Fotografierea, filmarea sau Ónregistrarea Ón sala de
∫edin˛„ se fac numai cu aprobarea pre∫edintelui
completului.

(8) ™edin˛a de judecat„ poate fi suspendat„ pentru
motive justificate. Durata suspend„rii va fi anun˛at„ ∫i
afi∫at„ pe u∫a s„lii de ∫edin˛„, prin grija grefierului.

(9) Apelul p„r˛ilor ∫i al celorlalte persoane citate se
face, de regul„, de grefierul de ∫edin˛„, prin instala˛ia de
sonorizare.

(10) Dup„ strigarea cauzei ∫i apelul p„r˛ilor, grefierul de
∫edin˛„ face oral referatul cauzei, prezent‚nd pe scurt
obiectul pricinii ∫i stadiul Ón care se afl„ judecata acesteia,
comunic„ modul Ón care s-a Óndeplinit procedura de citare
a persoanelor chemate la proces ∫i dac„ s-au realizat
celelalte m„suri dispuse de instan˛„ la termenele
anterioare.

(11) Cauzele care se am‚n„, f„r„ discu˛ii, vor putea fi
strigate la Ónceputul ∫edin˛ei, Ón ordinea listei, dac„ toate
p„r˛ile legal citate sunt prezente ∫i cer am‚narea sau Ón
cauz„ s-a solicitat judecata Ón lips„.

(12) La cererea p„r˛ilor, instan˛a va putea l„sa cauza la
urm„, fix‚nd o anumit„ or„, c‚nd dosarul va fi strigat din
nou.

(13) Œn cazul Ón care nici una dintre p„r˛i nu se prezint„
la strigarea cauzei, dosarul va fi l„sat la sf‚r∫itul ∫edin˛ei
c‚nd, dup„ o nou„ strigare, Ón ordinea listei, se va
proceda conform dispozi˛iilor procedurale. Pentru motive
temeinice, pre∫edintele completului poate dispune luarea
cauzelor Óntr-o alt„ ordine dec‚t cea Ónscris„ pe lista de
∫edin˛„.

(14) Cererile sau actele depuse Ón timpul ∫edin˛ei de
judecat„ vor fi datate, vizate ∫i semnate de pre∫edintele
completului de judecat„.

(15) Œn cursul ∫edin˛ei de judecat„ grefierul va
consemna Ón caietul de note: num„rul dosarului, pozi˛ia
acestuia pe lista de ∫edin˛„, sus˛inerile orale din timpul
∫edin˛ei, depunerile de cereri ∫i acte Ón condi˛iile alin. (14),
m„surile dispuse de instan˛„, precum ∫i toate celelalte
aspecte din desf„∫urarea procesului.

(16) Notele vor fi vizate de pre∫edintele completului de
judecat„, care Ón prealabil va verifica con˛inutul acestora ∫i
va urm„ri ata∫area listei de ∫edin˛„ la caietul de note.

(17) Caietul de note va fi numerotat ∫i sigilat; acesta se
va depune la arhiva instan˛ei, unde se va p„stra timp de
3 ani, socoti˛i de la data ultimelor note.

(18) Œn cazul Ón care desf„∫urarea ∫edin˛ei de judecat„
se Ónregistreaz„ cu mijloace tehnice, suportul Ónregistr„rii
se va p„stra Ón arhiva instan˛ei timp de 3 ani, socoti˛i de
la data efectu„rii ultimelor Ónregistr„ri.

(19) Œn cazul am‚n„rii judec„˛ii cauzei, la fixarea noului
termen ∫i a orei de prezentare la instan˛„ se va ˛ine
seama de programarea ∫i Ónc„rc„tura ∫edin˛elor de
judecat„.

(20) Œn situa˛ia Ón care cauza r„m‚ne Ón pronun˛are,
pre∫edintele completului anun˛„ Ón ∫edin˛„ ora ∫i, eventual,
ziua stabilit„ pentru pronun˛area hot„r‚rii.

SECfiIUNEA a IV-a
Activitatea ulterioar„ Óncheierii dezbaterilor

Art. 105. — (1) Rezultatul deliber„rii se consemneaz„
Óntr-o minut„ care va fi scris„ pe cererea de chemare Ón
judecat„, pe cererea de apel sau recurs ori pe ultima
Óncheiere.

(2) Dac„ nu exist„ suficient spa˛iu sau sunt utilizate
formulare tipizate ori tehnica de calcul, atunci minuta se va
scrie pe o foaie sau, dup„ caz, pe foi separate,
numerotate.

(3) Apelurile ∫i recursurile declarate oral Ón ∫edin˛a Ón
care s-a pronun˛at hot„r‚rea vor fi consemnate Óntr-un
proces-verbal semnat de pre∫edintele completului ∫i de
grefierul de ∫edin˛„.

(4) Numerele de hot„r‚re se dau Ón ordinea Ónscrierii lor
Ón condica de ∫edin˛„, separat pe materii.

(5) La cur˛ile de apel ∫i tribunale hot„r‚rile pronun˛ate
Ón prim„ instan˛„, Ón apel ∫i Ón recurs primesc num„r
separat.

Art. 106. — Pentru cauzele penale a c„ror judecat„ se
suspend„, instan˛a verific„ periodic dac„ mai subzist„
cauza care a determinat suspendarea, fix‚nd Ón acest scop
termene de control. Aceste termene de control vor fi
men˛ionate Ón registrul de termene al arhivei.

Art. 107. — (1) Œncheierile de am‚nare a judec„˛ii
cauzelor, conceptele de citare pentru termenul urm„tor,
adresele ∫i celelalte lucr„ri dispuse de instan˛„, precum ∫i
Óncheierile de am‚nare a pronun˛„rii se Óntocmesc de
grefier Ón termen de dou„ zile lucr„toare, iar partea
introductiv„ a hot„r‚rilor, Ón 3 zile lucr„toare de la
terminarea ∫edin˛ei, cu excep˛ia situa˛iilor Ón care legea
prevede termene mai scurte.

(2) Termenele prev„zute la alin. (1) pot fi dep„∫ite, cu
aprobarea ∫i Ón m„sura stabilit„ de pre∫edintele instan˛ei,
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cu excep˛ia cauzelor urgente sau a celor pentru care legea
prevede un termen mai scurt de exercitare a c„ilor de
atac.

Art. 108. — (1) Judec„torii sunt obliga˛i s„ verifice
efectuarea Ón termen a Óncheierilor ∫i a celorlalte lucr„ri
Óntocmite de grefierul de ∫edin˛„, restituindu-le pe cele
necorespunz„toare ∫i d‚nd Óndrum„rile necesare pentru
refacerea lor.

(2) Dup„ redactarea ∫i semnarea Óncheierilor, grefierii de
∫edin˛„ predau dosarele am‚nate grefierului arhivar ∫ef,
care semneaz„ de primirea lor pe listele de ∫edin˛„.

(3) Cita˛iile ∫i mandatele de aducere se Óntocmesc Ón
ordinea urgen˛ei, cel mai t‚rziu a doua zi dup„ Óntocmirea
conceptelor de citare. Notele telefonice sau telegrafice de
citare se transmit de Óndat„, Ón primul caz f„c‚ndu-se
men˛iunea datei, orei ∫i persoanei care le-a primit, dup„
care se depun la dosarul cauzei.

Art. 109. — (1) A doua zi dup„ pronun˛area hot„r‚rilor,
grefierii sunt obliga˛i s„ prezinte dosarele solu˛ionate ∫i
cele Ón care judecata a fost suspendat„ grefierului-∫ef, iar
la cur˛ile de apel, tribunale ∫i tribunalele specializate, ∫i
persoanei cu atribu˛ii pe linie de statistic„, spre a fi
Ónregistrate Ón registrul de eviden˛„ a redact„rii hot„r‚rilor,
Ón situa˛iile statistice, precum ∫i Ón celelalte eviden˛e.

(2) Dosarele solu˛ionate se predau grefierului delegat cu
Óntocmirea lucr„rilor de executare, care va Ónscrie hot„r‚rile
pronun˛ate Ón registrul de execut„ri penale sau, dup„ caz,
Ón registrul de execut„ri civile. Grefierul delegat la
compartimentul de execut„ri penale va face men˛iunile cu
privire la comunicarea hot„r‚rilor pentru cei ce au lipsit la
dezbateri ∫i cu privire la apelurile ∫i recursurile declarate
oral Ón ∫edin˛„.

(3) Œn cauzele cu inculpa˛i aresta˛i preventiv vor fi
ata∫ate dosarele Ón care s-a dispus luarea ∫i, dup„ caz,
prelungirea arest„rii preventive.

(4) Pentru inculpa˛ii militari Ón termen, pentru cei
condamna˛i cu suspendarea condi˛ionat„ a execut„rii
pedepsei, cu suspendarea execut„rii pedepsei sub
supraveghere, cu executarea pedepsei la locul de munc„,
pentru cei gra˛ia˛i condi˛ionat ∫i pentru cei aresta˛i se va
men˛iona Ón plus dac„ au fost prezen˛i la pronun˛area
hot„r‚rii.

(5) Grefierul de ∫edin˛„ va men˛iona, sub semn„tur„, Ón
partea de jos a minutei sau a hot„r‚rii redactate, dup„
caz, data comunic„rii ∫i p„r˛ile c„rora li s-a comunicat
dispozitivul sau hot„r‚rea.

(6) Œn cazul Ón care, dup„ redactarea hot„r‚rilor,
grefierul de ∫edin˛„ este Ón imposibilitate s„ semneze
hot„r‚rea, aceasta va fi semnat„ de primul-grefier sau
grefierul-∫ef, dup„ caz, f„c‚ndu-se men˛iune despre cauza
care l-a Ómpiedicat s„ semneze. Œn lipsa primului-grefier
sau grefierului-∫ef, hot„r‚rea va fi semnat„ de un alt
grefier desemnat de pre∫edinte.

(7) Dosarele penale Ón care procurorul nu a participat la
dezbateri vor fi Ónaintate parchetului competent, de c„tre
grefierul delegat cu lucr„rile de execut„ri penale, imediat
dup„ redactarea hot„r‚rii.

(8) Œn cazul eviden˛ei informatizate, datele statistice vor
fi preluate automat de aplica˛ia de statistic„ judiciar„ din
baza de date general„.

Art. 110. — (1) Cel mai t‚rziu a patra zi dup„
pronun˛are sau dup„ Ónregistrarea c„ii de atac, grefierul de
∫edin˛„ va preda dosarele judec„torilor, Ón vederea motiv„rii
hot„r‚rilor, dup„ ce, Ón prealabil, a Óntocmit partea
introductiv„ a acestora.

(2) Dac„ se apreciaz„ c„ este necesar„ am‚narea
pronun˛„rii hot„r‚rii, aceasta poate fi dispus„ potrivit legii.

(3) Hot„r‚rile tehnoredactate vor purta pe ultima pagin„
urm„toarele men˛iuni: data tehnoredact„rii, ini˛ialele
redactorului ∫i ale tehnoredactorului ∫i num„rul
exemplarelor, iar la instan˛ele de control judiciar se va
trece numele judec„torilor care au pronun˛at hot„r‚rile

supuse controlului ∫i, dup„ caz, caracterul reform„rii.
Hot„r‚rile se vor redacta Ón num„rul de exemplare
necesar, spre a se asigura comunicarea acestora tuturor
persoanelor pentru care legea prevede c„ hot„r‚rea se
comunic„ integral. Primele dou„ exemplare de pe fiecare
hot„r‚re vor fi semnate de membrii completului de judecat„
∫i de grefierul de ∫edin˛„.

(4) Dup„ verificarea ∫i semnarea hot„r‚rii, grefierul de
∫edin˛„ va preda Ón aceea∫i zi al doilea exemplar de pe
hot„r‚re grefierului-∫ef, respectiv grefierului ∫ef de sec˛ie,
Ón vederea depunerii la map„.

(5) Dup„ Óntocmirea procedurilor de comunicare,
grefierul de ∫edin˛„ va preda dosarele grefierului arhivar
∫ef, sub semn„tur„ pe lista de ∫edin˛„. Listele purt‚nd
semn„tura de predare-primire vor fi Óndosariate ∫i p„strate
pentru eviden˛„.

SECfiIUNEA a V-a
Œnregistrarea cererilor de apel sau de recurs 

∫i Ónaintarea dosarelor la instan˛a de apel sau de recurs

Art. 111. — (1) Cererile de apel sau de recurs prezentate
direct sau primite prin po∫t„, curier ori fax se Ónregistreaz„
mai Ónt‚i Ón registrul general de dosare, Ón form„
informatizat„ sau scris„, dup„ care registratorul le pred„
pre∫edintelui instan˛ei, care le va rezolva Ón aceea∫i zi.

(2) La cererile de apel sau de recurs primite prin po∫t„
se vor ata∫a ∫i plicurile Ón care au fost expediate.

(3) Persoanei care se prezint„ nemijlocit la instan˛„ cu
cererea de apel sau de recurs i se va elibera, dac„
solicit„, dovada scris„ a depunerii cererii.

(4) Registratorul va verifica dac„ cererile de apel sau
de recurs, formulate separat, au fost prezentate Ón num„rul
de exemplare necesar pentru comunicare ∫i ata∫are la
dosarul cauzei.

(5) Cererile de apel sau de recurs motivate ori motivele
scrise de apel sau de  recurs formulate separat, expediate
prin po∫t„ Ón num„r insuficient de exemplare, se vor
Ónregistra a∫a cum au fost primite, indic‚ndu-se num„rul de
exemplare pe cerere ∫i Ón registru.

(6) Dup„ Ónregistrare, cererile de apel sau de recurs Ón
materie civil„ se predau grefierului arhivar, iar cele privind
hot„r‚rile penale, grefierului delegat cu lucr„rile de
execut„ri penale.

(7) P‚n„ la expedierea dosarelor Ón apel sau Ón recurs,
aceste cereri se p„streaz„ Ón  mape.

(8) Dup„ primirea apelului sau recursului, grefierul
arhivar va efectua men˛iunile Ón registrul de eviden˛„ a
apelurilor ori recursurilor, dup„ caz.

Art. 112. — (1) Grefierul delegat cu efectuarea
lucr„rilor de execut„ri penale face men˛iunea despre
declararea apelului sau recursului la pozi˛ia respectiv„ din
registrul de execut„ri penale ∫i verific„ dac„ au sosit
dovezile de comunicare a hot„r‚rii ∫i dac„ a expirat
termenul de apel ori de recurs pentru toate p„r˛ile.

(2) Dosarele penale Ón care procurorul a declarat apel
sau recurs vor fi expediate cu adres„ de Ónaintare la
parchetul competent, Ón cel mult 24 de ore de la
redactarea hot„r‚rii, iar dup„ restituire, se vor Ónainta
instan˛ei de apel ori de recurs, dup„ expirarea termenului
de apel sau de recurs pentru toate p„r˛ile.

(3) Dosarele vor fi restituite de procuror Ón cel mult
10 zile, iar Ón cauzele cu aresta˛i, Ón cel mult 5 zile.

(4) Data Ónaint„rii dosarelor la parchet ∫i data restituirii
lor vor fi men˛ionate Ón registrul de execut„ri penale.

(5) Grefierul delegat cu lucr„rile de execut„ri penale va
men˛iona, Ón registrul de execut„ri penale, data expedierii
fiec„rui dosar la instan˛a de apel sau de recurs ∫i va
preda imediat grefierului arhivar dosarele care urmeaz„ a fi
expediate Ómpreun„ cu cererile de apel ori de recurs ∫i
adresele de Ónaintare, semnate de pre∫edinte sau
judec„torul-delegat; Ón dosarele Ón care hot„r‚rile au r„mas
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definitive, prin neapelare sau nerecurare, va Óntocmi de
Óndat„ lucr„rile de punere Ón executare.

Art. 113. — (1) Dup„ sosirea dovezilor de comunicare a
hot„r‚rilor civile ∫i dup„ Ómplinirea termenului de apel sau
de recurs pentru toate p„r˛ile, grefierul arhivar va Ónainta
dosarul la instan˛a de apel ori de recurs, cu adres„
semnat„ de pre∫edintele instan˛ei sau de judec„torul
desemnat, Ón care se vor consemna: num„rul dosarului,
num„rul ∫i data hot„r‚rii atacate, numele ∫i prenumele
p„r˛ilor care au declarat apel sau recurs, num„rul copiilor
de pe cererea de apel ori recurs, men˛iunea dac„ apelul
sau recursul a fost timbrat, caz Ón care se va indica
valoarea taxei judiciare de timbru ∫i a timbrului judiciar ce
au fost achitate. Despre Ónaintarea dosarului se va face
men˛iune ∫i Ón registrul general de dosare.

(2) Apelul sau recursul va fi transmis de Óndat„ dac„ 
s-a f„cut cerere pentru suspendarea execut„rii hot„r‚rii
primei instan˛e. Œn aceast„ situa˛ie, toate comunic„rile vor fi
efectuate de instan˛a care a pronun˛at hot„r‚rea apelat„
sau recurat„.

(3) Cererile de apel sau de recurs ∫i adresa de
Ónaintare a dosarului la instan˛a de apel ori de recurs se
ata∫eaz„, necusute, la Ónceputul fiec„rui dosar.

Art. 114. — Dac„ se constat„ Ónt‚rzieri Ón restituirea
dovezilor de comunicare a hot„r‚rilor se vor lua m„suri de
verificare la oficiul po∫tal sau la agentul procedural. Œn
func˛ie de rezultatul verific„rilor, pre∫edintele, la sesizarea
grefierului arhivar sau a p„r˛ii interesate, va lua m„surile
corespunz„toare.

SECfiIUNEA a VI-a
Circuitul dosarelor restituite de instan˛ele de apel 

sau de recurs

Art. 115. — (1) Dosarele restituite de instan˛ele de apel
sau de recurs pentru executare ori conservare vor fi
Ónregistrate Ón aceea∫i zi Ón registrul general de dosare ∫i
Ón registrul informativ — Ón sistem informatizat sau scris —,
men˛ion‚ndu-se ∫i data restituirii dosarului.

(2) Œn cazul Ón care instan˛a de apel sau de recurs a
desfiin˛at ori a casat hot„r‚rea ∫i a trimis cauza pentru
rejudecare, dosarul va fi Ónregistrat ca un nou act de
sesizare, sub indicativul îRj“ (rejudecare), cu precizarea
tuturor dosarelor componente, f„c‚ndu-se men˛iune despre
aceasta ∫i la pozi˛iile ini˛iale din registrul general de dosare
∫i din registrul informativ.

(3) Repartizarea cauzei pentru rejudecare se va face cu
respectarea procedurii de repartizare aleatorie.

(4) C‚nd instan˛a de control judiciar desfiin˛eaz„ sau
caseaz„ hot„r‚rea cu trimiterea cauzei la alt„ instan˛„, la
parchet ori la un alt organ, va comunica de Óndat„ aceast„
solu˛ie instan˛ei ini˛ial Ónvestite, prin adres„, Ón vederea
efectu„rii men˛iunilor obligatorii Ón registrul general de
dosare ∫i Ón registrul informativ.

Art. 116. — (1) Dup„ efectuarea lucr„rilor men˛ionate Ón
art. 115, circuitul dosarelor este urm„torul:

a) grefierul arhivar pred„ de Óndat„ dosarele pentru
rezolvare pre∫edintelui instan˛ei;

b) dup„ rezolvare, dosarele se predau pre∫edintelui
sec˛iei sau, dup„ caz, judec„torului care urm„re∫te practica
instan˛elor de control judiciar, iar acesta, Ón urma
examin„rii deciziilor, le va preda Ón aceea∫i zi persoanei cu
atribu˛ii pe linie statistic„ sau grefierului-∫ef, pentru
efectuarea Ónregistr„rilor statistice;

c) Ón cazul anul„rii sau desfiin˛„rii ori al cas„rii hot„r‚rii,
cu re˛inerea cauzei spre rejudecare, grefierul arhivar
men˛ioneaz„ Ón registre noul termen fixat pentru judecat„,
dup„ care se procedeaz„ potrivit dispozi˛iilor art. 102.

(2) Dup„ solu˛ionarea definitiv„ ori irevocabil„, dup„
caz, a dosarelor la care au fost ata∫ate alte dosare,
acestea din urm„ vor fi separate, mai Ónainte de a fi
trecute Ón conservare la arhiv„ ∫i, atunci c‚nd este cazul,
vor fi restituite instan˛ei sau autorit„˛ii de la care au fost
primite.

SECfiIUNEA a VII-a

Punerea Ón executare a hot„r‚rilor

§1. Punerea Ón executare a hot„r‚rilor penale

Art. 117. — Lucr„rile de punere Ón executare a
hot„r‚rilor penale se Óndeplinesc la fiecare instan˛„ de
grefierul care func˛ioneaz„ la acest compartiment sub
Óndrumarea ∫i controlul judec„torului-delegat.

Art. 118. — Grefierul delegat va Óntocmi toate lucr„rile
Ón leg„tur„ cu:

a) executarea pedepselor principale, complimentare ∫i
accesorii, a sanc˛iunilor cu caracter administrativ, m„surilor
educative luate fa˛„ de inculpa˛ii minori, m„surilor de
siguran˛„, cheltuielilor judiciare acordate statului,
desp„gubirilor civile recunoscute ori acordate statului sau
institu˛iilor publice, inclusiv restituirea lucrurilor ori
restabilirea situa˛iei anterioare;

b) comunicarea hot„r‚rilor penale sau a dispozitivului de
pe aceste hot„r‚ri c„tre autorit„˛ile ∫i persoanele obligate
de lege s„ le Ónregistreze sau s„ le execute (cazierul
judiciar, centrul militar, unitatea care face plata salariului
sau a oric„rui alt venit din munc„ ori, dup„ caz, institu˛ia
care dispune efectuarea pl„˛ii pensiei sau institu˛ia
financiar„ competent„);

c) schimb„rile intervenite Ón executarea unor hot„r‚ri
penale,  am‚narea ∫i Óntreruperea execut„rii pedepselor, a
m„surii intern„rii Óntr-un centru de reeducare, Ónl„turarea
sau modificarea pedepsei, Ónlocuirea amenzii cu Ónchisoare
ori Ónlocuirea execut„rii pedepsei Ónchisorii prin obligarea la
plata unei amenzi;

d) comunicarea c„tre instan˛a de executare
corespunz„toare Ón grad a datelor necesare privind pe
inculpa˛ii condamna˛i care execut„ pedeapsa la locul de
munc„ Ón cadrul unor unit„˛i situate pe raza teritorial„ a
altei instan˛e;

e) eviden˛a recursurilor declarate Ón cauzele privind
m„surile preventive ∫i Ónaintarea dosarelor la instan˛a de
recurs Ón termenele prev„zute de lege;

f) Ónregistrarea datelor Ón registrele speciale privind
cazierul fiscal ∫i eviden˛a pl‚ngerilor introduse Ómpotriva
actelor ∫i m„surilor luate de procuror Ón faza de urm„rire
penal„.

Art. 119. — (1) Primind dosarele de la grefierul de
∫edin˛„, grefierul delegat cu efectuarea lucr„rilor de
execut„ri penale va Ónscrie de Óndat„ hot„r‚rile respective
Ón registrul de eviden˛„ ∫i punere Ón executare a hot„r‚rilor
penale, precum ∫i Ón celelalte eviden˛e prev„zute de
regulament. Dosarele vor fi restituite Ón aceea∫i zi
grefierului de la care au fost  primite.

(2) Œnscrierea se face prin men˛ionarea fiec„rui inculpat
prev„zut Ón sentin˛a sau decizia respectiv„,  indiferent de
solu˛ia pronun˛at„ ∫i prin completarea, pentru fiecare
inculpat, a tuturor datelor la care se refer„ rubricile
registrului; Ón cazul concursului de infrac˛iuni se vor Ónscrie
toate pedepsele, nu numai pedeapsa ce urmeaz„ a fi
executat„; Ón registru  se vor Ónscrie ∫i alte persoane dec‚t
inculpatul, dac„ prin hot„r‚rea penal„ au fost obligate la
cheltuieli judiciare c„tre stat, la desp„gubiri civile, restituiri
sau repar„ri; numele acestora se vor men˛iona dup„
numele inculpa˛ilor, la pozi˛ii separate, ar„t‚ndu-se ∫i
calitatea procesual„, precum ∫i solu˛ia instan˛ei. Fiecare
pozi˛ie din registru se va numerota distinct.

(3) Œntre pozi˛iile din registru se va l„sa un spa˛iu Ón
care se vor face ulterior, cu culori diferite, men˛iunile
cuprinse Ón hot„r‚rea dat„ Ón apel sau Ón recurs,
ar„t‚ndu-se ∫i data deciziei instan˛ei de apel ori de recurs,
solu˛ia pronun˛at„, iar atunci c‚nd executarea se face pe
baza extrasului trimis de instan˛a de apel sau de recurs, ∫i
data Ónregistr„rii extrasului la instan˛a de apel ori de
recurs, data Ónregistr„rii extrasului la instan˛a de executare,
precum ∫i m„surile de executare luate.
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(4) Œn cazul cas„rii cu trimitere sau al oric„rei alte
solu˛ii prin care se desfiin˛eaz„ hot„r‚rea primei instan˛e,
pozi˛ia din registru se va Ónchide, f„c‚ndu-se men˛iune
despre noua solu˛ie.

Art. 120. — (1) Lucr„rile de executare se efectueaz„ Ón
ziua Ón care hot„r‚rea a devenit executorie sau, dup„ caz,
la data c‚nd s-a primit de la instan˛a de apel sau de
recurs extrasul deciziei penale.

(2) Mandatele de executare se Óntocmesc potrivit
prevederilor Codului de procedur„ penal„. Acestea se
tehnoredacteaz„ ∫i se expediaz„ Ón aceea∫i zi organului de
executare.

(3) Dup„ Óntocmirea  lucr„rilor de executare se va
men˛iona pe sentin˛a sau decizia respectiv„, aflat„ la
dosar, num„rul pozi˛iei ∫i anul din registrul de execut„ri
penale Ón care s-au Ónscris lucr„rile efectuate.

(4) Lucr„rile de executare, inclusiv coresponden˛a,
poart„ num„rul de ordine al pozi˛iei din registrul de
execut„ri penale ∫i num„rul dosarului, sub form„ de frac˛ie.

(5) Actele doveditoare ale execut„rii se Ónregistreaz„
imediat dup„ primirea lor Ón registrul de execut„ri.

Art. 121. — Pozi˛iile din registrul de execut„ri penale se
vor Ónchide de judec„torul delegat prin completarea
ultimelor dou„ coloane, numai dup„ ce acesta a constatat
personal c„:

a) a sosit dovada de Óncarcerare sau, dup„ caz,
comunicarea de prezentare la unitatea la care s-a dispus
executarea pedepsei la locul de munc„ ori s-a depus
chitan˛a de plat„ a amenzii ∫i a cheltuielilor judiciare ∫i 
s-au Óntocmit celelalte lucr„ri de la pozi˛ia respectiv„;

b) s-au expediat actele de punere Ón executare a
cheltuielilor judiciare, primindu-se confirmarea de
Ónregistrare a debitului;

c) s-au achitat toate ratele, Ón cazul Ón care plata
amenzii a fost e∫alonat„, ori s-a primit de la organele
c„rora li s-a trimis spre executare amenda confirmarea c„
aceasta a fost integral achitat„;

d) s-au efectuat lucr„rile de comunicare c„tre toate
institu˛iile ∫i persoanele obligate de lege s„ Ónregistreze
sau s„ execute hot„r‚rile penale;

e) s-au executat toate m„surile prev„zute Ón hot„r‚rea
prin care s-a dispus Ónlocuirea r„spunderii penale;

f) a expirat termenul de apel sau de recurs, Ón cazul
achit„rii sau al altor solu˛ii care nu comport„ nici o lucrare
de executare sau comunicare;

g) s-a expediat dosarul la instan˛a Ón favoarea c„reia 
s-a declinat competen˛a.

Art. 122. — (1) Œn registrul de eviden˛„ a execut„rii
deciziilor penale de la tribunal ∫i curtea de apel pozi˛iile se
vor Ónchide dup„ restituirea dosarelor la prima instan˛„, iar
Ón cazul Ón care decizia s-a comunicat Ón extras Ón vederea
punerii ei Ón executare, numai dup„ ce prima instan˛„ a
confirmat, Ón scris, Ón cel mult 3 zile, primirea extrasului.

(2) Extrasele se emit Ón 24 de ore de la pronun˛area
deciziilor ∫i con˛in solu˛iile pe scurt, inclusiv cele de
declinare a competen˛ei, de trimitere spre rejudecare la
prima instan˛„ sau de restituire la organul de urm„rire
penal„. Nu se Óntocmesc extrase Ón cazul solu˛iilor de
achitare ∫i de Óncetare a procesului penal, dac„ Ón
dosarele respective nu figureaz„ inculpa˛i condamna˛i ∫i
dac„ nu s-au acordat desp„gubiri civile ∫i cheltuieli
judiciare ori nu s-a Ónlocuit r„spunderea penal„.

(3) Œn extras vor fi men˛ionate ∫i pedepsele
complimentare, m„surile de siguran˛„, m„surile educative,
pedepsele accesorii, desp„gubirile civile acordate statului,
cheltuielile judiciare, precum ∫i orice alte dispozi˛ii
referitoare la executare.

(4) Extrasele deciziilor pronun˛ate Ón apel se comunic„
primei instan˛e, cu men˛iunea c„ sunt definitive sau s-a
declarat recurs.

(5) Extrasele deciziilor pronun˛ate Ón recurs se comunic„
primei instan˛e, iar c‚nd se judec„ recursurile declarate

Ómpotriva deciziilor pronun˛ate, ca instan˛e de apel, de
tribunale, se comunic„ ∫i acestor instan˛e.

Art. 123. — (1) Dac„ mandatele de executare a
pedepselor cu Ónchisoarea nu au fost executate Ón termen
de dou„ luni de la emiterea lor, se va face revenire la
organul c„ruia i-au fost trimise spre executare. Œn cazul
condamna˛ilor care au fost da˛i Ón urm„rire general„ pe
˛ar„, revenirea se va face Ón termen de un an la organul
la care se afl„ spre executare mandatul, iar pentru cei
care au p„r„sit ˛ara, la Inspectoratul General al Poli˛iei.

(2) Œn celelalte situa˛ii, precum ∫i Ón cazul neconfirm„rii
primirii titlurilor care servesc la executarea cheltuielilor
judiciare acordate statului, revenirea se va face Ón termen
de 3 luni.

(3) De asemenea, se va verifica, Ón raport de cuantumul
amenzii ∫i de posibilit„˛ile de plat„ ale condamnatului, cel
pu˛in o dat„ la 6 luni, situa˛ia Óncas„rii amenzilor transmise
spre executare.

(4) Œn cazul Ón care se constat„ c„ executarea Ónt‚rzie
f„r„ justificare, pre∫edintele instan˛ei sesizeaz„ organele
competente.

Art. 124. — (1) Orice modificare survenit„ Ón executarea
hot„r‚rii, dup„ r„m‚nerea  definitiv„ a acesteia, va fi
men˛ionat„ at‚t Ón registrul de execut„ri, c‚t ∫i pe
hot„r‚rea aflat„ la dosar ∫i la mapa de hot„r‚ri. Dac„
modificarea se face printr-o hot„r‚re judec„toreasc„,
num„rul ∫i data acesteia vor fi men˛ionate la pozi˛ia
respectiv„ din registrul de execut„ri, iar dac„ hot„r‚rea
ultim„ a fost pronun˛at„ de aceea∫i instan˛„, se va face
trimitere ∫i la noua pozi˛ie deschis„ Ón registru.

(2) Dosarele Ón care s-au f„cut lucr„ri de executare se
vor p„stra de grefierul delegat cu efectuarea lucr„rilor de
execut„ri penale p‚n„ la Ónchiderea pozi˛iei de executare,
dup„ care vor fi predate grefierului arhivar. Toate actele de
executare se ata∫eaz„ la dosarul de fond, Ón ordine
cronologic„.

Art. 125. — Dup„ restituirea dosarelor de c„tre
instan˛ele de apel sau de recurs se va proceda astfel:

a) se va controla ∫i se va confrunta con˛inutul dosarelor
cu datele Ónscrise Ón registru, pe baza extraselor primite
anterior, Ónl„tur‚ndu-se imediat eventualele erori ∫i
Óntocmindu-se de Óndat„ restul lucr„rilor de executare care
eventual nu au fost efectuate. Se va face totodat„
men˛iunea de executare pe hot„r‚rea ce se execut„;

b) se vor completa rubricile din registrul de eviden˛„ a
execut„rilor penale r„mase necompletate.

§ 2. Punerea Ón executare a sanc˛iunilor contraven˛ionale ∫i a altor

dispozi˛ii civile din hot„r‚rile judec„tore∫ti

Art. 126. — (1) Lucr„rile privind punerea Ón executare
a hot„r‚rilor civile prin care s-au aplicat sanc˛iuni
contraven˛ionale sau prin care s-a Ónlocuit sanc˛iunea
oblig„rii contravenientului la prestarea unei activit„˛i Ón
folosul comunit„˛ii se Óntocmesc de grefierul delegat cu
efectuarea lucr„rilor de  execut„ri civile sau de c„tre o alt„
persoan„ desemnat„ de pre∫edintele instan˛ei.

(2) Œn registrul de execut„ri privind aceste sanc˛iuni se
vor Ónscrie, Ón ordinea lor numeric„, a doua zi dup„
pronun˛are, toate hot„r‚rile pronun˛ate. Œnscrierea se face
prin men˛ionarea numelui contravenientului, al organului
administrativ care a propus sanc˛ionarea, precum ∫i al
prim„riei de care apar˛ine locul Ón care contravenientul
execut„ sanc˛iunea oblig„rii la prestarea unei activit„˛i Ón
folosul comunit„˛ii.

(3) Pozi˛iile din registru se vor Ónchide numai dup„ ce:
a) a fost confirmat„ Ónceperea prest„rii activit„˛ii Ón

folosul comunit„˛ii de c„tre primarul c„ruia i s-a trimis
mandatul de executare;

b) a sosit dovada de Óncarcerare ori s-a restituit
mandatul neexecutat, dup„ trecerea termenului de un an;

c) s-a confirmat primirea titlului referitor la desp„gubiri
civile.
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(4) Dispozi˛iile referitoare la punerea Ón executare a
hot„r‚rilor penale prev„zute la art. 115—118, 121 ∫i 122
se aplic„ Ón mod corespunz„tor.

Art. 127. — (1) C‚nd executarea civil„ se face din
oficiu, lucr„rile de eviden˛„ ∫i punere Ón executare a
hot„r‚rilor civile se Óndeplinesc de c„tre grefierul delegat cu
efectuarea  lucr„rilor de execut„ri civile, sub Óndrumarea ∫i
controlul grefierului-∫ef sau, dup„ caz, a grefierului ∫ef de
sec˛ie.

(2) Œn registrul de eviden˛„ ∫i punere Ón executare se
Ónscriu Ón ordine cronologic„ toate hot„r‚rile prev„zute Ón
alineatul precedent, denumirea ∫i sediul creditorului, numele
∫i adresa debitorului, crean˛a datorat„, modul Ón care
hot„r‚rea a r„mas definitiv„ (eventual num„rul ∫i data
deciziei instan˛ei de control judiciar la care hot„r‚rea a
r„mas definitiv„ sau irevocabil„, dup„ caz), data c‚nd
instan˛a a comunicat creditorului titlul executoriu.

(3) Comunicarea hot„r‚rii Ón vederea execut„rii se face,
potrivit dispozi˛iilor legale, imediat ce aceasta a devenit
executorie.

(4) Pozi˛ia din registrul de eviden˛„ se va Ónchide, dup„
confirmarea primirii comunic„rii, prin men˛iunea ∫i
semn„tura grefierului-∫ef sau, dup„ caz, a grefierului ∫ef
de sec˛ie.

(5) Dup„ confirmarea comunic„rii, dosarul se pred„ sub
semn„tura grefierului arhivar care face men˛iune despre
aceasta Ón registrul informativ ∫i depune dosarul Ón
conservare.

SECfiIUNEA a VIII-a

Eliberarea certificatelor ∫i a copiilor de pe acte. 
Restituirea Ónscrisurilor originale

Art. 128. — (1) Cererile pentru eliberarea certificatelor
se primesc ∫i se rezolv„ de c„tre primul-grefier sau, dup„
caz, de grefierul-∫ef.

(2) Ace∫tia dispun Óntocmirea certificatului de c„tre un
grefier sau un grefier arhivar ∫i eliberarea acestuia, de
regul„, Ón aceea∫i zi.

(3) Certificatul se verific„ ∫i se semneaz„ de grefierul-
∫ef sau, dup„ caz, de grefierul ∫ef de sec˛ie ∫i se
Ónm‚neaz„ peti˛ionarului, sub luare de semn„tur„, sau se
expediaz„ prin po∫t„.

(4) Œnainte de a semna certificatul, grefierul-∫ef sau
dup„ caz, grefierul ∫ef de sec˛ie verific„ dac„ s-au achitat
taxa judiciar„ de timbru ∫i timbrul judiciar, Ón condi˛iile legii.

(5) Copia certificatului Ómpreun„ cu cererea peti˛ionarului
se ata∫eaz„ la dosarul cauzei.

(6) Cererea se Ónregistreaz„ Ón registrul de intrare-ie∫ire
a coresponden˛ei ∫i, dup„ caz, Ón registrul general de
dosare.

(7) Dispozi˛iile alin. (1)—(6) se aplic„ Ón mod
corespunz„tor ∫i la eliberarea copiilor de pe hot„r‚ri sau
de pe alte acte din dosar, termenul de Óntocmire a
acestora fiind de cel mult 3 zile. Copia se verific„ pentru
conformitate ∫i se aplic„ ∫tampila instan˛ei pe fiecare fil„.

(8) La eliberarea copiilor de pe hot„r‚ri sau a
certificatelor referitoare la solu˛iile pronun˛ate de instan˛„ se
va face men˛iunea dac„ hot„r‚rea respectiv„ este r„mas„
definitiv„ sau irevocabil„, Ón ce mod, ar„t‚ndu-se ∫i data
de c‚nd aceasta a r„mas definitiv„ sau irevocabil„.

Art. 129. — (1) Restituirea Ónscrisurilor originale depuse
la dosarul cauzei se Óncuviin˛eaz„, pentru dosarele Ón curs
de judecat„, de pre∫edintele completului de judecat„ sau,
Ón lipsa acestuia, de un membru al completului, iar pentru
dosarele arhivate, de primul-grefier sau, dup„ caz, de
grefierul ∫ef al instan˛ei ori Ónlocuitorii acestora.

(2) Restituirea Ónscrisurilor originale se face numai dac„
actul poate fi p„strat la instan˛„ ∫i Ón copie, f„r„ ca prin
aceasta s„ se produc„ o v„t„mare p„r˛ilor din proces.

(3) Œn vederea ob˛inerii Ónscrisului original, peti˛ionarul va
depune o cerere motivat„ ∫i o copie, certificat„ de el
Ónsu∫i, a actului solicitat.

(4) Copia de pe act se va verifica pentru conformitate
∫i se va aplica ∫tampila instan˛ei pe fiecare fil„.

(5) Cererea ∫i copia actului se vor p„stra la dosarul
cauzei.

SECfiIUNEA a IX-a

Gestionarea corpurilor delicte ∫i a valorilor

Art. 130. — (1) Primirea, p„strarea ∫i eliberarea
corpurilor delicte la instan˛ele de judecat„ se fac de c„tre
grefierul-∫ef, grefierul ∫ef de sec˛ie sau de un alt grefier
desemnat de pre∫edintele instan˛ei, cu respectarea
condi˛iilor legale privind ocuparea unei func˛ii cu atribu˛ii de
gestiune.

(2) Primirea obiectelor se face pe baz„ de proces-
verbal Ón care se vor specifica elementele ∫i caracteristicile
de identificare, calitatea sau valoarea lor. Œn cazul primirii
prin po∫t„, obiectele se identific„ dup„ datele Ónscrise Ón
inventarul Ónso˛itor.

Art. 131. — (1) Recipisele de consemnare la Casa de
Economii ∫i Consemna˛iuni — C.E.C. — S.A. care sunt
ata∫ate de c„tre organele de urm„rire penal„ la dosar vor
fi preluate de grefierul-∫ef, grefierul ∫ef de sec˛ie sau de
un alt grefier care va l„sa Ón locul lor o not„ semnat„ ∫i
datat„; aceste documente se vor Ónregistra Ón registrul de
eviden˛„ a valorilor ∫i corpurilor delicte.

(2) Registrul de eviden˛„ a valorilor ∫i corpurilor delicte
va fi numerotat, ∫nuruit ∫i parafat, iar pe ultima pagin„ se
va men˛iona num„rul de file de c„tre pre∫edintele instan˛ei
∫i grefierul ∫ef de sec˛ie sau, dup„ caz, grefierul-∫ef.

(3) La sf‚r∫itul fiec„rui an, dup„ ultima Ónregistrare se
va Óncheia un proces-verbal care va cuprinde: num„rul
pozi˛iilor Ónregistrate, num„rul pozi˛iilor lichidate, precum ∫i
num„rul pozi˛iilor nelichidate, stabilite cu ocazia inventarierii,
care urmeaz„ a se reporta prin reÓnregistrare la Ónceputul
anului urm„tor.

Art. 132. — (1) P„strarea corpurilor delicte se va face
Ón deplin„ securitate, obiectele de valori mari fiind ˛inute Ón
case de fier sau Ón dulapuri metalice cu Óncuietori speciale;
fiecare obiect va avea ata∫at„ o etichet„ pe care se va
nota num„rul dosarului ∫i pozi˛ia din registrul de eviden˛„.

(2) Obiectele cu volum mic se ambaleaz„ Ón pungi sau
plicuri pe care se vor nota datele de identificare.

Art. 133. — (1) Restituirea sau p„strarea corpurilor
delicte se face Ón condi˛iile ∫i c„tre persoanele specificate
Ón hot„r‚rea judec„toreasc„, dup„ r„m‚nerea definitiv„ ori
irevocabil„ a acesteia.

(2) Œn cazul Ón care restituirea nu se poate face
persoanei c„reia i-au apar˛inut bunurile, acestea se vor
distruge Ón condi˛iile stabilite prin lege.

(3) Dac„ prin hot„r‚re s-a dispus confiscarea corpurilor
delicte, acestea se vor preda compartimentului de
valorificare a bunurilor confiscate din cadrul direc˛iilor
generale ale finan˛elor publice jude˛ene sau a municipiului
Bucure∫ti.

(4) Predarea-primirea bunurilor confiscate Ón condi˛iile
alineatului precedent se va face prin Óncheierea unui
proces-verbal, un exemplar din acesta urm‚nd a fi predat
instan˛ei.

Art. 134. — Prevederile referitoare la gestionarea
corpurilor delicte se aplic„ Ón mod corespunz„tor ∫i pentru
gestionarea obiectelor de valoare care constituie mijloace
de prob„ Ón procesele civile. Eviden˛ierea obiectelor de
valoare se face Ón acela∫i registru, separat de situa˛ia
corpurilor delicte.
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SECfiIUNEA a X-a
Organizarea document„rii juridice ∫i a bibliotecilor

Art. 135. — (1) La fiecare instan˛„ se vor ˛ine
exemplare de control din coduri ∫i celelalte acte normative
importante, de aplicare frecvent„, ce se vor stabili de c„tre
pre∫edintele instan˛ei.

(2) Exemplarele de control vor fi actualizate prin
ata∫area tuturor modific„rilor.

(3) La instan˛e pot fi utilizate ∫i programe de eviden˛„
informatizat„ a legisla˛iei.

Art. 136. — Pentru fiecare instan˛„ se vor face
abonamente la Monitorul Oficial al Rom‚niei ∫i la reviste
de specialitate.

Art. 137. — La cur˛ile de apel se vor organiza servicii
de documentare, a c„ror activitate va fi coordonat„ ∫i
controlat„ de c„tre pre∫edintele instan˛ei.

Art. 138. — (1) Fondurile de tip„rituri aflate Ón dotarea
instan˛elor se Ónregistreaz„ ∫i se p„streaz„ dup„ cum
urmeaz„:

a) Monitorul Oficial al Rom‚niei, Partea I, se p„streaz„
Ón mape cu clasor, Ón ordine cronologic„; mapele se ˛in la
bibliotec„ at‚t timp c‚t este necesar, dup„ care pot fi
˛inute la arhiv„;

b) c„r˛ile din bibliotec„ se Ónscriu Ón registrul de
inventar, potrivit normelor de Ónregistrare stabilite;

c) publica˛iile periodice vor fi Ónscrise Óntr-un registru de
inventar propriu; la primirea fiec„rui num„r de revist„,
acesta va fi Ónregistrat pe pagina rezervat„ publica˛iei
respective. Totodat„, se va men˛iona pe pagina de titlu a
publica˛iei num„rul de ordine din registrul de inventar.

(2) C„r˛ile ∫i revistele din fondul bibliotecii pot fi
Ómprumutate numai personalului instan˛ei.

(3) C„r˛ile ∫i revistele Ómprumutate se Ónscriu Ón registrul
de Ómprumut, Ón care fiecare cititor va avea partida sa pe
o fil„ separat„. Cei vinova˛i de deteriorarea sau pierderea
lucr„rilor Ómprumutate vor fi obliga˛i la plata contravalorii
acestora, potrivit normelor legale.

(4) Asupra activit„˛ii bibliotecii se va Óntocmi o dat„ pe
an o dare de seam„ statistic„.

(5) Bibliotecile sunt gestionate de bibliotecar sau, Ón
lipsa acestuia, de grefierul documentarist sau de un grefier
desemnat de pre∫edinte.

(6) Gestionarul bibliotecii are obliga˛ia s„ urm„reasc„
permanent ca toate publica˛iile periodice la care instan˛a
este abonat„ s„ fie primite cu regularitate ∫i Ónregistrate Ón
registrul de inventar.

(7) Abonamentele la Monitorul Oficial al Rom‚niei, la
colec˛iile de legi ∫i revistele juridice se fac de c„tre cur˛ile
de apel ∫i tribunale.

(8) Modelul registrului de inventar al bibliotecii, al
registrului de Ómprumut ∫i al d„rii de seam„ asupra
activit„˛ii bibliotecii sunt cele stabilite de institu˛iile
competente.

SECfiIUNEA a XI-a
Compartimentul de protec˛ie a muncii

Art. 139. — (1) Œn raport cu natura, complexitatea ∫i
volumul activit„˛ilor desf„∫urate, cu riscurile de accidentare
∫i Ómboln„vire profesional„ ∫i cu num„rul de personal, la
fiecare instan˛„ se organizeaz„ compartimentul de protec˛ie
a muncii sau, dup„ caz, se desemneaz„ persoana
responsabil„ cu atribu˛ii Ón domeniul protec˛iei muncii.

(2) Pe baza criteriilor prev„zute la alin. (1) ∫i a cazurilor
concrete de accidente ∫i Ómboln„viri profesionale,
pre∫edintele instan˛ei va face propuneri concrete de
organizare a compartimentului de protec˛ie a muncii sau va
desemna o persoan„ cu atribu˛ii Ón domeniul protec˛iei
muncii.

(3) Persoanele desemnate cu atribu˛ii Ón domeniul
protec˛iei muncii sunt, de regul„, absolven˛i de studii
tehnice. La instan˛ele la care sunt Óncadra˛i absolven˛i cu

studii superioare tehnice, unul dintre ace∫tia va fi desemnat
cu atribu˛ii Ón domeniul protec˛iei muncii.

(4) La instan˛ele cu volum redus de activitate ∫i riscuri
minime de accidente sau Ómboln„viri profesionale,
pre∫edintele ori vicepre∫edintele va Óndeplini ∫i atribu˛iile Ón
domeniul protec˛iei muncii.

Art. 140. — (1) La instan˛ele la care se organizeaz„
compartimente de protec˛ie a muncii, acestea vor cuprinde:

a) serviciul de securitate a muncii;
b) serviciul de medicin„ a muncii.
(2) Serviciul de securitate a muncii Óndepline∫te func˛ia

de fundamentare a deciziilor Ón domeniul securit„˛ii muncii
∫i exercit„ urm„toarele atribu˛ii:

a) evalueaz„ riscurile de accidentare ∫i Ómboln„vire
profesional„ ∫i propune m„surile de prevenire
corespunz„toare;

b) controleaz„, pe baza programului de activitate, toate
locurile de munc„, Ón scopul prevenirii accidentelor ∫i
Ómboln„virilor profesionale;

c) asigur„ instruirea ∫i informarea personalului Ón
probleme de protec˛ie a muncii;

d) colaboreaz„ cu serviciul de medicin„ a muncii pentru
cunoa∫terea situa˛iei Ómboln„virilor profesionale, efectuarea
de controale comune la locurile de munc„ pentru stabilirea
factorilor de risc de Ómboln„vire profesional„ ∫i propune
m„surile de securitate corespunz„toare.

(3) Serviciul de securitate a muncii se Óncadreaz„, de
regul„, cu personalul prev„zut la art. 139 alin. (3).

(4) Serviciul de medicin„ a muncii Óndepline∫te
urm„toarele atribu˛ii:

a) particip„ la evaluarea, identificarea ∫i comunicarea
riscurilor privind Ómboln„virile profesionale;

b) monitorizeaz„ starea de s„n„tate a personalului
Óncadrat, prin controale medicale periodice;

c) consiliaz„ pre∫edintele instan˛ei Ón fundamentarea
strategiei de securitate ∫i s„n„tate la locul de munc„.

(5) Prestarea serviciilor medicale de medicin„ a muncii
se realizeaz„, Ón raport cu volumul ∫i gradul concret de
complexitate al acestora, fie de un medic de medicina
muncii Óncadrat Ón statul de func˛ii ∫i personal al instan˛ei,
fie — pe baze contractuale — prin intermediul structurilor
specializate care func˛ioneaz„ Ón baza reglement„rilor
Ministerului S„n„t„˛ii.

Art. 141. — (1) La fiecare instan˛„ judec„toreasc„,
potrivit criteriilor stabilite la art. 139 alin. (1), se constituie
comitetul de securitate ∫i s„n„tate Ón munc„ sau se
desemneaz„ responsabilul cu protec˛ia muncii care va
Óndeplini atribu˛iile specifice comitetului. Comitetul de
securitate ∫i s„n„tate Ón munc„ asigur„ implicarea
personalului Ón elaborarea ∫i aplicarea deciziilor Ón domeniul
protec˛iei muncii.

(2) Comitetul de securitate ∫i s„n„tate Ón munc„ se
compune din pre∫edintele instan˛ei, conduc„torul
compartimentului de protec˛ie a muncii sau persoana
desemnat„ cu atribu˛ii Ón acest domeniu, reprezentantul
serviciului de medicin„ a muncii ∫i unul sau mai mul˛i
reprezentan˛i ai personalului instan˛ei, Ón raport cu num„rul
acestuia. La instan˛ele cu p‚n„ la 50 de membri se
desemneaz„ un reprezentant, la cele care au Óntre 50 ∫i
199 de membri sunt desemna˛i 3 reprezentan˛i, la cele
care au Óntre 200 ∫i 499 de membri sunt desemna˛i
4 reprezentan˛i, iar la cele care au peste 500 de membri
sunt desemna˛i 6 reprezentan˛i.

(3) Pre∫edintele instan˛ei este pre∫edintele comitetului
de securitate ∫i s„n„tate Ón munc„.

(4) Desemnarea reprezentan˛ilor personalului Ón comitetul
de securitate ∫i s„n„tate Ón munc„ se face prin decizie a
pre∫edintelui instan˛ei, dup„ consultarea personalului
acesteia.

(5) Conduc„torul compartimentului de protec˛ie a muncii
sau persoana desemnat„ cu atribu˛ii Ón domeniu asigur„
secretariatul comitetului de securitate ∫i s„n„tate Ón munc„.
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(6) Convocarea comitetului de securitate ∫i s„n„tate Ón
munc„ se face trimestrial ∫i ori de c‚te ori este nevoie, de
pre∫edintele instan˛ei sau de cel pu˛in o treime din num„rul
membrilor s„i. Convocarea ∫i ordinea de zi a lucr„rilor se
aduc la cuno∫tin˛„ membrilor comitetului cu cel pu˛in 3 zile
Ónainte.

(7) Comitetul de securitate ∫i s„n„tate Ón munc„ este
legal constituit Ón prezen˛a majorit„˛ii membrilor s„i ∫i
adopt„ hot„r‚ri cu votul a dou„ treimi din num„rul
membrilor prezen˛i. Lucr„rile comitetului se consemneaz„
Óntr-un proces-verbal care se semneaz„ de membrii s„i.

(8) Hot„r‚rile comitetului de securitate ∫i s„n„tate Ón
munc„ se aduc la cuno∫tin˛„ celor interesa˛i.

Art. 142. — Comitetul de securitate ∫i s„n„tate Ón
munc„ exercit„ urm„toarele atribu˛ii: 

a) aprob„ programul anual de securitate ∫i s„n„tate Ón
munc„ ∫i urm„re∫te aplicarea acestuia, inclusiv alocarea
mijloacelor necesare realiz„rii m„surilor cuprinse Ón
program;

b) analizeaz„ propunerile personalului privind prevenirea
accidentelor de munc„ ∫i a Ómboln„virilor profesionale ∫i
verific„ eficien˛a m„surilor luate pentru Ómbun„t„˛irea
condi˛iilor de munc„;

c) efectueaz„ inspec˛ii proprii privind aplicarea ∫i
respectarea normelor de securitate ∫i s„n„tate Ón munc„;

d) informeaz„ inspectoratele teritoriale de protec˛ie a
muncii Ón leg„tur„ cu starea protec˛iei muncii Ón cadrul
instan˛ei;

e) asigur„ participarea personalului la luarea unor
hot„r‚ri Ón domeniul protec˛iei muncii.

CAPITOLUL IV
Numirea, promovarea, eliberarea din func˛ie 

∫i r„spunderea juridic„ a personalului auxiliar 
de specialitate ∫i a personalului din departamentul

economico-financiar ∫i administrativ

SECfiIUNEA I
Numirea ∫i eliberarea din func˛ie a personalului auxiliar 

de specialitate

Art. 143. — (1) Numirea Ón func˛ie a personalului
auxiliar de specialitate se face Ón condi˛iile stabilite prin
Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instan˛elor judec„tore∫ti ∫i al parchetelor de
pe l‚ng„ acestea.

(2) Poate fi numit„ Ón func˛ia de grefier persoana care
Óndepline∫te urm„toarele condi˛ii:

a) are cet„˛enia rom‚n„, domiciliul Ón Rom‚nia ∫i
capacitate deplin„ de exerci˛iu;

b) nu are antecedente penale, nu are cazier fiscal ∫i se
bucur„ de o bun„ reputa˛ie;

c) cunoa∫te limba rom‚n„;
d) este apt„ din punct de vedere medical pentru

exercitarea func˛iei;
e) are studii superioare de specialitate juridic„ sau studii

medii, cuno∫tin˛e de operare pe calculator sau de
dactilografiere;

f) este absolvent„ a ™colii Na˛ionale de Grefieri.
(3) Œn cazuri excep˛ionale, Consiliul Superior al

Magistraturii poate decide organizarea unui concurs la nivel
na˛ional sau poate aviza numirea Ón func˛ia de grefier, f„r„
concurs, pentru persoanele care Óndeplinesc condi˛iile
prev„zute la alin. (2) lit. a)—e).

(4) Pentru Óndeplinirea condi˛iei prev„zute la alin. (2)
lit. e) Ón vederea numirii Ón func˛ia de grefier statistician,
este necesar„ absolvirea de studii superioare economice,
studii superioare juridice sau studii medii economice.

(5) Pentru Óndeplinirea condi˛iei prev„zute la alin. (2)
lit. e) Ón vederea numirii Ón func˛ia de grefier documentarist,
este necesar„ absolvirea de studii superioare juridice, studii
superioare de administra˛ie public„ sau filologice ori studii
medii.

Art. 144. — Persoanele care Óndeplinesc condi˛iile
prev„zute la art. 143 sunt numite Ón func˛ie la curtea de
apel ∫i la instan˛ele din circumscrip˛ia acesteia prin decizie
a pre∫edintelui cur˛ii de apel.

Art. 145. — (1) Pentru numirea Ón func˛ia de
informatician, candida˛ii trebuie s„ Óndeplineasc„ condi˛iile
prev„zute la art. 143 alin. (2) lit. a)—d), s„ fie absolven˛i
de studii superioare de specialitate ∫i s„ promoveze
concursul organizat la nivelul cur˛ii de apel, potrivit
regulamentului aprobat de Consiliul Superior al
Magistraturii, la propunerea ministrului justi˛iei.

(2) Numirea Ón func˛ia de informatician a persoanelor
prev„zute la alin. (1) care au promovat concursul se face
prin decizie a pre∫edintelui cur˛ii de apel at‚t pentru
aceast„ instan˛„, c‚t ∫i pentru instan˛ele din circumscrip˛ia
cur˛ii de apel.

(3) Pentru numirea Ón func˛iile de grefier arhivar,
registrator, agent procedural ∫i aprod, candida˛ii trebuie s„
Óndeplineasc„ condi˛iile prev„zute la art. 143 alin. (2) lit. a)—d),
s„ fie absolven˛i de studii medii ∫i s„ promoveze concursul
organizat la nivelul cur˛ii de apel, potrivit regulamentului
aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii.

(4) Numirea Ón func˛iile vacante de grefier arhivar,
registrator, agent procedural ∫i aprod din cadrul cur˛ii de
apel a persoanelor prev„zute la alin. (3) care au promovat
concursul se face prin decizie a pre∫edintelui cur˛ii.
Numirea Ón func˛iile vacante din cadrul tribunalului ∫i al
instan˛elor din circumscrip˛ia acestuia se face prin decizie a
pre∫edintelui tribunalului.

Art. 146. — (1) Personalul auxiliar de specialitate este
eliberat din func˛ie Ón urm„toarele cazuri:

a) demisie;
b) pensionare, Ón condi˛iile legii;
c) constatarea nepreg„tirii profesionale corespunz„toare

sau, dup„ caz, Óndeplinirea necorespunz„toare a atribu˛iilor
specifice func˛iei de conducere;

d) neÓndeplinirea oric„reia dintre condi˛iile prev„zute
pentru numirea Ón func˛ie;

e) ca sanc˛iune disciplinar„;
f) condamnarea definitiv„ pentru s„v‚r∫irea unei

infrac˛iuni.
(2) Eliberarea din func˛ie se face prin decizie a

pre∫edintelui instan˛ei care a dispus numirea Ón func˛ia
respectiv„.

(3) Deciziile de eliberare din func˛ie pentru personalul
auxiliar de specialitate care a urmat cursurile ™colii
Na˛ionale de Grefieri ∫i nu a Ómplinit 5 ani de la numirea
Ón func˛ie se aduc la cuno∫tin˛„ acesteia, Ón termen de
30 de zile de la emitere, pentru luarea m„surilor prev„zute
de Legea nr. 567/2004.

(4) Decizia de eliberare din func˛ie a informaticienilor
pentru cazul prev„zut la alin. (1) lit. c) se emite cu avizul
compartimentului de specialitate informatic„ din Ministerul
Justi˛iei.

(5) Deciziile de eliberare din func˛ie pentru cazurile
prev„zute la alin. (1) lit. c)—f) pot fi contestate la instan˛a
competent„.

SECfiIUNEA a II-a
Promovarea personalului auxiliar de specialitate

Art. 147. — (1) Promovarea Ón func˛ii de execu˛ie, Ón
grade sau trepte profesionale superioare, Ón cadrul
aceleia∫i instan˛e, a personalului auxiliar de specialitate se
face pe baz„ de examen, organizat potrivit regulamentului
aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii.

(2) Promovarea Ón func˛ii de execu˛ie la instan˛ele
superioare a personalului auxiliar de specialitate se face
numai prin concurs, organizat la nivelul fiec„rei cur˛i de
apel, potrivit regulamentului aprobat de Consiliul Superior al
Magistraturii. Pentru participarea la concurs, candida˛ii
trebuie s„ aib„ o vechime de cel pu˛in 3 ani Ón func˛ia Ón
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care sunt Óncadra˛i ∫i s„ fi ob˛inut Ón aceast„ perioad„
calificativul îfoarte bine“.

(3) Regulamentele prev„zute la alin. (1) ∫i (2) urmeaz„
s„ con˛in„ ∫i propunerile ministrului justi˛iei Ón cazul
examenului sau concursului organizat pentru promovarea Ón
func˛ie a informaticienilor.

(4) Promovarea Ón func˛iile de conducere de prim-
grefier, grefier-∫ef, grefier arhivar ∫ef ∫i informatician-∫ef se
face de colegiul de conducere al instan˛ei la care func˛ia
este vacant„. Selec˛ia candida˛ilor se face pe baza
candidaturii depuse, a proiectului de Ómbun„t„˛ire a
activit„˛ii personalului auxiliar al instan˛ei ∫i a interviului
sus˛inut Ón fa˛a membrilor colegiului. Candidatul desemnat
c‚∫tig„tor este numit Ón func˛ie prin decizie a pre∫edintelui
cur˛ii de apel, pe o perioad„ de 5 ani, cu posibilitatea
reÓnvestirii. Pentru numirea Ón func˛ia de informatician-∫ef
este necesar avizul compartimentului de specialitate
informatic„ din Ministerul Justi˛iei.

SECfiIUNEA a III-a
R„spunderea personalului auxiliar de specialitate

Art. 148. — Personalul auxiliar de specialitate r„spunde
civil, disciplinar, administrativ ∫i penal, dup„ caz, Ón
condi˛iile legii.

Art. 149. — (1) Personalul auxiliar de specialitate
r„spunde disciplinar pentru abaterile de la Óndatoririle de
serviciu, precum ∫i pentru comport„rile care d„uneaz„
intereselor serviciului sau prestigiului justi˛iei.

(2) Sunt abateri disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate:

a) Ónt‚rzierea nejustificat„ Ón efectuarea lucr„rilor;
b) absen˛ele nemotivate de la serviciu, precum ∫i

Ónc„lcarea dispozi˛iilor din regulamentele privind organizarea
∫i func˛ionarea instan˛elor judec„tore∫ti, referitoare la
programul de lucru;

c) interven˛iile sau st„ruin˛ele pentru solu˛ionarea unor
cereri privind satisfacerea unor interese personale, ale
membrilor de familie sau ale altor persoane, precum ∫i
orice alte imixtiuni Ón activitatea judec„torilor;

d) atitudinile ireveren˛ioase Ón timpul exercit„rii atribu˛iilor
de serviciu fa˛„ de judec„tori ∫i procurori, fa˛„ de colegi,
avoca˛i, exper˛i, martori, justi˛iabili sau orice alt„ persoan„
cu care intr„ Ón rela˛ii;

e) nerespectarea confiden˛ialit„˛ii lucr„rilor care au acest
caracter;

f) nerespectarea dispozi˛iilor legale care reglementeaz„
modul de comunicare fa˛„ de ter˛e persoane a datelor ∫i
informa˛iilor referitoare la activitatea instan˛elor judec„tore∫ti;

g) manifest„ri care aduc atingere demnit„˛ii sau
probit„˛ii profesionale;

h) refuzul nejustificat de a Óndeplini o Óndatorire ce Ói
revine potrivit legii ∫i regulamentelor privind organizarea ∫i
func˛ionarea instan˛elor judec„tore∫ti ori alte atribu˛ii
stabilite de conduc„torii instan˛elor judec„tore∫ti;

i) neglijen˛a grav„ ori neglijen˛e repetate Ón rezolvarea
lucr„rilor;

j) Ónc„lcarea incompatibilit„˛ilor sau interdic˛iilor
prev„zute de lege;

k) omisiunea grav„ de a Óndeplini atribu˛iile ce Ói revin
potrivit legii;

l) nerespectarea prevederilor cuprinse Ón Codul
deontologic al personalului auxiliar de specialitate al
instan˛elor judec„tore∫ti ∫i al parchetelor de pe l‚ng„
acestea.

(3) Sanc˛iunile disciplinare ce se pot aplica personalului
auxiliar de specialitate Ón raport cu gravitatea abaterilor
sunt:

a) avertismentul;
b) reducerea cu 5—15% a salariului ∫i/sau a

indemniza˛iei de conducere pe o durat„ de 1—3 luni;

c) retrogradarea Ón gradul profesional sau treapta
profesional„ Ón cadrul aceleia∫i func˛ii, pe o durat„ de 
1—3 luni;

d) revocarea din func˛ia de conducere ocupat„;
e) mutarea disciplinar„ la o alt„ instan˛„ din

circumscrip˛ia aceleia∫i cur˛i de apel, pe o durat„ de 
1—3 luni;

f) excluderea din profesie.
(4) Sanc˛iunea prev„zut„ la alin. (3) lit. a) poate fi

aplicat„ ∫i de conduc„torul instan˛ei Ón cadrul c„reia Ó∫i
desf„∫oar„ activitatea persoana respectiv„, iar sanc˛iunile
prev„zute la alin. (3) lit. b)—f) se aplic„ de pre∫edintele
cur˛ii de apel Ón a c„rei circumscrip˛ie Ó∫i desf„∫oar„
activitatea persoana Ón cauz„.

(5) Œn cazul nerespect„rii prevederilor cuprinse Ón Codul
deontologic al personalului auxiliar de specialitate al
instan˛elor judec„tore∫ti ∫i al parchetelor de pe l‚ng„
acestea, conduc„torul instan˛ei care aplic„ sanc˛iunea
poate dispune ca, pe l‚ng„ sanc˛iunea disciplinar„ aplicat„,
persoana sanc˛ionat„ s„ urmeze cursuri de deontologie a
profesiei organizate de ™coala Na˛ional„ de Grefieri.

Art. 150. — (1) Œn cazul Ón care exist„ indiciile s„v‚r∫irii
unei abateri disciplinare, pre∫edintele instan˛ei, competent
s„ aplice sanc˛iunea, va dispune efectuarea cercet„rii
prealabile.

(2) Cercetarea prealabil„ este obligatorie Ón toate
cazurile, se efectueaz„ de c„tre un judec„tor desemnat de
pre∫edintele instan˛ei ∫i se finalizeaz„ printr-un act de
constatare.

(3) Œn vederea efectu„rii cercet„rii prealabile se va
dispune citarea persoanei Ón cauz„, ascultarea acesteia ∫i
verificarea ap„r„rilor formulate. Refuzul persoanei cercetate
de a se prezenta la cercet„ri sau de a face declara˛ii se
constat„ prin proces-verbal ∫i nu Ómpiedic„ finalizarea
cercet„rii.

(4) Pe perioada cercet„rii, pre∫edintele cur˛ii de apel
poate dispune, Ón raport cu gravitatea faptei, suspendarea
din func˛ie a persoanei Ón cauz„. M„sura suspend„rii din
func˛ie poate fi contestat„, Ón termen de 30 de zile de la
comunicare, la instan˛a competent„.

Art. 151. — (1) Sanc˛iunea disciplinar„ se aplic„ Ón
termen de 30 de zile de la data Ónregistr„rii actului de
constatare la cabinetul pre∫edintelui instan˛ei, competent s„
o aplice, dar nu mai t‚rziu de un an de la data s„v‚r∫irii
abaterii disciplinare.

(2) Sanc˛iunea disciplinar„ se aplic„ prin decizie emis„
Ón form„ scris„ ∫i se comunic„ persoanei sanc˛ionate Ón
cel mult 5 zile de la data emiterii. Comunicarea se face
personal, cu semn„tur„ de primire, ori, Ón caz de refuz al
primirii, prin scrisoare recomandat„ trimis„ la domiciliul sau
la re∫edin˛a indicat„ de persoana Ón cauz„. Decizia
produce efecte de la data comunic„rii.

(3) Sub sanc˛iunea nulit„˛ii absolute, decizia cuprinde, Ón
mod obligatoriu:

a) descrierea faptei care constituie abatere disciplinar„;
b) precizarea prevederilor legale care au fost Ónc„lcate

de cel sanc˛ionat;
c) motivele pentru care au fost Ónl„turate ap„r„rile

formulate de cel sanc˛ionat Ón timpul cercet„rii disciplinare
prealabile ori motivele pentru care persoana nu a fost
citat„ sau ascultat„;

d) temeiul de drept Ón baza c„ruia se aplic„ sanc˛iunea
disciplinar„;

e) termenul Ón care sanc˛iunea disciplinar„ poate fi
contestat„;

f) instan˛a competent„ la care sanc˛iunea disciplinar„
poate fi contestat„.

(4) Decizia de sanc˛ionare poate fi contestat„ Ón termen
de 30 de zile de la data comunic„rii la instan˛a
competent„.
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SECfiIUNEA a IV-a
Numirea, promovarea, eliberarea din func˛ie 

∫i r„spunderea juridic„ a personalului din departamentul
economico-financiar ∫i administrativ

Art. 152. — (1) Managerul economic conduce
departamentul economico-financiar ∫i administrativ din
cadrul cur˛ii de apel ∫i al tribunalului ∫i este subordonat
pre∫edintelui instan˛ei.

(2) Poate fi numit„ Ón func˛ia de manager economic
persoana care Óndepline∫te condi˛iile generale pentru
ocuparea unei func˛ii publice, prev„zute de Legea
nr. 188/1999 privind Statutul func˛ionarilor publici,
republicat„, cu modific„rile ∫i complet„rile ulterioare, are
studii superioare economice, o vechime Ón specialitate de
minimum 5 ani ∫i a promovat concursul organizat la nivelul
cur˛ii de apel, potrivit regulamentului aprobat de ministrul
justi˛iei.

(3) Numirea Ón func˛ia de manager economic a
persoanelor care Óndeplinesc condi˛iile prev„zute la
alin. (1), at‚t la curtea de apel, c‚t ∫i la tribunalele din
circumscrip˛ia acesteia, se face prin decizie a pre∫edintelui
cur˛ii de apel.

Art. 153. — Numirea Ón celelalte func˛ii publice de
execu˛ie ∫i de conducere din cadrul departamentului
economico-financiar ∫i administrativ se face prin decizie a
pre∫edintelui cur˛ii de apel dintre persoanele care
Óndeplinesc condi˛iile generale pentru ocuparea unei func˛ii
publice, prev„zute de Legea nr. 188/1999, republicat„, cu
modific„rile ∫i complet„rile ulterioare, ∫i au promovat
concursul organizat la nivelul cur˛ii de apel.

Art. 154. — Dispozi˛iile privind drepturile ∫i Óndatoririle
personalului din departamentul economico-financiar ∫i
administrativ, care are calitatea de func˛ionar public,
promovarea Ón func˛ie ∫i evaluarea performan˛elor
profesionale ale acestuia, modificarea, suspendarea ∫i
Óncetarea raporturilor de serviciu, r„spunderea juridic„,
precum ∫i celelalte prevederi stabilite prin Legea
nr. 188/1999, republicat„, cu modific„rile ∫i complet„rile
ulterioare, se aplic„ Ón mod corespunz„tor.

Art. 155. — (1) Personalul care desf„∫oar„ activit„˛i
administrative Ón cadrul departamentului economico-financiar
∫i administrativ nu are calitatea de func˛ionar public ∫i este
angajat cu contract individual de munc„.

(2) Selectarea personalului care urmeaz„ s„ desf„∫oare
activit„˛i administrative se face pe baz„ de concurs
organizat la nivelul cur˛ii de apel, potrivit regulamentului
aprobat de ministrul justi˛iei. Pentru personalul din cadrul
departamentului economico-financiar ∫i administrativ, care
urmeaz„ s„ Óndeplineasc„ atribu˛ii de serviciu, angajarea
se face pe baza verific„rii aptitudinilor profesionale prin
prob„ practic„. Condi˛iile de organizare a probei practice
se stabilesc prin decizie a pre∫edintelui cur˛ii de apel.

Art. 156. — (1) Personalului angajat Ón baza unui
contract individual de munc„ Ói sunt aplicabile dispozi˛iile
din legisla˛ia muncii Ón ceea ce prive∫te Óncheierea,
executarea, modificarea, suspendarea ∫i Óncetarea
contractului individual de munc„.

(2) R„spunderea disciplinar„ a personalului prev„zut la
alin. (1) este angajat„ pentru s„v‚r∫irea unei abateri
disciplinare.

(3) Abaterea disciplinar„ este o fapt„ Ón leg„tur„ cu
munca ∫i const„ Óntr-o ac˛iune sau inac˛iune, s„v‚r∫it„ cu
vinov„˛ie de c„tre salariat, prin care acesta a Ónc„lcat
normele legale, regulamentul intern, contractul individual de
munc„ sau ordinele ∫i dispozi˛iile legale ale conduc„torilor
ierarhici.

(4) Sanc˛iunile disciplinare pe care le poate aplica
angajatorul Ón cazul Ón care salariatul s„v‚r∫e∫te o abatere
disciplinar„ sunt:

a) avertismentul scris;
b) suspendarea contractului individual de munc„ pentru

o perioad„ ce nu poate dep„∫i 10 zile lucr„toare;

c) retrogradarea din func˛ie, cu acordarea salariului
corespunz„tor func˛iei Ón care s-a dispus retrogradarea,
pentru o durat„ ce nu poate dep„∫i 60 de zile;

d) reducerea salariului de baz„ pe o perioad„ de
1—3 luni cu 5—10%;

e) desfacerea disciplinar„ a contractului individual de
munc„.

Art. 157. — (1) Cu excep˛ia sanc˛iunii prev„zute la
art. 156 alin. (4) lit. a), nici o alt„ sanc˛iune nu poate fi
dispus„ mai Ónainte de efectuarea cercet„rii disciplinare
prealabile de c„tre persoana Ómputernicit„ de pre∫edintele
cur˛ii de apel.

(2) Œn vederea efectu„rii cercet„rii disciplinare prealabile,
salariatul va fi convocat Ón scris de persoana Ómputernicit„
s„ realizeze cercetarea, preciz‚ndu-se obiectul, data, ora ∫i
locul Óntrevederii.

(3) Neprezentarea salariatului la convocarea f„cut„ Ón
condi˛iile alin. (2), f„r„ un motiv obiectiv, Ói d„ dreptul
pre∫edintelui cur˛ii de apel s„ dispun„ sanc˛ionarea f„r„
efectuarea cercet„rii disciplinare prealabile.

(4) Œn cursul cercet„rii disciplinare prealabile, salariatul
are dreptul s„ formuleze ∫i s„ sus˛in„ toate ap„r„rile Ón
favoarea sa ∫i s„-i ofere persoanei Ómputernicite s„
realizeze cercetarea toate probele ∫i motiva˛iile pe care le
consider„ necesare, precum ∫i dreptul de a fi asistat, la
cererea sa, de c„tre un reprezentant al sindicatului al c„rui
membru este.

(5) Sanc˛iunea disciplinar„ se dispune de pre∫edintele
cur˛ii de apel prin decizie, emis„ Ón form„ scris„, Ón termen
de 30 de zile calendaristice de la data lu„rii la cuno∫tin˛„
de s„v‚r∫irea abaterii, dar nu mai t‚rziu de 6 luni de la
data s„v‚r∫irii faptei.

(6) Sub sanc˛iunea nulit„˛ii absolute, decizia cuprinde Ón
mod obligatoriu:

a) descrierea faptei care constituie abatere disciplinar„;
b) precizarea prevederilor din actele normative Ón

vigoare care au fost Ónc„lcate de cel sanc˛ionat;
c) motivele pentru care au fost Ónl„turate ap„r„rile

formulate de cel sanc˛ionat Ón timpul cercet„rii disciplinare
prealabile sau motivele pentru care nu a fost efectuat„
cercetarea;

d) temeiul de drept Ón baza c„ruia se aplic„ sanc˛iunea
disciplinar„;

e) termenul Ón care sanc˛iunea disciplinar„ poate fi
contestat„;

f) instan˛a competent„ la care sanc˛iunea disciplinar„
poate fi contestat„.

(7) Decizia de sanc˛ionare se comunic„ salariatului Ón
cel mult 5 zile calendaristice de la data emiterii ∫i produce
efecte de la data comunic„rii.

(8) Comunicarea se face personal salariatului, cu
semn„tur„ de primire, ori, Ón caz de refuz al primirii, prin
scrisoare recomandat„ trimis„ la domiciliul sau la re∫edin˛a
indicat„ de acesta.

(9) Decizia de sanc˛ionare poate fi contestat„ Ón termen
de 30 de zile de la data comunic„rii la instan˛a
competent„.

CAPITOLUL V

Solu˛ionarea cererilor sau reclama˛iilor individuale 
ale salaria˛ilor

Art. 158. — (1) Cererile sau reclama˛iile individuale ale
personalului se adreseaz„ pre∫edintelui instan˛ei/sec˛iei,
care este obligat s„ r„spund„ Ón timp util ∫i Ón scris.

(2) Persoana nemul˛umit„ de con˛inutul r„spunsului Ól
poate contesta la colegiul de conducere al instan˛ei.

MONITORUL OFICIAL AL ROM¬NIEI, PARTEA I, Nr. 958/28.X.200530



CAPITOLUL VI
Vacan˛a judec„toreasc„

Art. 159. — (1) Vacan˛a judec„toreasc„ este de dou„ luni
Ón fiecare an calendaristic, Ón intervalul 1 iulie — 31 august.

(2) Concediul de odihn„ anual pentru Óntregul personal
al instan˛elor judec„tore∫ti se efectueaz„, de regul„, Ón
timpul vacan˛ei judec„tore∫ti.

(3) Œn timpul vacan˛ei judec„tore∫ti vor fi judecate
cauzele pentru care legea prevede solu˛ionarea de urgen˛„
∫i cu celeritate.

Art. 160. — Œn timpul vacan˛ei judec„tore∫ti, colegiile de
conducere, la propunerea pre∫edin˛ilor, vor stabili num„rul
∫i compunerea completelor de judecat„ care vor func˛iona
numai pentru aceast„ perioad„.
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
PLENUL

H O T √ R ¬ R E

pentru modificarea Regulamentului privind examenul de capacitate al judec„torilor stagiari 

∫i procurorilor stagiari, aprobat prin Hot„r‚rea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 306/2005

Av‚nd Ón vedere dispozi˛iile art. 106 lit. c) din Legea nr. 303/2004 privind statutul judec„torilor ∫i procurorilor,
republicat„,

Ón temeiul dispozi˛iilor art. 133 alin. (5) ∫i (7) din Constitu˛ia Rom‚niei, republicat„, ale art. 23 alin. (1) ∫i ale
art. 38 alin. (1) din Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicat„,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii h o t „ r „ ∫ t e:

Art. I. — Regulamentul privind examenul de capacitate
al judec„torilor stagiari ∫i procurorilor stagiari, aprobat prin
Hot„r‚rea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 306/2005,
publicat„ Ón Monitorul Oficial al Rom‚niei, Partea I, nr. 815
din 8 septembrie 2005, se modific„ ∫i se completeaz„
dup„ cum urmeaz„:

1. La articolul 13, dup„ alineatul (3) se introduce un nou

alineat, alineatul (4), cu urm„torul cuprins:

î(4) Comisia pentru examenul de capacitate sus˛inut de
personalul asimilat judec„torilor ∫i procurorilor din cadrul
Institutului Na˛ional de Criminologie este alc„tuit„ din:

— 3 judec„tori de la Œnalta Curte de Casa˛ie ∫i Justi˛ie;
— 3 procurori de la parchetele de pe l‚ng„ cur˛ile de

apel;
— un specialist Ón domeniul criminologiei.“
2. La articolul 15, dup„ alineatul (3) se introduce un nou

alineat, alineatul (4), cu urm„torul cuprins:

î(4) Comisia pentru solu˛ionarea contesta˛iilor formulate
de personalul asimilat judec„torilor ∫i procurorilor din cadrul
Institutului Na˛ional de Criminologie este alc„tuit„ din:

— 2 judec„tori de la Œnalta Curte de Casa˛ie ∫i Justi˛ie;
— 2 procurori de la parchetele de pe l‚ng„ cur˛ile de

apel;
— un specialist Ón domeniul criminologiei.“
3. La articolul 16 se introduce un nou alineat, alineatul (2),

cu urm„torul cuprins:

î(2) Pentru personalul asimilat judec„torilor ∫i procurorilor
din cadrul Institutului Na˛ional de Criminologie, probele
scrise teoretice constau Ón lucr„ri scrise la disciplinele:
criminologie, drept penal ∫i drept procesual penal.“

4. La articolul 17 se introduce un nou alineat,

alineatul (2), cu urm„torul cuprins:

î(2) Pentru personalul asimilat judec„torilor ∫i procurorilor
din cadrul Institutului Na˛ional de Criminologie, proba scris„
practic„ o constituie prezentarea unui proiect de cercetare
pe o tem„ din domeniul de activitate.“

5. Dup„ articolul 18 se introduce un nou articol,

articolul 181, cu urm„torul cuprins:

îArt. 181. — Pentru personalul asimilat judec„torilor ∫i
procurorilor din cadrul Institutului Na˛ional de Criminologie,
probele scrise teoretice ∫i practice se vor sus˛ine pe
parcursul a dou„ zile, astfel:

— prima zi: proba teoretic„ la criminologie ∫i proba
practic„ const‚nd Ón prezentarea unui proiect de cercetare
pe o tem„ din domeniul de activitate;

— a doua zi: proba teoretic„ la dreptul penal ∫i dreptul
procesual penal.“

6. La articolul 20, dup„ alineatul (1) se introduce un nou

alineat, alineatul (11), cu urm„torul cuprins:

î(11) Pentru personalul asimilat judec„torilor ∫i
procurorilor din cadrul Institutului Na˛ional de Criminologie,
probele orale teoretice ∫i practice se sus˛in la urm„toarele
discipline: criminologie, drept penal, drept procesual penal,
organizare judiciar„ ∫i Codul deontologic al judec„torilor ∫i
procurorilor.“

7. La articolul 21 se introduce un alineat nou, alineatul (2),

cu urm„torul cuprins:

î(2) Pentru examenul de capacitate sus˛inut de
personalul asimilat judec„torilor ∫i procurorilor din cadrul
Institutului Na˛ional de Criminologie, tematica ∫i bibliografia,



precum ∫i componen˛a comisiilor de examinare ∫i de
solu˛ionare a contesta˛iilor se propun de c„tre Institutul
Na˛ional al Magistraturii cu consultarea Institutului Na˛ional
de Criminologie.“

8. La articolul 43, alineatul (1) va avea urm„torul

cuprins:

îArt. 43. — (1) Dispozi˛iile prezentului regulament se
aplic„ Ón mod corespunz„tor personalului de specialitate

juridic„ asimilat magistra˛ilor din aparatul propriu al

Consiliului Superior al Magistraturii, Ministerului Public,

Ministerului Justi˛iei, Institutului Na˛ional al Magistraturii,

™colii Na˛ionale de Grefieri ∫i Institutului Na˛ional de

Criminologie.“

Art. II. — Prezenta hot„r‚re se public„ Ón Monitorul

Oficial al Rom‚niei, Partea I.
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