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MINISTERUL FINANÞELOR

O R D I N U L  Nr. 1.017

din 19 mai 1997

Ministru de stat, ministrul finanþelor,
în baza prevederilor art. 110 din Ordonanþa Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean-

þelor bugetare, aprobatã prin Legea nr. 108/1996, ºi ale Ordonanþei Guvernului nr. 7/1995 privind
stabilirea regimului unor formulare tipizate din domeniul financiar, aprobatã prin Legea nr. 52/1995,

având în vedere atribuþiile prevãzute în Hotãrârea Guvernului nr. 449/1994 privind organiza-
rea ºi funcþionarea Ministerului Finanþelor, republicatã,

emite urmãtoarul ordin:
Art. 1. Ñ Anexa nr. 1 a) la Ordinul ministrului de stat, ministrul finanþelor, nr. 1.801/1995 se

completeazã, dupã poziþia 78, cu 12 poziþii conþinând formularele privind creanþele bugetare:
Nr.
crt.

Denumirea formularului Codul

79. Somaþie 14.13.28.99
80. Adeverinþã de primire a somaþiei nr. .......... 14.13.29.99
81. Titlul executoriu nr. ......... 14.13.30.99
82. Dispoziþie de urmãrire 14.13.31.99
83. Proces-verbal de predare-primire 14.13.32.99
84. Proces-verbal de licitaþie pentru bunuri mobile 14.13.33.99
85. Publicaþie de vânzare bunuri imobile 14.13.15.99/a
86. Proces-verbal de identificare bunuri imobile 14.13.34.99
87. Somaþie pentru executarea silitã a bunurilor imobile 14.13.28.99/a
88. Proces-verbal de licitaþie pentru bunuri imobile 14.13.33.99/a
89. Proces-verbal nr. .............. privind cheltuielile de executare 14.13.35.99
90. Proces-verbal privind comunicarea somaþiei 14.13.29.99/a
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Anexa nr. 1 b) la Ordinul ministrului de stat, ministrul finanþelor, nr. 1.801/1995 se comple-
teazã cu modelul, caracteristicile, modul de difuzare, utilizare ºi pãstrare a formularelor menþionate
la alin. 1, cuprinse în anexa nr. 1 la prezentul ordin, care face parte integrantã din acesta
(varianta 1997AÑDGEESVS în completarea variantei 1995AÐMF).

Art. 2. Ñ Se aprobã modificarea modelelor urmãtoarelor formulare tipizate, prevãzute în
anexa nr. 1 a) la Ordinul ministrului de stat, ministrul finanþelor, nr. 1.801/1995, precum ºi modifi-
carea caracteristicilor modului de tipãrire, difuzare, utilizare ºi pãstrare a aceloraºi formulare pre-
vãzute în anexa nr. 1 b) la ordinul sus-citat:

1. Înºtiinþare de platã, cod 14.13.09.99;
2. Adresa de înfiinþare a popririi, cod 14.13.12.99;
3. Proces-verbal de sechestru ºi anexa la procesul-verbal de sechestru din ............................,

cod 14.13.13.99;
4. Proces-verbal de instituire administrator sechestru, cod 14.13.14.99;
5. Publicaþie de vânzare bunuri mobile, cod 14.13.15.99.
Modelele formularelor mai sus menþionate sunt prezentate în anexa nr. 2 la prezentul ordin.
Art. 3. Ñ Direcþia generalã organizare, resurse umane ºi servicii generale, Direcþia presã,

relaþii cu publicul, protocol ºi administrativ, Direcþia generalã de evaluare ºi executare silitã a veni-
turilor statului, direcþiile generale ale finanþelor publice ºi controlului financiar de stat judeþene ºi a
municipiului Bucureºti, precum ºi, dupã caz, alte direcþii interesate din minister vor aduce la înde-
plinire prevederile prezentului ordin.

Ministru de stat, ministrul finanþelor,
Mircea Ciumara

 

ANEXA Nr. 1

M O D E L E L E  

formularelor tipizate noi ºi variante ale acestora, introduse în anexa nr. 1 a) 
la Ordinul ministrului de stat, ministrul finanþelor, nr. 1.801/1995

Nr.
crt.

Denumirea formularului Codul

79. Somaþie 14.13.28.99
80. Adeverinþã de primire a somaþiei nr. ................ 14.13.29.99
81. Titlul executoriu nr. .......... 14.13.30.99
82. Dispoziþie de urmãrire 14.13.31.99
83. Proces-verbal de predare-primire 14.13.32.99
84. Proces-verbal de licitaþie pentru bunuri mobile 14.13.33.99
85. Publicaþie de vânzare bunuri imobile 14.13.15.99/a
86. Proces-verbal de identificare bunuri imobile 14.13.34.99
87. Somaþie pentru executarea silitã a bunurilor imobile 14.13.28.99/a
88. Proces-verbal de licitaþie pentru bunuri imobile 14.13.33.99/a
89. Proces-verbal nr. ............... privind cheltuielile de executare 14.13.35.99
90. Proces-verbal privind comunicarea somaþiei 14.13.29.99/a

ANEXA Nr. 2

M O D E L E L E

formularelor tipizate modificate, prevãzute în anexa nr. 1 a) la Ordinul ministrului de stat,
ministrul finanþelor, nr. 1.801/1995

Nr.
crt.

Denumirea formularului Codul

23. Înºtiinþare de platã 14.13.09.99
27. Adresa de înfiinþare a popririi 14.13.12.99
28. Proces-verbal de sechestru ºi anexa la procesul-verbal

de sechestru din .................... 14.13.13.99
29. Proces-verbal de instituire administrator sechestru 14.13.14.99
30. Publicaþie de vânzare bunuri mobile 14.13.15.99
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MINISTERUL FINANÞELOR
D.G.F.P.C.F.S. a ÖÖÖÖÖÖÖÖ.......
Unitatea fiscal„ÖÖÖÖÖÖÖÖ....Ö..        Nr. ÖÖ......... data ...ÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖ....ÖÖ nr. ÖÖ..
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖ...ÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ....ÖÖ data ...Ö..

C„tre ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..
Cod fiscal/nr. rol ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

Str. ...................................... nr. ........, bloc .........., sc. ........., et. ........, ap. ........., sector ........,
localitatea ..........................................., jude˛ul .........................................

SOMAÞIE

În baza art. 23 alin. 2 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin
Legea nr. 108/1996,

v„ înºtiin˛„m c„ figura˛i în eviden˛ele fiscale ale ................ÖÖÖÖÖÖÖ..ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. cu urm„toarele sume de plat„, pentru care s-a pornit executarea silit„ în temeiul titlului
executoriu ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ...Ö.. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ, a c„rui
copie v-o transmitem al„turat:

Suma � lei
Natura obliga˛iei bugetare

Debit
Major„ri de întârziere calculate pân„

la data de*) ÖÖÖÖ...........

TOTAL:
*) Major„rile de întârziere se vor calcula în continuare pân„ la data pl„˛ii inclusiv.

Dac„, în termen de 15 zile de la primirea prezentei soma˛ii, nu ve˛i achita sumele men˛ionate pentru care termenul
legal de plat„ a expirat, în baza prevederilor art. 40 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor
bugetare, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996, se va proceda la aplicarea modalit„˛ilor de executare silit„. Toate cheltuielile
ocazionate de realizarea sumelor ar„tate mai sus, începând cu transmiterea acestei soma˛ii, vor fi suportate de c„tre dvs.

R„mânem în continuare la dispozi˛ia dvs. ºi v„ mul˛umim anticipat pentru plat„.

     Conduc„torul unit„˛ii fiscale,  ™eful compartimentului
                       L.S. de urm„rire ºi încasare,

M.F. cod 14.13.28.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„" Format A4/t1

1. Denumire: Soma˛ie
2. Cod: 14.13.28.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 23 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
D.G.F.P.C.F.S. a ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ Rol/Cod fiscal nr. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..
Unitatea fiscal„ ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. Dosar de executare nr. ÖÖÖ. / ÖÖÖ..
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.. nr. ÖÖÖÖÖÖ
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

ADEVERINÞÃ DE PRIMIRE A SOMAÞIEI Nr. Ö...............

Am primit soma˛ia, precum ºi copia de pe titlul executoriu, ast„zi ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
luna ÖÖÖÖÖÖÖÖ.. anul ÖÖÖÖÖÖ.., ora ÖÖÖÖÖ. .

Numele, prenumele / denumirea / calitatea persoanei care primeºte soma˛ia ºi semneaz„ adeverin˛a
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ...Ö
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ................ÖÖ................................................................................
din localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ...............Ö.., str. ...................ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.. nr. ÖÖÖÖÖÖ.,
buletin de identitate / paºaport / legitima˛ie / seria ..............................ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. nr. ÖÖÖÖÖÖÖÖ..,
eliberat de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ .

Prezenta a fost întocmit„ în temeiul prevederilor Ordonan˛ei Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor
bugetare, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996.

Reprezentantul organului de executare:    Semn„tura (ºtampila) persoanei
Numele ºi prenumele ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ            care primeºte soma˛ia
Nr. legitima˛iei ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Func˛ia ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Semn„tura ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

M.F. cod 14.13.29.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„" Format A5/t1

1. Denumire: Adeverin˛„ de primire a soma˛iei nr. .......
2. Cod: 14.13.29.99
3. Format: A5/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 23 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la persoana care semneaz„ adeverin˛a de primire a soma˛iei
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
D.G.F.P.C.F.S. a ......................................... Nr. ................. data ..................
Unitatea fiscal„ ...........................................
Str. .......................................... nr. ..............
Localitatea ..................................................

TITLUL EXECUTORIU Nr. ............................

Numele ºi prenumele / Denumirea debitorului ..........................................................................
Domiciliul / Sediul debitorului ..................................................................................................
....................................................................................................................................................
Alte date de identificare a debitorului1) .....................................................................................

            .....................................................................................................................................................
Sume datorate :

Natura obliga˛iei Termenul legal de Suma � lei

bugetare2) plat„ Debit Major„ri de întârziere

Prezentul înscris constituie titlu executoriu în baza prevederilor art. 25 alin. 4 din Ordonan˛a Guvernului nr.  11/1996
privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996.

Data emiterii: ......................................................

Conduc„torul (directorul)
organului de executare,

Semn„tura
L.S.

_________________________________________

1) Se va completa cu num„rul rolului, num„rul codului fiscal, buletinul de identitate seria, num„rul, num„rul de înregistrare la registrul
comer˛ului sau la instan˛a judec„toreasc„, dup„ caz etc.
2) În cazul în care, la acelaºi fel de crean˛„ bugetar„, se înregistreaz„ restan˛e la mai multe termene de plat„, se vor men˛iona toate
termenele, indicându-se la fiecare suma datorat„ ºi major„rile de întârziere aferente calculate pân„ la finele lunii anterioare emiterii titlului
executoriu, men˛ionându-se despre aceasta în titlul executoriu.

M.F. cod 14.13.30.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„" Format A4/t1

1. Denumire: Titlul executoriu nr. .......
2. Cod: 14.13.30.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 25 alin. 4 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
*)ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Nr. ÖÖÖÖÖÖÖ.. din ÖÖÖÖÖÖ

DISPOZIÞIE DE URMÃRIRE

În urma controlului efectuat în baza reglement„rilor legale la ÖÖÖÖÖÖ...............ÖÖÖÖÖÖ........................,
cu      sediul__  ...........................................................................................         codul fiscal____ ..............................................
      domiciliul buletinul de identitate

..ÖÖÖÖ ÖÖÖÖÖÖ..ÖÖÖÖÖÖÖ., s-au constatat urm„toarele obliga˛ii bugetare reprezentând impozite, taxe,
contribu˛ii, major„ri de întârziere, constând în diferen˛e dintre  obliga˛iile determinate de pl„titor ºi cele legal datorate sau în
obliga˛ii bugetare datorate pentru ob˛inerea de venituri din activit„˛i neautorizate ce au fost stabilite prin procesul-verbal
înregistrat sub nr. ÖÖÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖÖÖ.. .

     � lei �

Nr.
crt.

Natura obliga˛iei
bugetare

Suma Nr. cont
venit bugetar

Stabilit în urma
controlului

Achitat Diferen˛e
de încasat

Debit

Major„ri de întârziere

Debit

Major„ri de întârziere

Debit

Major„ri de întârziere

Debit

Major„ri de întârziere

Major„rile de întârziere au fost calculate pân„ la data de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.. .

În conformitate cu art. 25 alin. 3 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare,
aprobat„ prin Legea nr. 108/1996, prezenta dispozi˛ie constituie titlu executoriu.

Conduc„torul organului de control,
L.S.

_________________________________________

*) Se va completa denumirea organului de control (Direc˛ia controlului financiar de stat, Direc˛ia impozite ºi taxe, Sec˛ia G„rzii financiare din cadrul
Direc˛iei generale a finan˛elor publice ºi controlului financiar de stat jude˛ene ºi a municipiului Bucureºti ºi Direc˛ia general„ a controlului financiar
de stat ºi Garda financiar„ din structura Ministerului Finan˛elor).

M.F. cod 14.13.31.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„" Format A4/t1

1. Denumire: Dispozi˛ie de urm„rire
2. Cod: 14.13.31.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 25 alin. 3 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de control
8. Circul„: exemplarul 1 de la organul de control la organul de executare
9. Se arhiveaz„: exemplarul 1 la dosarul de executare ºi exemplarul 2 la dosarul de control.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ....
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ Nr. Ö..........Ö.. din ÖÖÖÖ
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ nr. ÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ÖÖÖ / ÖÖ.

PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE*)

Încheiat ast„zi ÖÖÖ luna ÖÖÖÖÖÖÖ anul ÖÖÖÖÖ., ora ÖÖÖ..,
în localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ., str. ÖÖÖÖÖÖÖ.. nr. ÖÖÖ
În temeiul art. 54 alin. 2 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin

Legea nr. 108/1996, subsemnatul ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., având func˛ia de ÖÖÖÖ..ÖÖÖÖÖÖ, cu
legitima˛ia nr. ÖÖÖÖÖ.. / ÖÖÖÖÖÖÖ, am predat urm„toarele bunuri mobile, sechestrate prin procesul-verbal
încheiat la data de ÖÖÖÖÖÖÖÖ, înregistrat sub nr. ÖÖÖÖÖÖ../ÖÖÖÖ.., care vor fi supuse vânz„rii în regim
de consigna˛ie.

Denumirea bunurilor mobile,
descriere, stare de uzur„, semne particulare de identificare U.M. Cantitatea Pre˛ul

unitar /U.M.
Valoarea

- lei -

Subsemnatul ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., legitimat cu ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ., în calitate de reprezentant al
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ, am primit bunurile mobile enumerate mai sus.

Bunurile mobile preluate vor fi imediat etichetate ºi expuse la vedere pentru vânzare ºi nu pot fi vândute în rate.
Sumele realizate din vânzarea acestor bunuri mobile se vars„ în termen de dou„ zile lucr„toare în contul

nr.ÖÖÖÖÖÖÖÖ., dup„ re˛inerea comisionului de ÖÖÖÖ.%.

Semn„tura reprezentantului
organului de executare

Semn„tura reprezentantului unit„˛ii
de vânzare în regim de consigna˛ie

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.

_________________________________________

*) Se încheie cu ocazia transmiterii bunurilor mobile pentru vânzare în regim de consigna˛ie.

M.F. cod 14.13.32.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„" Format A4/t1

1. Denumire: Proces-verbal de predare-primire
2. Cod: 14.13.32.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 54 alin. 2 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la unitatea pentru vânzare în regim de consigna˛ie
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ..................
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. Nr. ÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖ
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖnr.ÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ÖÖÖÖÖ./ÖÖÖÖ.

PROCES - VERBAL DE LICITAÞIE
PENTRU BUNURI MOBILE

Încheiat ast„zi ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ luna ÖÖÖÖÖÖÖ anul ÖÖÖÖ, ora ÖÖÖ.,
în localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.. nr. ÖÖ..

În temeiul art. 56 alin. 2 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin
Legea nr. 108/1996.

Pentru realizarea crean˛elor bugetare fa˛„ de debitorul ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ............................,
(numele, prenumele / denumirea)

din localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.ÖÖÖ.., str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............. nr. ÖÖ.., nr.rol/cod fiscal
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ., în sum„ de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., specificate în titlul executoriu nr. ÖÖÖÖ../ÖÖÖÖÖ..,
emis de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ, s-au sechestrat bunurile mobile înscrise în procesul-verbal de
sechestru încheiat la data de ÖÖÖÖÖ.ÖÖÖ.Ö., înregistrat sub nr. ÖÖÖÖÖÖÖÖ din ÖÖÖÖÖÖÖÖ, întocmit
de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ...Ö .

Valorificarea bunurilor mobile prin vânzare la licita˛ie a fost adus„ la cunoºtin˛„ public„ prin publicarea, la data de
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ, în ziarele: ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ, a publica˛iei de vânzare, care a fost afiºat„ la sediul
ÖÖÖÖ...........................................Ö.1) la ÖÖÖÖÖ........ÖÖÖÖÖÖ..2), precum ºi ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.3).

În baza art. 53 alin. 1 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 s-a procedat la valorificarea bunurilor mobile sechestrate ºi
s-au constatat urm„toarele:              � lei �
Nr. crt. Bunurile mobile care s-au pus în vânzare Pre˛ul minim de evaluare Pre˛ul de adjudecare

TOTAL: ÖÖÖÖ..
Adjudecatari ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ....................................4)

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............................
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............................

Cu privire la vânzarea la licita˛ie, s-au formulat urm„toarele obiec˛ii: ............................................................................
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.ÖÖÖÖÖÖÖ
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

Semn„tura debitorului (sau a înlocuitorului)
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

Comisia de licita˛ie: Adjudecatari:
    (numele, prenumele, semn„tura) (numele ºi prenumele / denumirea, semn„tura)
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ........

     L.S. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ........
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ........

_________________________________________

1) Organul de executare care organizeaz„ licita˛ia ºi consiliul local pe raza c„ruia se afl„ bunurile mobile sechestrate.
2) Locul stabilit de organul de executare pentru desf„ºurarea licita˛iei.
3) Alte locuri unde a fost afiºat„ publica˛ia de vânzare.
4) Numele, prenumele sau denumirea, domiciliul sau sediul, precum ºi contul bancar al adjudecatarilor, dup„ caz.

M.F. cod 14.13.33.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"          Format A4 / t1

1. Denumire: Proces-verbal de licita˛ie pentru bunuri mobile
2. Cod: 14.13.33.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 150 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 56 alin. 2 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996, pentru vânzarea la
licita˛ie a bunurilor  mobile
7. Se întocmeºte în: 3 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor (sau la înlocuitorul acestuia) ºi 1 exemplar la adjudecatarul cump„r„tor
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ.................. Nr. ÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖÖ
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖnr.ÖÖÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ...ÖÖÖÖ./ ÖÖÖÖ.

PUBLICAÞIE DE VÂNZARE
BUNURI IMOBILE

Anul ÖÖÖÖ. luna ÖÖÖÖÖÖ ziua ÖÖÖ.

În temeiul art. 65 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin Legea
nr. 108/1996, se face cunoscut prin prezenta c„ în ziua de ÖÖÖ.. luna ÖÖÖÖÖÖ. orele ÖÖ........Ö.. anul Ö.....Ö...,
în localitatea ÖÖ............ÖÖÖ.ÖÖÖ....................... str. ÖÖ............ÖÖÖÖÖÖÖ nr. .....ÖÖ. se vor vinde
prin1)ÖÖ..................ÖÖÖÖÖÖÖ.................................... urm„toarele bunuri imobile, proprietate a debitorului2)

ÖÖÖÖ...........................ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ........................... cu domiciliul / sediul în localitatea
ÖÖÖÖÖÖÖÖ.......... str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ nr. ÖÖ.. bl. ÖÖ sc. Ö. etaj Ö ap. Ö., nr.rol / cod fiscal ÖÖÖÖ :

a) � cl„dire în suprafa˛„ de ....................ÖÖÖ..ÖÖÖ.. compus„ din Ö..........ÖÖÖÖ... ºi construit„
dinÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..Ö............................. situat„ în
localitateaÖÖÖÖ.....ÖÖÖÖÖ.ÖÖ.. str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ....................ÖÖÖ.. nr. ÖÖÖ........, evaluat„ la suma
de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.. lei.

b) � teren3) ÖÖ......ÖÖÖÖÖÖÖÖ.. în suprafa˛„ de Ö.................ÖÖÖÖÖÖ.., situat în localitatea
ÖÖÖÖÖÖÖÖ.ÖÖÖÖ.........Ö str. ......................ÖÖÖ..ÖÖÖ..ÖÖ.ÖÖÖ. nr. ÖÖÖÖ.., evaluat la suma de
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. lei.

Bunurile imobile mai sus men˛ionate sunt grevate de urm„toarele4):
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............................
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............................

Pentru bunul imobil prev„zut mai sus (cl„dire / teren) au comunicat titluri executorii urm„torii creditori5):
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............................
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............................

Conduc„torul organului de executare ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
Numele ºi prenumele ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..
Semn„tura ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ....

L.S.

_________________________________________

1) Se va indica forma vânz„rii.
2) Se va trece numele ºi prenumele sau denumirea debitorului.
3) Se va men˛iona felul terenului.
4) Se vor ar„ta drepturile reale existente asupra bunurilor imobile ºi orice alte sarcini înscrise în eviden˛ele de publicitate imobiliar„,

precum ºi titularii ºi domiciliul sau sediul acestora.
5) Se vor men˛iona numele sau denumirea, precum ºi domiciliul sau sediul creditorilor urm„ritori.

M.F. cod 14.13.15.99/a
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"           Format A4 / t1

1. Denumire: Publica˛ie de vânzare bunuri imobile
2. Cod: 14.13.15.99/a
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 65 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: mai multe exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: câte 1 exemplar la locul unde se afl„ imobilul, la sediul organului de executare ºi al consiliului local în a c„rui
raz„ teritorial„ este situat imobilul, la locul stabilit pentru ˛inerea licita˛iei
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ.................. Nr. ÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖÖ
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖnr.ÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ...ÖÖÖÖ./ ÖÖÖÖ.

PROCES - VERBAL
DE IDENTIFICARE BUNURI IMOBILE

Încheiat ast„zi ÖÖ...Ö luna ÖÖÖ...Ö anul Ö...ÖÖ, ora Ö...ÖÖ.., în localitatea ÖÖÖ.....ÖÖÖÖÖ, str.
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. nr. ÖÖÖ .

În temeiul art. 58 alin. 3 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin
Legea nr. 108/1996, subsemnatul ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ, având func˛ia de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ., cu
legitima˛ia nr. ÖÖÖÖÖ................................., am procedat la identificarea bunurilor imobile ale debitorului
ÖÖ................................ÖÖÖÖÖÖ..ÖÖ, din localitatea ÖÖÖÖ.....ÖÖÖÖ..., str. ÖÖ........ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
nr. ÖÖ, nr.rol/cod fiscal ÖÖÖÖÖÖ., care, deºi i s-a comunicat soma˛ia nr. ÖÖÖÖÖÖÖ.. din ÖÖÖÖÖÖÖ., nu a
efectuat plata sumelor datorate conform titlului executoriu nr. .....ÖÖÖÖÖ......ÖÖ.. din ÖÖÖÖÖÖ.............Ö.. emis de
ÖÖÖÖÖÖ.................Ö.., constând în :

Natura Actul normativ în baza Suma - lei
obliga˛iei bugetare c„ruia a fost stabilit„ obliga˛ia de plat„ Debit Major„ri de întârziere 1)

TOTAL:

Pentru realizarea crean˛elor bugetare s-a procedat la identificarea urm„toarelor bunuri imobile:
� cl„dire în suprafa˛„ de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., compus„ din ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.........................

ºi construit„ din ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ......................,
situat„ în localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. nr. ÖÖÖ.....................................,
de˛inut„ în baza2) ÖÖÖÖÖÖÖ.ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., evaluat„ la suma de ÖÖÖÖÖÖ......ÖÖ.. lei.

                                                     
1) Pentru neplata sumelor datorate, se vor calcula major„ri de întârziere conform dispozi˛iilor legale, în continuare folosindu-se cota de ÖÖ..
2) Se va men˛iona actul care atest„ proprietatea asupra bunului.
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� teren3) ÖÖÖÖÖÖÖÖ.., în suprafa˛„ de ÖÖÖÖÖÖÖ., situat în ÖÖÖÖÖÖ...............ÖÖÖÖ...........,
str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. nr. ...................ÖÖ..., de˛inut în baza2) ÖÖÖÖ.ÖÖÖÖÖÖÖ..., evaluat la suma
de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ... lei.

Identificarea bunurilor imobile s-a efectuat în prezen˛a urm„toarelor persoane:
� ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ......, domiciliat în ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.................,

legitimat cu ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., în calitate de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ;
� ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ......, domiciliat în ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............ÖÖ..,

legitimat cu ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., în calitate de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ;
� ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ......, domiciliat în ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ...............ÖÖÖÖ..,

legitimat cu ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., în calitate de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
În leg„tur„ cu bunurile identificate, debitorul ÖÖÖÖÖÖÖ......ÖÖÖÖÖÖ...............................ÖÖÖ.

men˛ioneaz„ c„ nu / au fost gajate sau ipotecate anterior ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.............................

Sarcini care greveaz„ imobilul ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Persoanele de fa˛„ la identificarea bunurilor formuleaz„ urm„toarele obiec˛ii: ÖÖÖÖÖÖÖ...................................

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..ÖÖÖÖÖÖ...
...................................................ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..

În leg„tur„ cu bunurile identificate s-au s„vârºit infrac˛iunile: Ö......................ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..

Drept care s-a încheiat prezentul proces-verbal de identificare a bunurilor imobile în ÖÖ.. exemplare, din care unul
pentru organul de executare, unul s-a înmânat debitorului ................................................ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.4) .

Reprezentantul organului de executare, Semn„tura debitorului
(sau a persoanei majore cu care locuieºte)

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..

Semn„turile martorilor

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.

                                                     
3) Se va men˛iona felul terenului.
4) Se va face men˛iunea dac„ debitorul nu este de fa˛„, refuz„ sau nu poate s„ semneze procesul-verbal de identificare bunuri imobile.

M.F. cod 14.13.34.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"                Format A4 / t2

1. Denumire: Proces-verbal de identificare bunuri imobile
2. Cod: 14.13.34.99
3. Format: A4/t2
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 58 alin. 3 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor
9. Se arhiveazã: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ.................. Nr. ÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖ
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖnr.ÖÖÖ.
Dosar de executare nr.ÖÖÖÖÖ./ ÖÖÖÖ.

SOMAÞIE C„tre1) ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
       PENTRU EXECUTAREA SILITÃ ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
          A BUNURILOR IMOBILE ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

În temeiul art. 59 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin Legea
nr. 108/1996,

v„ aten˛ion„m c„, deoarece nu a˛i achitat sumele de plat„ înscrise în titlul executoriu nr. ÖÖÖÖ. / ÖÖÖÖÖ.,
emis de ................................................, în termen de 5 zile de la înmânarea prezentei soma˛ii, se va proceda la executarea silit„ a
urm„toarelor bunuri imobile prev„zute în procesul-verbal de identificare bunuri imobile nr. ÖÖÖÖ.................... din
ÖÖÖÖ..ÖÖÖ:

� cl„dire în suprafa˛„ de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ, compus„ din ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ ºi construit„ din
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., situat„ în localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..,
str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. nr. ÖÖÖÖÖ, de˛inut„ în baza2) ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ,
evaluat„ la suma de ÖÖÖÖÖÖÖÖ lei;

� teren3) ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ...ÖÖÖÖÖÖÖ.........., în suprafa˛„ de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..........Ö, situat în
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..............., str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.........Ö nr. ÖÖÖ...., de˛inut în baza2)

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ evaluat la suma de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. lei.
Preciz„m c„ s-a luat m„sura înscrierii prezentei soma˛ii în eviden˛ele de publicitate imobiliar„.
Men˛ion„m c„ pân„ la începerea execut„rii silite pute˛i achita sumele datorate.

Conduc„torul unit„˛ii fiscale, ™ef compartiment urm„rire
   L.S. ºi încasare,

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

                                                     
1) Se va comunica debitorului ºi organului competent în a c„rui raz„ teritorial„ se afl„ imobilul pentru înscrierea în eviden˛ele de publicitate
imobiliar„.
2) Se va men˛iona actul care atest„ proprietatea asupra bunului.
3) Se va men˛iona felul terenului.

M.F. cod 14.13.28.99/a
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"                Format A4 / t1

1. Denumire: Soma˛ie pentru executarea silit„ a bunurilor imobile
2. Cod: 14.13.28.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 150 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 59 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 3 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor ºi 1 exemplar la organul competent în a c„rui raz„ teritorial„ se afl„ imobilul, pentru
înscriere în eviden˛ele de publicitate imobiliar„
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ........... Nr. ................. data ..................
Unitatea ......................................................
Localitatea ..................................................
Str. .......................................... nr. ..............
Dosar de executare nr.............. /..................

PROCES-VERBAL DE LICITAÞIE
PENTRU BUNURI IMOBILE

Încheiat ast„zi ....... anul ....... luna ......., ora ........
în localitatea ................................, str. ........................................ nr. ......

În temeiul art. 67 alin. 1 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996.
Pentru realizarea crean˛elor bugetare fa˛„ de debitorul1) .....................................................................................................................,

din localitatea ..............................................., str. .............................................................. nr. ................., nr. rol/cod fiscal ..................................,
în sum„ de .................................................................... lei, specificate în titlul executoriu nr. ............................... / ............................,
s-au identificat bunurile imobile înscrise în procesul-verbal de identificare bunuri imobile nr. ..................... din ..............................,
întocmit de ................................................ .

Valorificarea bunurilor imobile prin vânzare la licita˛ie a fost adus„ la cunoºtin˛„ public„ prin publicarea la data de
...................................... în ziarele .................................................................................. a publica˛iei de vânzare, care a fost afiºat„ la sediul
.....................................................2), la ................................................................ 3), precum ºi .......................................................4) .

În baza art. 60 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996, s-a procedat la valorificarea  bunurilor
imobile urm„rite silit prin vânzare la licita˛ie public„, dup„ cum urmeaz„:

Reprezentantul organului de executare a dat citire publica˛iei de vânzare, care cuprinde:
- datele de identificare a imobilului ...........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................................
- descrierea sumar„ ......................................................................................................................................................................................
- drepturile reale ºi celelalte sarcini înscrise în eviden˛ele de publicitate imobiliar„ care greveaz„ imobilul ................................

.......................................................................................................................................................................................................................................
- condi˛iile vânz„rii ...........................................................................................................................................................
- pre˛ul de evaluare a imobilului (lei) ...............................................................................................................................
- data ................................., ora .................................., locul vânz„rii...............................................................................
- domiciliul sau denumirea ºi sediul debitorului ..............................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................
- creditori urm„ritori ..........................................................................................................................................................
S-a f„cut prezentarea ofertelor scrise primite ºi a dovezii pl„˛ii sumei reprezentând 10% din valoarea imobilului de

c„tre ................................................................................................................................................................................................
Licita˛ia a început de la pre˛ul de  (lei) ..........................................5) .

                                                     
1) Nume, prenume sau denumire.
2) Organul de executare care organizeaz„ licita˛ia ºi consiliul local în raza c„ruia se afl„ bunurile imobile identificate.
3) Locul stabilit de organul de executare pentru desf„ºurarea licita˛iei.
4) Alte locuri unde a fost afiºat„ publica˛ia de vânzare.
5) Cel mai mare pre˛ dintre ofertele scrise, dac„ acesta este superior celui la care s-a f„cut evaluarea, în caz contrar, licita˛ia va începe de la
pre˛ul de evaluare.
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Adjudecarea s-a f„cut în favoarea6) ...................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... .
la pre˛ul de (lei) ......................................... .

Plata se va face integral ........................... sau în ........... rate lunare, cu un avans de7) (lei).......................................... ºi
cu plata unei dobânzi de ...................... .

Cump„r„torul nu va putea înstr„ina bunul imobil decât dup„ plata în întregime a pre˛ului.
Cu privire la vânzarea la licita˛ie s-au f„cut urm„toarele obiec˛ii: ...........................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................... .
Drept pentru care s-a încheiat procesul-verbal în ................. exemplare.

        

      Comisia de licita˛ie:              Adjudecatar,
            (numele, prenumele, semn„tura)       (sau reprezentantul s„u împuternicit)

  L.S.          (numele, prenumele, semn„tura)
                                         L.S.

............................................     .............................................

............................................     .............................................

............................................     .............................................

                                                     
6) Numele, prenumele sau denumirea, domiciliul sau sediul, precum ºi contul bancar al adjudecatarilor, dup„ caz.
7) Minimum 50% din pre˛ul de adjudecare a imobilului.

M.F.cod 14.13.33.99/a
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"  Format A4/t2

1. Denumire: Proces-verbal de licita˛ie pentru bunuri imobile
2. Cod: 14.13.33.99/a
3. Format: A4/t2
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 67 alin. 1 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996, pentru vânzarea la
licita˛ie a bunurilor imobile
7. Se întocmeºte în: 3 sau mai multe exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: a) la vânzarea cu plata integral„ a pre˛ului: 1 exemplar la cump„r„tor, 1 exemplar la debitor ºi, eventual, câte 1
exemplar la creditorii urm„ritori;

     b) la vânzarea în rate: 1 exemplar la cump„r„tor dup„ plata avansului din pre˛, 1 exemplar la debitor, 1 exemplar
la organul de executare coordonator, câte un exemplar la creditorii urm„ritori, eventual, ºi 1 exemplar la organele competente
pentru înscrierea în eviden˛ele de publicitate imobiliar„ a interdic˛iei de înstr„inare a imobilului pân„ la plata integral„ a
pre˛ului.
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ.................. Nr. ÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖ
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖnr.ÖÖÖ.
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ÖÖÖÖÖÖ/.ÖÖÖ.

 PROCES-VERBAL Nr. ÖÖÖÖÖÖÖÖ
PRIVIND CHELTUIELILE DE EXECUTARE

În temeiul art. 38 alin. 1 din Ordonan˛a Guvernului nr.11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin
Legea nr. 108/1996.

Pentru realizarea crean˛elor bugetare în sarcina debitorului ÖÖÖ................ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.., din localitatea
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ., str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. nr. ÖÖÖ, bloc ÖÖÖÖ.., sc. ÖÖ., ap. ÖÖ.,
nr. rol/cod fiscal ÖÖÖÖÖÖÖ.................Ö, în baza titlului executoriu nr. Ö..ÖÖÖ din ÖÖ..ÖÖÖ., emis de
ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ, s-a aplicat procedura de executare silit„ pentru care s-au efectuat urm„toarele cheltuieli de executare:

Felul cheltuielilor de executare Denumirea documentului justificativ, nr. ºi data Suma � lei

TOTAL:

În temeiul prevederilor art.38 alin.3 din Ordonan˛a Guvernului nr.11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare,
aprobat„ prin Legea nr. 108/1996, prezentul înscris constituie titlu executoriu.

Conduc„torul (directorul)
organului de executare,

Semn„tura ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
L.S.

Întocmit,
   (numele ºi prenumele)

Data emiterii ÖÖÖÖÖÖÖ. Semn„tura  ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

M.F. cod 14.13.35.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"  Format A4/t1

1. Denumire: Proces-verbal nr. ............ privind cheltuielile de executare
2. Cod: 14.13.35.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 38 alin.1 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ.................. Nr. ÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖ
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖnr.ÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ...ÖÖÖÖ./ ÖÖÖÖ.

PROCES - VERBAL
PRIVIND COMUNICAREA SOMAÞIEI

Încheiat ast„zi ................... luna ............................... anul .................

În baza art. 23 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996,
subsemnatul ................................................................................................., având func˛ia de .................................................,
cu legitima˛ia nr. ......................................, m-am deplasat la debitorul .............................................................................., din
localitatea*) ....................................................................................................................................................................................,
în vederea comunic„rii soma˛iei nr. ................................... / ......................, emis„ de ................................................................,
înso˛it„ de titlul executoriu nr. .......................... / ............ emis de .............................................................................................. .

Soma˛ia a fost înmânat„/ afiºat„**) ...............................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................

        Semn„tura reprezentantului
organului de executare

     ....................................................

                                                     
*) Se va indica domiciliul sau sediul complet, iar dac„ debitorul îºi are sediul în hotel, se va indica num„rul etajului, al apartamentului sau al camerei.
**) Se vor preciza numele, prenumele ºi calitatea persoanei c„reia i-a fost înmânat„ soma˛ia sau locul unde s-a f„cut afiºarea ºi motivul afiº„rii, precum ºi
orice alte constat„ri utile execut„rii silite.

M.F. cod 14.13.29.99/a
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„" Format A5/t2

1. Denumire: Proces-verbal privind comunicarea soma˛iei
2. Cod: 14.13.29.99/a
3. Format: A5/t2
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 23 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 1 exemplar

 de: organul de executare
8. Circul„: la organul de executare
9. Se arhiveaz„: la dosarul de executare, aflat la organul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
D.G.F.P.C.F.S. a ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
Unitatea fiscal„ .......................................
Str. ......................................... nr. ...........
Localitatea ..............................................
Nr. ......................... data .........................

Persoana care poate fi contactat„:
dna/dl .........................................................
nr. tel. .........................................................
între orele: ..................................................

C„tre ............................................................
Cod fiscal/nr. rol .........................................

Str. ............................................. nr. .........., bloc .........., sc. ........., et. ........., ap. ........, sector ..........
Localitatea .................................................., jude˛ul ...............................................

V„ notific„m c„ figura˛i în eviden˛ele fiscale ale unit„˛ii noastre cu obliga˛ii bugetare de plat„ restante, reprezentând:

Suma � lei

Natura obliga˛iei bugetare Debit Major„ri de întârziere calculate pân„ la
data de ......................

      TOTAL:

V„ invit„m ca, în termen de 15 zile de la primirea prezentei, s„ achita˛i sumele men˛ionate mai sus pentru care a
expirat termenul legal de plat„ sau s„ face˛i dovada pl„˛ii acestora.

Am aprecia dac„ sumele datorate ar fi pl„tite cât mai curând posibil, limitând astfel acumularea de major„ri de întârziere.
Dac„ ave˛i nel„muriri în leg„tur„ cu aceast„ scrisoare, pute˛i contacta persoana ale c„rei nume ºi adres„ figureaz„

mai sus, la sediul nostru sau la num„rul de telefon men˛ionat.
Aceast„ scrisoare constituie ÎN™TIINÞARE DE PLATÃ ºi v„ este comunicat„ în temeiul art. 23 alin. 1 din

Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996.
V„ mul˛umim pentru cooperare.

Conduc„torul unit„˛ii fiscale,
L.S.

™eful compartimentului
de urm„rire ºi încasare,

M.F. cod 14.13.09.99
Tip„rit la R.A. �Imprimeria Na˛ional„î  Format A4/t1

1. Denumire: Înºtiin˛are de plat„
2. Cod: 14.13.09.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 23 alin. 1 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ.................. Nr. ÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖ
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖnr.ÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ...ÖÖÖÖ./ ÖÖÖÖ.

ADRESÃ DE ÎNFIINÞARE A POPRIRII

C„tre.........................................................
...................................................................1)

În baza art. 42 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996,
se înfiin˛eaz„ poprirea asupra sumelor de bani datorate de dumneavoastr„, cu orice titlu, ale debitorului urm„rit2)

.........................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................., conform
titlului executoriu nr. ............................... din data de ............................, emis de .........................................................., anexat.

Sumele vor fi re˛inute ºi v„rsate în conturile deschise la trezoreria ................................................................................,
dup„ cum urmeaz„:

Natura obliga˛iei
bugetare3)

Suma
� lei �

Num„rul contului în care urmeaz„ a se
vira suma re˛inut„

TOTAL:

În termen de 5 zile de la primirea prezentei, v„ rug„m s„ ne comunica˛i dac„ datora˛i, cu orice titlu, vreo sum„ de
bani debitorului sus-men˛ionat.

Procedura de aplicare a popririi este precizat„ la art. 41�44 din Ordona˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin
Legea nr. 108/1996, ºi în Normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finan˛elor nr. 972/1996.

Conduc„torul organului de executare,
        semn„tura
            L.S.

                       ..........................................

                                                     
1) Denumirea ºi sediul sau numele, prenumele ºi domiciliul ter˛ului poprit.
2) Denumirea ºi sediul sau numele, prenumele ºi domiciliul, precum ºi alte date de identificare a debitorului.
3) Se eviden˛iaz„, separat, debitul ºi  major„rile de întârziere.

M.F. cod 14.13.12.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"  Format A4/t1

1. Denumire: Adres„ de înfiin˛are a popririi
2. Cod: 14.13.12.99
3. Format: A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 42 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la ter˛ul poprit
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.



MONITORUL OFICIAL AL ROMÂNIEI, PARTEA I, Nr. 112 bis/12.III.1998 19

MINISTERUL FINANÞELOR
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ.................. Nr. ÖÖÖÖÖ. din ÖÖÖÖÖ
Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖnr.ÖÖÖ.
Dosar de executare nr. ...ÖÖÖÖ./ ÖÖÖÖ.

PROCES-VERBAL DE SECHESTRU

Încheiat ast„zi ............. luna ...................... anul .................., ora ................,
în localitatea ..............................................., str. ....................... nr. ..............

În temeiul art. 46 alin. 2 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin
Legea nr. 108/1996, subsemnatul ..................................................., având func˛ia de ....................................................., cu
legitima˛ia nr. ............................, am procedat la sechestrarea bunurilor mobile ale debitorului .................................................,
din localitatea ..................................., str. ................................... nr. ..........., nr. rol / cod fiscal ......................................, care,
deºi i s-a comunicat soma˛ia nr. .................... din ........................., nu a efectuat plata sumelor datorate conform titlului
executoriu nr. ................../.................... ,emis de ..........................., constând în:

Natura obliga˛iei bugetare Actul normativ în baza c„ruia a Suma �  lei
fost stabilit„ obliga˛ia de plat„ Debit Major„ri de întârziere1)

                                           TOTAL:
Pentru realizarea crean˛elor bugetare s-a procedat la sechestrarea bunurilor mobile prev„zute în anex„, parte

integrant„ din prezentul proces-verbal.
Sechestrul s-a aplicat în prezen˛a urm„toarelor persoane:
......................................, domiciliat în ............................., legitimat cu ...................., în calitate de ................................
......................................, domiciliat în ............................., legitimat cu ...................., în calitate de ................................
......................................, domiciliat în ............................., legitimat cu ...................., în calitate de ................................
Asupra bunurilor mobile sechestrate au fost aplicate m„suri spre neschimbare, constând în:2) .......................................

........................................................................................................................................................................................................,
bunurile fiind l„sate în custodia ............................................., din localitatea .........................................., str. ............................
nr. ................, care va depozita bunurile în localitatea ......................................., str. ..................................... nr. ...................... .

În leg„tur„ cu bunurile mobile sechestrate, dl (dna) ......................................................men˛ioneaz„ c„ nu au fost/au
fost sechestrate anterior .................................................... .

Persoanele de fa˛„ la aplicarea sechestrului formuleaz„ urm„toarele obiec˛ii: ............................................................... .
Bunurile mobile sechestrate sunt indisponibilizate cât timp dureaz„ executarea silit„. În cazul în care obliga˛ia

bugetar„ nu se achit„ în termen de 30 de zile, se va proceda la valorificarea acestora conform legii.
Drept pentru care s-a încheiat prezentul proces-verbal de sechestru în ........... exemplare, dintre care unul pentru

organul de executare, unul s-a înmânat debitorului .....................................................................................................................3)

.......................................................................................................................................................................................................4)

Semn„tura reprezentantului organului de executare
..............................................................

Semn„tura debitorului (sau a persoanei majore cu care locuieºte)
..............................................................

Semn„turile martorilor .......................................
Semn„tura custodelui .........................................

                                                     
1) Pentru neplata în termen a sumelor datorate, se vor calcula major„ri de întârziere conform dispozi˛iilor legale, în continuare aplicându-se
cota de ...........
2) Punere de sigilii, custodia sau ridicarea de la locul unde se afl„, men˛ionându-se bunurile mobile supuse acestor m„suri.
3) Un exemplar custodelui ºi câte unul creditorilor gajiºti, dac„ este cazul.
4) Se va face men˛iunea dac„ debitorul nu este de fa˛„, refuz„ sau nu poate s„ semneze procesul-verbal de sechestru.

M.F. cod 14.13.13.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"  Format A4/t2
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ANEXÃ
la Procesul-verbal

de sechestru din ÖÖÖÖ.........

Dosar de executare
Nr. ÖÖÖÖÖ/Ö..ÖÖÖÖ.

Denumirea bunurilor mobile, descriere, stare de uzur„,
semne particulare de identificare

Cantitatea Valoarea estimativ„
- lei -

TOTAL:

Semn„tura reprezentantului
organului de executare

Semn„tura debitorului
(sau a persoanei majore cu care locuieºte)

ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Semn„turile martorilor ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.
Semn„tura custodelui ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

M.F. cod 14.13.13.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„" Format A4/t1

1. Denumire: Proces-verbal de sechestru ºi anexa la procesul-verbal de sechestru din ..............
2. Cod: 14.13.13.99
3. Format: A4/t2 + A4/t1
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 100 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 46 alin. 2 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 2, 3 sau mai multe exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor, 1 exemplar la custode ºi câte un exemplar la creditorii gajiºti, dac„ este cazul
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL  FINANÞELOR Rol/Cod fiscal nr. ................................
DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ.......... Nr. ........................ din ........................
Unitatea .....................................................
Localitatea .................................................
Str. .............................................. nr. .........
Dosar de executare nr. .............. / ..............

PROCES-VERBAL
DE INSTITUIRE ADMINISTRATOR SECHESTRU

Anul ........... luna ........................ ziua .......

În baza art. 63 alin. 1 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin
Legea nr. 108/1996.

Având în vedere c„1) ................................................................................................................., domiciliat/cu sediul în
localitatea ............................................, str. ...................................................... nr. ......, bloc ......., sc. ......, et. ...., ap. ........, are
de plat„ urm„toarele obliga˛ii bugetare, conform titlului executoriu nr. ................ / .................., emis de ................................. :

Natura obliga˛iei
Actul normativ în baza
c„ruia a fost stabilit„

Suma - lei

bugetare obliga˛ia de plat„ Debit Major„ri de întârziere2)

                                                     
1) Numele ºi prenumele sau denumirea debitorului.
2) Major„rile de întârziere se vor calcula în continuare folosindu-se cota de ....... pân„ la achitarea sumelor datorate.
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Întrucât sumele men˛ionate mai sus nu au fost achitate, deºi debitorului i s-au înmânat soma˛iile3)

nr. ............................ / ................ ºi nr. .......................... / ................. , pentru lichidarea debitului s-a început procedura de
executare silit„ imobiliar„ ºi s-a încheiat procesul-verbal de identificare a bunurilor imobile nr. .............../............ .

Pentru administrarea imobilului urm„rit se numeºte administrator sechestru4) ......................................................................
............................................................................................................................................................................................................................
din localitatea .............................. , str. ................................. nr. ........., bloc ......, sc. ....., ap...., BI/certificat de înmatriculare seria ......
nr. ............, eliberat de ................................, asupra urm„toarelor bunuri imobile:

� cl„dire în suprafa˛„ de .........., compus„ din ......................................................, construit„ din ..................., situat„ în
localitatea ................................, str. ................................ nr. ..... , bloc ......, et. ........, sc. ........, ap. ....., evaluat„ la suma de
.................................................. lei;

- teren în suprafa˛„ de ........................, felul terenului ........................, situat în localitatea ...................., str.
........................................  nr. .................. , evaluat la suma de ............................................... lei.

În cazul în care administrator sechestru este numit„ alt„ persoan„ fizic„ sau juridic„ decât debitorul sau creditorul,
organul de executare va fixa o indemniza˛ie administratorului sechestru, ˛inând seama de activitatea depus„.

Drept pentru care s-a încheiat prezentul proces-verbal de instituire a administratorului sechestru, în 3 exemplare,
dintre care unul r„mâne la dosarul de executare, unul s-a înmânat debitorului ºi unul s-a înmânat administratorului sechestru.

Organul de executare .............................     Semn„tura debitorului
Numele ºi prenumele  ..............................        ................................
Semn„tura ...............................................
Legitima˛ia ..............................................

Am primit în p„strare în calitate de administrator sechestru bunurile imobile ar„tate în prezentul proces-verbal, de
care r„spund ºi am luat  cunoºtin˛„ de obliga˛iile pe care le am.

Obliga˛iile administratorului sechestru sunt cele prev„zute în Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea
nr. 108/1996, ºi în normele metodologice de aplicare, emise de Ministerul Finan˛elor.

  Semn„tura administratorului sechestru

....................................................

                                                     
3) Se vor indica num„rul ºi data soma˛iilor prev„zute la art. 23 ºi 59 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996.
4) Numele ºi prenumele sau denumirea administratorului sechestru.

M.F.cod 14.13.14.99
Tip„rit la R.A. "Imprimeria Na˛ional„"                                                                                                                       Format A4/t2

1. Denumire: Proces-verbal de instituire administrator sechestru
2. Cod: 14.13.14.99
3. Format: A4/t2
4. Caracteristicile hârtiei: 70 g/m2, bloc 150 file
5. Se difuzeaz„: gratuit
6. Se utilizeaz„: în baza art. 63 alin. 1 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996, aprobat„ prin Legea nr. 108/1996
7. Se întocmeºte în: 3 exemplare

 de: organul de executare
8. Circul„: 1 exemplar la debitor ºi 1 exemplar la administratorul sechestru
9. Se arhiveaz„: 1 exemplar la dosarul de executare.
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MINISTERUL FINANÞELOR

DIRECÞIA GENERALÃÖÖÖÖÖÖ............. Nr. ÖÖÖÖ.. din ÖÖÖÖÖ

Unitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

Localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ

Str. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..Ö nr. ÖÖÖ

Dosar de executare nr. ÖÖÖÖ../ ÖÖÖ..

PUBLICAÞIE DE VÂNZARE

BUNURI MOBILE

Anul ÖÖÖÖÖ luna ÖÖÖÖÖÖÖ ziua ÖÖÖ

În temeiul art. 55 din Ordonan˛a Guvernului nr. 11/1996 privind executarea crean˛elor bugetare, aprobat„ prin Legea

nr. 108/1996, se face cunoscut prin prezenta c„ în ziua de Ö.............  luna ÖÖÖÖ..ÖÖ.Ö.... anul Ö..ÖÖ., ora Ö..Ö.., în

localitatea ÖÖÖÖÖÖÖÖ....Ö..., str. ÖÖÖ.......ÖÖ.... nr. ...ÖÖÖ, se vor vinde prin ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ.

urm„toarele bunuri mobile:

   Pre˛ul minim de la care

     Denumirea bunului mobil:        se porneºte licita˛ia

     (lei)

   1. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ........................    ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..

   2. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ........................    ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..

   3. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ........................    ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..

   4. ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ........................    ÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..
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MINISTERUL TURISMULUI

O R D I N
pentru aprobarea Normelor metodologice privind selecþionarea, ºcolarizarea, 

atestarea, utilizarea ºi atribuþiile ghizilor de turism
Ministrul turismului,
în baza prevederilor Hotãrârii Guvernului nr. 58/1997 privind organizarea ºi funcþionarea Ministerului Turismului ºi

ale Hotãrârii Guvernului nr. 78/1996 privind atestarea ºi utilizarea ghizilor de turism,
având în vedere prevederile:
¥ Legii învãþãmântului nr. 84/1995, republicatã, cu modificãrile ulterioare;
¥ Hotãrârii Guvernului nr. 360/1990 privind calificarea muncitorilor în unitãþi de stat;
¥ Ordinului ministrului de stat, ministrul muncii ºi protecþiei sociale, nr. 435/1995 pentru aprobarea Normelor meto-

dologice privind organizarea, desfãºurarea ºi absolvirea cursurilor de calificare, recalificare, perfecþionare ºi a altor forme
de pregãtire profesionalã a ºomerilor ºi a Normelor de înfiinþare, organizare ºi funcþionare a centrelor de calificare, reca-
lificare ºi perfecþionare a ºomerilor;

¥ Ordinului ministrului turismului nr. 103/1995 pentru aprobarea Metodologiei organizãrii ºi desfãºurãrii cursurilor de
calificare profesionalã în meseriile de bazã din activitãþile hoteliere ºi de turism,

emite urmãtorul ordin:

Art. 1. Ñ Se aprobã Normele metodologice privind
selecþionarea, ºcolarizarea, atestarea, utilizarea ºi atribuþiile
ghizilor de turism, prevãzute în anexa care face parte inte-
grantã din prezentul ordin.

Art. 2. Ñ Direcþia generalã strategie ºi reglementare,
Oficiul de Autorizare ºi Control în Turism (O.A.C.T.) ºi
Institutul Naþional de Formare ºi Management pentru
Turism (I.N.F.M.T.) vor lua mãsuri pentru aducerea la înde-
plinire a prevederilor prezentului ordin.

Ministrul turismului,
çkos Birtalan

Bucureºti, 23 februarie 1998.
Nr. 10.

ANEXÃ

N O R M E  M E T O D O L O G I C E
privind selecþionarea, ºcolarizarea, atestarea, utilizarea ºi atribuþiile ghizilor de turism
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CAPITOLUL I
Dispoziþii generale

Art. 1. Ñ Ghidul de turism este persoana calificatã care,
în urma obþinerii atestatului de ghid de turism în conformi-
tate cu prevederile prezentelor norme metodologice, este
angajatã în relaþiile dintre turiºti, prestatorii de servicii ºi
agenþii economici, pentru derularea în bune condiþii a pro-
gramelor turistice.

Art. 2. Ñ Categoriile de ghizi utilizate în activitatea de
turism din România sunt:

Ñ ghid local;
Ñ ghid naþional;
Ñ ghid specializat pentru anumite segmente ale servici-

ilor turistice.
Ghidul local este ghidul care acordã asistenþã turisticã

pe plan local (staþiune turisticã, hotel, obiectiv turistic,
transfer);

Ghidul naþional este ghidul care asigurã asistenþã
turisticã pentru turiºtii români ºi strãini în acþiunile turistice
organizate în þarã ºi în strãinãtate;

Ghidul specializat este ghidul care asigurã asistenþã
turisticã pentru anumite segmente ale serviciilor turistice,
respectiv:

¥ ghidul de munte, pentru drumeþii ºi excursii în zona
montanã;

¥ ghidul sportiv, pentru organizarea cursurilor de iniþiere
ºi perfecþionare în practicarea diferitelor discipline sportive
de cãtre turiºti pe timpul sejurului (schi, tenis, înot, cãlãrie
etc.);

¥ ghidul supraveghetor, pentru supravegherea copiilor în
vârstã de pânã la 7 ani, aflaþi în staþiuni turistice;

¥ ghidul de animaþie, pentru organizarea activitãþilor de
agrement, a programelor sau acþiunilor turistice pentru
turiºti pe perioada sejurului;

¥ alte specializãri în funcþie de necesitãþi.

CAPITOLUL II
Calificarea ghizilor de turism

Art. 3. Ñ Calificarea în meseria de ghid de turism se
realizeazã, potrivit normelor legale în vigoare, prin:

a) clase specializate în cadrul liceelor, ºcoli postliceale
de turism din reþeaua Ministerului Educaþiei Naþionale, potri-
vit propriilor reglementãri;

b) Institutul Naþional de Formare ºi Management pentru
Turism (I.N.F.M.T.);

c) agenþi economici din turism, indiferent de forma de
proprietate ºi modul de organizare, asociaþii profesionale ºi
fundaþii, institute specializate în învãþãmântul hotelier-turis-
tic, alte persoane juridice, dacã este prevãzutã în statutul
lor aceastã activitate ºi dacã sunt autorizate de Ministerul
Educaþiei Naþionale ºi de Ministerul Muncii ºi Protecþiei
Sociale.
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Art. 4. Ñ Organizarea cursurilor de calificare de cãtre
persoanele juridice menþionate la art. 3 lit. b) ºi c) se face
pe baza Metodologiei organizãrii ºi desfãºurãrii cursurilor
de calificare profesionalã în meseriile de bazã din activi-
tãþile hoteliere ºi de turism, aprobatã prin Ordinul ministru-
lui turismului nr. 103/1995.

Art. 5. Ñ Planurile ºi programele de pregãtire pentru
calificarea în meseria de ghid de turism se elaboreazã de
cãtre unitãþile care organizeazã cursurile de calificare ºi se
aprobã de cãtre Ministerul Turismului potrivit prevederilor
Metodologiei organizãrii ºi desfãºurãrii cursurilor de
calificare profesionalã în meseriile de bazã din activitãþile
hoteliere ºi de turism.

Planurile ºi programele de pregãtire pentru calificarea în
meseria de ghid de turism au la bazã planuri ºi programe-
cadru de pregãtire, simple sau în sistem modular, adaptate
permanent cerinþelor impuse de standardele ocupaþionale.

Art. 6. Ñ Calificarea în meseria de ghid de turism,
categoria ghid specializat, se poate face concomitent cu
specializarea profesionalã, printr-un singur curs.

Absolvenþii unitãþilor de învãþãmânt de educaþie fizicã ºi
sport din reþeaua Ministerului Educaþiei Naþionale, înscriºi la
cursurile de calificare ºi specializare profesionalã pentru
ghizi sportivi, pot frecventa, cu acordul organizatorului de
curs, numai partea din programa de curs care cuprinde
metodica de predare a disciplinei sportive respective,
partea practicã, precum ºi terminologia specificã în limba
strãinã pentru care opteazã.

Art. 7. Ñ Selecþionarea candidaþilor pentru cursurile de
calificare profesionalã în meseria de ghid de turism, inclusiv
pentru cursurile de calificare ºi specializare pentru catego-
ria ghid specializat, se face de cãtre organizatorii acestor
cursuri, menþionaþi la art. 3 lit. b) ºi c), conform criteriilor
prevãzute în anexele nr. 1 ºi 2 la prezentele norme meto-
dologice.

Organizatorii cursurilor de calificare profesionalã în
meseria de ghid de turism, inclusiv organizatorii cursurilor
de calificare ºi de specializare pentru categoria ghid
specializat, sunt responsabili de respectarea criteriilor
privind selecþionarea candidaþilor pentru aceste cursuri.

Art. 8. Ñ Persoanele care promoveazã examenul de
absolvire la oricare dintre formele de calificare profesionalã
sus-menþionate obþin certificatul de calificare
profesionalã/atestatul (în reþeaua Ministerului Educaþiei
Naþionale) în meseria de ghid de turism.

Organizatorii de cursuri de calificare vor respecta regu-
lamentul privind modul de autorizare ºi de acordare a cer-
tificatelor de calificare profesionalã recunoscute de stat,
regulament ce urmeazã a fi elaborat de Ministerul
Educaþiei Naþionale ºi de Ministerul Muncii ºi Protecþiei
Sociale potrivit prevederilor Legii învãþãmântului
nr. 84/1995, republicatã, cu modificãrile ulterioare.

Art. 9. Ñ Persoanele care au obþinut certificatul de cali-
ficare profesionalã în meseria de ghid de turism pot fi utili-
zate ca ghizi locali.

Pot fi utilizaþi ca ghizi locali ºi absolvenþii unitãþilor de
învãþãmânt superior cu specializare în turism.

CAPITOLUL III
Specializarea profesionalã a ghizilor de turism

Art. 10. Ñ Categoriile ghid naþional ºi ghid specializat se
obþin pe baza absolvirii unor cursuri de specializare profe-
sionalã.

Pentru ghidul specializat, specializarea se poate face
concomitent cu calificarea profesionalã printr-un singur curs,
în conformitate cu dispoziþiile prezentelor norme metodolo-
gice.

Art. 11. Ñ Specializarea profesionalã pentru categoriile
ghid naþional ºi ghid specializat se realizeazã prin Institutul
Naþional de Formare ºi Management pentru Turism
(I.N.F.M.T.), asociaþii profesionale ºi fundaþii recunoscute de
Ministerul Turismului, agenþi economici din turism, alte
persoane juridice, dacã este prevãzutã în statutul lor aceastã
activitate ºi dacã sunt autorizate de Ministerul Educaþiei
Naþionale ºi de Ministerul Muncii ºi Protecþiei Sociale.

Art. 12. Ñ Organizarea cursurilor de specializare de
cãtre persoanele juridice menþionate la art. 11 se face pe
baza planurilor ºi programelor de pregãtire elaborate de
cãtre unitãþile care organizeazã cursurile de specializare ºi
aprobate de cãtre Ministerul Turismului.

Art. 13. Ñ Criteriile pentru participarea la cursurile de
specializare profesionalã pentru categoriile ghid naþional ºi
ghid specializat sunt cele prevãzute în anexa nr. 2 la pre-
zentele norme metodologice.

Organizatorii cursurilor de specializare sunt responsabili
de respectarea criteriilor pentru participarea la cursurile de
specializare profesionalã pentru categoriile ghid naþional ºi
ghid specializat.

Din comisia constituitã pentru examenul de absolvire a
cursurilor de calificare-specializare va face parte ºi un
reprezentant al asociaþiilor profesionale de profil, recunos-
cute de Ministerul Turismului.

Art. 14. Ñ Ghizii de turism care promoveazã examenul
de absolvire la cursurile de specializare vor obþine certifi-
cate de absolvire care confirmã specializarea pentru cate-
goriile de ghizi respective.

Absolvenþii facultãþilor de turism, economia turismului ºi
geografia turismului din reþeaua Ministerului Educaþiei
Naþionale, precum ºi absolvenþii altor facultãþi cu o practicã
de 2 ani în activitatea de ghid de turism sunt exceptaþi de
la absolvirea cursurilor de specializare profesionalã pentru
categoria ghid naþional de turism.

Activitatea de ghid în turism va fi doveditã cu o copie
de pe carnetul de muncã, de pe contractul civil sau de
colaborare încheiat cu agenþii economici din turism, indife-
rent de forma de proprietate.

CAPITOLUL IV
Atestarea ghizilor de turism

Art. 15. Ñ În conformitate cu prevederile art. 1 din
Hotãrârea Guvernului nr. 78/1996, ghidul de turism îºi des-
fãºoarã activitatea în baza atestatului de ghid de turism eli-
berat de Ministerul Turismului, obþinut în condiþiile
prezentelor norme metodologice.

Atestatul de ghid de turism este documentul prin care
se recunoaºte capacitatea persoanei în cauzã de a exer-
cita activitatea într-una dintre categoriile de ghizi definite în
prezentele norme metodologice.

Art. 16. Ñ Eliberarea atestatului de ghid de turism de
cãtre Ministerul Turismului se face prin Oficiul de
Autorizare ºi Control în Turism, denumit în continuare
O.A.C.T.

Cheltuielile ocazionate de eliberarea atestatului de ghid
de turism se suportã individual de cãtre fiecare solicitant ºi
vor fi achitate în contul O.A.C.T.

Art. 17. Ñ Atestatul de ghid de turism va fi eliberat pe
baza cererii prezentate de solicitant, conform modelului pre-
vãzut în anexa nr. 3 la prezentele norme metodologice,
pentru una dintre categoriile de ghizi prevãzute în prezen-
tele norme metodologice, în funcþie de nivelul calificãrii ºi
specializãrii ghidului de turism.

O.A.C.T. va verifica ºi va confirma îndeplinirea condiþiilor
obligatorii ºi cumulative pentru obþinerea atestatului de ghid
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de turism ºi existenþa documentelor justificative, prezentate
de solicitant, prevãzute în anexa nr. 4 la prezentele norme
metodologice.

Art. 18. Ñ Atestatul de ghid de turism este tip ºi va
conþine în mod obligatoriu elementele prevãzute în anexa
nr. 5 la prezentele norme metodologice.

Art. 19. Ñ În vederea perfecþionãrii pregãtirii ghizilor ºi
a ridicãrii calitãþii prestaþiei turistice, atestatul de ghid de
turism va fi vizat de O.A.C.T. o datã la 2 ani.

Pentru obþinerea vizei posesorul atestatului trebuie sã
facã dovada practicãrii pe durata ultimilor 2 ani a meseriei
de ghid de turism, în condiþiile prevãzute la art. 14 alin. 2,
sau, în lipsa acesteia, a absolvirii unui curs de perfecþio-
nare de scurtã duratã în domeniu.

Cursurile de perfecþionare de scurtã duratã în vederea
reatestãrii se organizeazã în condiþiile prevãzute de prezen-
tele norme metodologice privind calificarea/specializarea în
meseria de ghid de turism.

Art. 20. Ñ Evidenþa la zi a ghizilor de turism, deþinãtori
ai atestatului de ghid de turism, se va þine de O.A.C.T. ºi
va fi pusã, la cerere, la dispoziþie Ministerului Turismului ºi
altor persoane juridice interesate.

CAPITOLUL V
Utilizarea ghizilor de turism

Art. 21. Ñ Activitatea de ghid de turism poate fi exerci-
tatã fie ca activitate de bazã, fie ca activitate complemen-
tarã, desfãºuratã în timpul liber numai de cãtre ghizii
deþinãtori ai atestatului de turism ºi posesori ai ecusonului
de ghid de turism.

Agenþii economici cu activitate de turism pot utiliza ghizii
de turism numai în baza unui contract individual de muncã
sau a unui contract civil, încheiat potrivit legii.

Profesia de ghid de turism poate fi practicatã ºi pe cont
propriu de cãtre persoane fizice autorizate potrivit legii, cu
respectarea prevederilor Hotãrârii Guvernului nr. 78/1996 ºi
a prezentelor norme metodologice.

Art. 22. Ñ Ecusonul de ghid de turism este tip ºi va
conþine, în mod obligatoriu, elementele prevãzute în anexa
nr. 6 la prezentele norme metodologice.

Ecusonul va fi realizat ºi gestionat de O.A.C.T.
Cheltuielile ocazionate de realizarea ºi gestionarea ecu-

sonului de ghid de turism se suportã individual de cãtre
fiecare ghid de turism ºi vor fi achitate în contul O.A.C.T.

Ecusonul de ghid de turism va fi eliberat o datã cu
atestatul de ghid de turism, pe baza cererii-tip prezentate
de solicitant, prezentatã în anexa nr. 3 la prezentele norme
metodologice.

Art. 23. Ñ Controlul respectãrii prevederilor prezentelor
norme metodologice se face de O.A.C.T.

În acþiunile de control vor fi atraºi ºi reprezentanþi ai
asociaþiilor profesionale.

Art. 24. Ñ Aspectele negative constatate, privind abateri
ale ghizilor de turism în ceea ce priveºte comportamentul
cu turiºtii ºi realizarea programelor ºi/sau a acþiunilor încre-
dinþate, vor fi evidenþiate, pentru fiecare ghid de turism în
parte, în banca de date a O.A.C.T.

Ghizii de turism care, pe parcursul activitãþii, înregis-
treazã reclamaþii care se confirmã ca fiind reale vor fi
sancþionaþi de O.A.C.T., astfel:

Ñ pentru cinci reclamaþii pe an confirmate, retragerea
temporarã a atestatului de ghid de turism;

Ñ pentru un numãr mai mare de cinci reclamaþii pe an
confirmate, anularea atestatului de ghid de turism;

Ñ propune agentului economic din turism la care îºi
desfãºoarã activitatea ghidul respectiv sã ia mãsuri de
sancþionare potrivit Codului muncii.

Art. 25. Ñ Hotãrârea O.A.C.T. cu privire la retragerea
temporarã sau la anularea atestatului de ghid de turism se
comunicã în scris ghidului de turism în cauzã, care are
posibilitatea ca, în termen de 15 zile, sã conteste hotãrâ-
rea. Contestaþia se depune, în scris, la Ministerul
Turismului.

Ghidul de turism al cãrui atestat de ghid de turism a
fost anulat poate solicita O.A.C.T. reintrarea în posesia
drepturilor de ghid de turism atestat.

Consiliul de administraþie al O.A.C.T. va analiza posibili-
tatea restituirii atestatului de ghid. În cazurile când se
aprobã restituirea acestui document, ghidul de turism va
trebui sã absolve cursurile de perfecþionare de scurtã
duratã, prevãzute la art. 19 alin. 2 ºi 3, cu reluarea proce-
durii de atestare.

Art. 26. Ñ Retragerea temporarã sau anularea atestatu-
lui de ghid de turism se comunicã de cãtre O.A.C.T. ºi
agentului economic la care ghidul de turism îºi desfãºoarã
activitatea.

Agenþii economici au obligativitatea verificãrii periodice a
valabilitãþii atestatului de ghid de turism.

Art. 27. Ñ Asociaþiile profesionale cu adresabilitate în
domeniu sunt împuternicite sã asigure ridicarea permanentã
a nivelului profesional al ghizilor de turism utilizaþi, prin
mãsuri specifice, inclusiv prin organizarea de examene
periodice pentru obþinerea unor grade superioare în cadrul
categoriei respective.

CAPITOLUL VI
Dispoziþii finale ºi tranzitorii

Art. 28. Ñ Ghidul de turism are obligaþia ca, în timpul
desfãºurãrii activitãþii, sã poarte ecusonul de ghid de turism
ºi sã deþinã asupra sa atestatul de ghid de turism pe care
sã-l prezinte la cererea persoanelor împuternicite sã-i con-
troleze activitatea conform prezentelor norme metodologice.

Art. 29. Ñ Certificatele/atestatele obþinute de ghizii din
turism pânã la intrarea în vigoare a prezentelor norme
metodologice rãmân valabile pânã la data de 31 mai 1998.

Art. 30. Ñ Cadrul general al atribuþiilor ce revin ghidului
de turism în derularea programelor ºi acþiunilor turistice
sunt prezentate în anexa nr. 7 la prezentele norme meto-
dologice.

Atribuþiile ºi obligaþiile concrete ale ghidului de turism se
stabilesc de agentul economic din turism, organizator al
acþiunilor turistice, ºi diferã în funcþie de categoria de ghid
de turism ºi de specificul fiecãrei acþiuni.

Organizatorii de cursuri de calificare, specializare ºi per-
fecþionare de scurtã duratã a ghizilor de turism vor preve-
dea în planul ºi programa de învãþãmânt teme concrete
privind atribuþiile ºi obligaþiile ghizilor de turism, pe catego-
rii ºi tipuri de acþiuni, precum ºi teme concrete privind
modul de rezolvare a unor cazuri speciale ºi situaþii nepre-
vãzute.

Art. 31. Ñ În vederea ridicãrii continue a pregãtirii pro-
fesionale a ghizilor de turism, organizatorii de cursuri de
calificare, specializare ºi perfecþionare de scurtã duratã a
ghizilor din turism sunt obligaþi sã amenajeze cabinete
metodologice proprii, dotate corespunzãtor ºi actualizate
permanent cu literaturã turisticã, ghiduri, monografii, pliante,
broºuri, hãrþi, descrieri de circuite turistice, trasee, cursuri
pe problematicã specificã etc. ºi sã stabileascã condiþiile în
care cursanþii ºi cei interesaþi pot beneficia de materialele
documentare sus-menþionate.
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Atribuþiile ºi obligaþiile ghidului de turism, elaborate ºi
actualizate conform prevederilor art. 30 din prezentele
norme metodologice, se vor gãsi la cabinetele metodologice
ale organizatorilor de cursuri de calificare, specializare ºi
perfecþionare de scurtã duratã.

Art. 32. Ñ Ministerul Turismului, prin Direcþia generalã

strategie ºi reglementare, va urmãri respectarea prevederilor

prezentelor norme metodologice ºi va verifica periodic

existenþa ºi dotarea cabinetelor metodologice.

ANEXA Nr. 1
la normele metodologice

C R I T E R I I
privind selecþionarea candidaþilor pentru cursurile de calificare profesionalã 

în meseria de ghid de turism

1. sã fie cetãþean român;
2. sã aibã vârsta minimã de 18 ani;
3. sã aibã studii liceale cu bacalaureat;
4. sã nu fi suferit condamnãri;
5. sã aibã conduitã moralã ireproºabilã (recomandare de la locul de muncã, de la instituþia

de învãþãmânt unde urmeazã studiile etc.), þinutã corespunzãtoare ºi înfãþiºare fizicã agreabilã;
6. sã fie apt, din punct de vedere medical, pentru meseria de ghid de turism (sãnãtos clinic,

fãrã defecte fizice, de vorbire ºi de auz);
7. sã aibã cunoºtinþe de culturã generalã, dovedite prin test de verificare*);
8. sã cunoascã satisfãcãtor cel puþin o limbã strãinã de circulaþie internaþionalã, doveditã

prin test de verificare*);
9. sã prezinte documente justificative care sã ateste îndeplinirea criteriilor menþionate la

pct. 1Ñ6.

*) Candidatul este selecþionat pentru cursul de calificare, dacã la testul de verificare va obþine cel puþin nota 5.

ANEXA Nr. 2
la normele metodologice

C R I T E R I I
pentru participarea la cursurile de specializare profesionalã 

pentru categoriile ghid naþional ºi ghid specializat

1. sã fie cetãþean român;
2. sã aibã calificarea profesionalã pentru meseria de ghid de turism;
3. sã aibã vârsta minimã de 18 ani;
4. sã aibã cel puþin studii liceale cu bacalaureat;
5. sã nu fi suferit condamnãri;
6. sã aibã conduitã moralã ireproºabilã (recomandare de la locul de muncã, de la instituþia

de învãþãmânt unde urmeazã studiile etc.), þinutã corespunzãtoare ºi înfãþiºare fizicã agreabilã;
7. sã fie apt, din punct de vedere medical, pentru meseria de ghid de turism (sãnãtos

clinic, fãrã defecte fizice, de vorbire ºi de auz, apt pentru efort fizic1));
8. sã aibã cunoºtinþe de culturã generalã, dovedite prin test de verificare2);
9. sã cunoascã temeinic una sau douã limbi strãine de circulaþie internaþionalã, dovedite

prin test de verificare3);
10. pentru categoria ghid specializat, sã aibã cunoºtinþe temeinice, teoretice ºi practice, spe-

cifice categoriei de ghid specializat pentru care opteazã, respectiv cunoºtinþe în domeniul montan,
rural, de animaþie, în domeniul disciplinei sportive pentru care opteazã ca ghid sportiv etc.;

11. sã prezinte documente justificative care sã ateste îndeplinirea criteriilor menþionate la
pct. 1Ñ7 ºi 10.

1) Condiþie necesarã pentru ghidul specializat Ñ ghid sportiv, ghid montan.
2) Ghidul poate participa la cursul de specializare profesionalã pentru categoria ghid naþional ºi ghid specializat,

dacã la testul de verificare va obþine cel puþin nota 5.
3) Ghidul poate participa la cursul de specializare profesionalã pentru categoria ghid naþional ºi ghid specializat

(ghizii care lucreazã cu turiºtii strãini), dacã la testul de verificare va obþine cel puþin nota 7.
Ghidul poate participa la cursul de specializare profesionalã pentru categoria ghid specializat (ghizii care lucreazã

cu turiºtii români), dacã la testul de verificare va obþine cel puþin nota 5.

NOTÃ :
Criteriile menþionate mai sus vor fi respectate ºi în cazul selecþionãrii candidaþilor pentru cali-

ficarea ºi specializarea profesionalã pentru meseria de ghid specializat când specializarea se face
concomitent cu calificarea profesionalã printr-un singur curs (art. 6 din prezentele norme metodo-
logice).
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ANEXA Nr. 3
la normele metodologice

C E R E R E - T I P

pentru eliberarea atestatului ºi a ecusonului de ghid de turism

Subsemnatul(a) ................................................................................................................................,
nãscut(ã) la data de ............................................. în localitatea ...........................................................,
judeþul ............................., domiciliat(ã) în ............................................................................................., 

(adresa)

nr. de telefon de acasã ................................, nr. de telefon de la serviciu .............................,
vã rog sã-mi eliberaþi atestatul de ghid de turism pentru categoria*):

¥ local ................................
¥ naþional ..........................
¥ specializat:

Ñ ghid de munte ..................................
Ñ ghid sportiv .......................................
Ñ ghid supraveghetor ...........................
Ñ ghid de animaþie ..............................
Ñ alte specializãri în funcþie de necesitãþi ºi de cereri

ºi ecusonul de ghid de turism.
Alãturat prezint o fotografie tip buletin de identitate, chitanþa nr. ..................... de achitare a

contravalorii atestatului ºi a ecusonului de ghid de turism, curriculum vitae ºi documentele
justificative care atestã îndeplinirea condiþiilor necesare obþinerii atestatului ºi a ecusonului de ghid
de turism.

Data:

Semnãtura

*) Se bareazã cu X categoria pentru care optaþi.

ANEXA Nr. 4
la normele metodologice

C O N D I Þ I I

necesare pentru obþinerea atestatului de ghid de turism

1. 

 

Pentru atestatul de ghid de turism Ñ ghid local:

¥ sã deþinã certificatul de calificare în meseria de ghid de turism, cu excepþiile prevãzute de
prezentele norme metodologice;

¥ sã prezinte cerere-tip pentru obþinerea atestatului de ghid de turism (anexa nr. 3);
¥ sã prezinte toate documentele justificative (în original ºi în copie), care atestã îndeplinirea

criteriilor menþionate în anexa nr. 1).

2. Pentru atestatul de ghid de turism Ñ naþional ºi specializat:

¥ sã deþinã certificatul de calificare în meseria de ghid de turism, cu excepþiile prevãzute de
prezentele norme metodologice;

¥ sã aibã certificatul care atestã absolvirea cursurilor de specializare profesionalã, cu excep-
þiile prevãzute de prezentele norme metodologice;

¥ sã prezinte cerere-tip pentru obþinerea atestatului de ghid de turism (anexa nr. 3);
¥ sã prezinte toate documentele justificative (în original ºi în copie), care atestã îndeplinirea

criteriilor menþionate în anexa nr. 2.
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ANEXA Nr. 5
la normele metodologice

A T E S T A T U L  D E  G H I D  D E  T U R I S M

A. Forma:
¥ tip carnet, prevãzut cu suport din plastic;
¥ mãrime 12/8 cm;
¥ 8 pagini, inclusiv coperþile.

B. Sumarul paginilor:
1. Ñ copertã faþã
2. Ñ copertã verso
3. Ñ vize de atestare/reatestare
4. Ñ vize de atestare/reatestare
5. Ñ sancþiuni
6. Ñ sancþiuni
7. Ñ copertã
8. Ñ copertã

C. Macheta atestatului:
Ñ copertã faþã Ñ

R O M Â N I A

MINISTERUL TURISMULUI
OFICIUL DE AUTORIZARE ªI CONTROL ÎN TURISM

A T E S T A T
DE GHID DE TURISM

Ñ copertã verso Ñ
Atestat de ghid de turism nr. ..................................... data .......................

Ñ foto Ñ Categoria*) ................................
Dl (Dna) ....................................
B.I. seria ..... nr. ......................

Director O.A.CT.,
(semnãtura ºi ºtampila)

*) Se va menþiona categoria.

Ñ pag. 1, 2 Ñ
Vize de atestare/reatestare:

Ñ pag. 3, 4 Ñ
Sancþiuni:

Ñ pag. 5, 6 Ñ
Sancþiuni:

Ñ pag. 7, copertã Ñ

Ñ pag. 8, copertã Ñ
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ANEXA Nr. 6
la normele metodologice

E C U S O N U L  D E  G H I D  D E  T U R I S M

¥ mãrime 9/6 cm;
¥ tras în plastic.

Macheta ecusonului:

R O M Â N I A

MINISTERUL TURISMULUI

OFICIUL DE AUTORIZARE ªI CONTROL ÎN TURISM

GHID DE TURISM*) ...................................
Domnul/Doamna .......................**)
Codul .......................................***)

Director O.A.C.T.,
(semnãtura ºi ºtampila)

***) Se va menþiona categoria.
***) Se completeazã cu majuscule.
***) Codul este identic cu numãrul atestatului de ghid de turism.

ANEXA Nr. 7
la normele metodologice

A T R I B U Þ I I L E

ghidului de turism
Ñ cadru general Ñ

1. Dispoziþii generale

Ghidul de turism este obligat:
Ñ sã poarte ecusonul de ghid de turism în timpul des-

fãºurãrii activitãþii ºi sã deþinã asupra sa atestatul de ghid
de turism, pe care sã-l prezinte la cererea persoanelor
împuternicite sã-i controleze activitatea conform prezentelor
norme metodologice;

Ñ sã se poarte respectuos cu turiºtii ºi sã-ºi îndepli-
neascã atribuþiile cu demnitate ºi într-un mod care sã
inspire încrederea ºi respectul turiºtilor;

Ñ sã realizeze un serviciu de primire de informaþii turis-
tice ºi animaþie eficace;

Ñ sã asigure informarea turiºtilor privind mãsurile de
securitate ºi siguranþã personalã a obiectelor de valoare ºi
a lucrurilor personale;

Ñ sã punã la dispoziþie turiºtilor informaþii de bazã,
respectiv: telefoane utile, puncte de informaþii/asistenþã
turisticã, ambasade ºi consulate, poliþie, servicii de asis-
tenþã medicalã, alte servicii de urgenþã disponibile;

Ñ sã întreþinã un dialog corect ºi decent cu turiºtii ºi
sã conducã derularea acþiunilor turistice: vizite, circuite,
manifestãri etc., conform programului încredinþat;

Ñ sã modeleze (potrivit competenþelor acordate) progra-
mul ºi sã impunã un anume ritm de desfãºurare a acþiunii,
în funcþie de structura turiºtilor participanþi la acþiune ºi de
circumstanþe;

Ñ sã facã propuneri de îmbunãtãþire a programelor
turistice, în funcþie de sugestiile turiºtilor;

Ñ sã gestioneze corect mijloacele de platã încredinþate;
Ñ sã facã dovada unei stãri de spirit compatibile cu

exigenþele profesiei, îndeosebi în domeniile relaþionale ºi
comerciale.

2. Atribuþiile ghidului de turism

Atribuþiile generale ale ghidului de turism vizeazã urmã-
toarele elemente: preluarea acþiunii, începerea acþiunii, des-
fãºurarea programului turistic, încheierea acþiunii.
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În scopul protecþiei turiºtilor ºi al asigurãrii unor servicii
de calitate, se stabilesc urmãtoarele atribuþii generale ale
ghidului de turism:

2.1. sã preia de la agentul de turism organizator dosa-
rul acþiunii (delegaþia, ºtampila, programul acþiunii, mijloa-
cele de platã) ºi instrucþiunile de lucru referitoare la
derularea programului;

2.2. sã verifice dacã au fost lansate comenzile de
cazare, masã, transport sau alte servicii ºi sã ia mãsuri în
consecinþã;

2.3. sã controleze dacã sunt rezervate spaþiile de
cazare ºi de servire a mesei;

2.4. sã verifice starea de curãþenie a autocarului ºi
funcþionarea staþiei de amplificare;

2.5. sã preia de la organizatori materiale publicitare,
respectiv: pliante, broºuri, hãrþi etc. ale localitãþilor ºi obiec-
tivelor de interes turistic prevãzute în program, pe care le
va pune la dispoziþie turiºtilor la începerea acþiunii;

2.6. sã se prezinte la punctul de primire a turiºtilor, cu
minimum 45 de minute înainte de ora fixatã pentru începe-
rea acþiunii;

2.7. sã asigure îmbarcarea turiºtilor ºi a bagajelor aces-
tora în mijlocul de transport;

2.8. sã comunice, la începerea acþiunii, programul ce
urmeazã a fi efectuat, prezentând succint traseul ºi alte
informaþii;

2.9. sã verifice dacã turiºtii nu au uitat obiecte/lucruri
personale în mijlocul de transport;

2.10. sã asigure în mod operativ, în baza diagramei,
cazarea ºi transportul bagajelor turiºtilor în camere;

2.11. sã asigure, prin recepþia unitãþii de cazare, trezirea
turiºtilor atunci când programul impune aceasta;

2.12. sã asigure executarea tuturor acþiunilor înscrise în
program (excursii, tur de oraº, spectacole etc.);

2.13. sã recomande turiºtilor prestaþiile suplimentare de
care aceºtia pot beneficia;

2.14. sã atenþioneze turiºtii asupra obligaþiei pe care o
au cu privire la ocrotirea monumentelor naturii, a tuturor
obiectivelor turistice, la evitarea degradãrii ºi a poluãrii
naturii ºi la pãstrarea patrimoniului naþional;

2.15. sã asigure pregãtirea unor meniuri corespunzã-
toare preferinþelor turiºtilor, urmând ca, în perioada sejuru-
lui, inclusiv în cazul excursiilor în mai multe localitãþi, sã
nu se repete meniul, iar turiºtilor bolnavi sã li se asigure
regimul alimentar adecvat;

2.16. sã fie prezent la servirea meselor de cãtre turiºti,
urmãrind servirea operativã ºi corespunzãtoare a tuturor
preparatelor prevãzute în  meniu;

2.17. sã intervinã, cu operativitate, pentru a se acorda
asistenþã medicalã de specialitate în cazul îmbolnãvirii unor
turiºti;

2.18. sã comunice organizatorului situaþiile în care, din
motive de sãnãtate sau din alte cauze deosebite, este
nevoit sã-ºi întrerupã activitatea, stabilindu-se modalitatea
de preluare a acþiunii de cãtre alt  ghid ºi continuarea în
bune condiþii a derulãrii programului;

2.19. sã fie cazat în aceeaºi unitate în care este cazat
grupul de turiºti pe care îl însoþeºte. În cazul acþiunilor de
sejur, numele sãu ºi numãrul camerei vor fi afiºate vizibil
la recepþia hotelului;

2.20. sã urmãreascã, zilnic, efectuarea curãþeniei în
camere ºi buna funcþionare a instalaþiilor sanitare, electrice
etc., precum ºi schimbarea la timp a lenjeriei;

2.21. sã verifice, înainte de servirea mesei, starea de
curãþenie a restaurantului ºi a grupurilor sanitare, aranjarea
meselor ºi mis-en-place, stabilind mãsurile în consecinþã, ºi
sã urmãreascã servirea în bune condiþii a tuturor turiºtilor
cu preparatele ºi bãuturile  cuprinse în meniu;

2.22. sã se intereseze, pe timpul derulãrii programului
turistic, dacã turiºtii sunt mulþumiþi de serviciile primite,
intervenind ca eventualele sesizãri ºi reclamaþii ale
acestora sã fie rezolvate operativ cu factorii de decizie ai
prestatorilor de servicii în cauzã;

2.23. sã asigure ca, la încheierea programului turistic,
plecarea turiºtilor sã se facã în bune condiþii, luând urmã-
toarele mãsuri:

¥ rezervã ºi procurã biletele de cãlãtorie;
¥ pregãteºte listele nominale în cazul transportului

aerian;
¥ verificã dacã au fost programate mijloacele de

transport corespunzãtoare numãrului de turiºti ºi volumului
de bagaje ºi ia mãsuri în consecinþã;

¥ se intereseazã dacã ora efectivã de plecare a mijlocu-
lui de transport corespunde cu orarul ºi ia mãsuri în func-
þie de situaþia creatã;

¥ verificã asigurarea eventualelor servicii de care turiºtii
beneficiazã pe perioada transportului (pachete cu hranã
rece, bãuturi rãcoritoare, masã la vagon-restaurant etc.);

¥ verificã dacã toþi turiºtii au predat cheile la recepþia
hotelului, dacã nu le lipsesc bagaje sau actele de identi-
tate;

¥ se îngrijeºte de îmbarcarea turiºtilor ºi a bagajelor
acestora.

3. Obligaþiile ghidului de turism privind þinuta ºi com-
portamentul  sãu în relaþiile cu turiºtii

3.1. Þinuta generalã ºi vestimentarã

Ghidul trebuie sã aibã un aspect îngrijit ºi agreabil, pãs-
trând permanent o igienã desãvârºitã.

Îmbrãcãmintea va fi aleasã cu gust, croitã decent ºi
întotdeauna bine îngrijitã (proaspãt spãlatã ºi cãlcatã).
Þinuta oficialã a ghizilor (bãrbaþi), pe timpul efectuãrii atri-
buþiilor de ghid, este costumul clasic. În zilele cãlduroase
de varã ºi în excursiile efectuate în afara oraºelor ghidul
poate purta îmbrãcãminte sport.

În cazul unor acþiuni deosebite (mese, recepþii, primiri
oficiale, spectacole etc.), þinuta vestimentarã a ghizilor
(femei ºi bãrbaþi) va fi în concordanþã cu caracterul acestor
acþiuni.

Ghizii specializaþi (sportivi, de munte etc.) vor avea
þinuta ºi echipamentul corespunzãtoare activitãþii pe care o
desfãºoarã.

3.2. Primirea turiºtilor ºi prezentarea

Ghidul va saluta politicos oaspeþii, cu zâmbetul pe buze,
arãtându-se încântat cã poate fi de folos turiºtilor prin asi-
gurarea unui sejur cât mai agreabil.

De regulã, ghidul se va prezenta turiºtilor cu prenumele,
deoarece acesta poate fi reþinut cu uºurinþã. Pe toatã
durata perioadei de sejur a turiºtilor ghidul va purta ecuso-
nul de ghid de turism.

Este indicat ca ghidul sã se recomande la scurt timp
dupã sosirea turiºtilor, când grupul este complet (de exem-
plu: în autocar, pe timpul transferului la hotel).

Ghidul se va strãdui sã cunoascã ºi sã reþinã cât mai
repede cu putinþã numele turiºtilor (folosindu-se de diagra-
mele de hotel, de tichetele de bagaje etc.), deoarece prin
folosirea numelui acestora se creeazã o atmosferã plãcutã.

Ghidul se va adresa turiºtilor cu numele lor de familie,
însoþit de o formulã de politeþe.

Urãrile de bun venit vor fi adresate cu jovialitate, natu-
raleþe ºi cordialitate; de regulã, acestea vor fi adresate
imediat dupã prezentare.

Ghidul îi va asigura totodatã pe turiºti cã atât el, cât ºi
toate celelalte persoane care contribuie la organizarea ºi
desfãºurarea acþiunii turistice se strãduiesc ca ei sã se
simtã bine în timpul programului.
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3.3. Conversaþia

Ghidul va depune eforturi pentru a întreþine mereu
treazã conversaþia. Este ºtiut cã turiºtii doresc sã cunoascã
cât mai multe despre þara vizitatã. Ca atare, este indicat
ca ei sã fie antrenaþi cu mult tact în conversaþii agreabile.

Ghidul va cãuta sã antreneze în conversaþie pe toþi
turiºtii, evitând monopolizarea acesteia numai de cãtre
unele persoane. El va acorda o atenþie  deosebitã conver-
saþiei cu persoanele mai timide, precum ºi cu cele în vârstã,
care trebuie tratate cu condescendenþa cuvenitã. Ghidul se
va interesa despre starea de sãnãtate a turiºtilor, despre
impresiile ce le-au fost produse de obiectivele vizitate,
despre modul de derulare a programului etc.

Pentru a crea o ambianþã generalã plãcutã, este reco-
mandabil ca discuþiile sã fie presãrate cu glume de bun
gust. Un ghid bun va avea întotdeauna la îndemânã câteva
glume bune, uºor de înþeles de cãtre turiºtii cãrora li se
adreseazã.

Deoarece, în cele mai multe cazuri, turiºtii din acelaºi
grup nu se cunosc între ei, este recomandabil ca ghidul sã
creeze o ambianþã propice stimulãrii cunoaºterii reciproce.

Când trebuie sã rãspundã la anumite întrebãri sau sã
dea unele explicaþii, ghidul trebuie sã fie politicos, agreabil
ºi bine dispus.

Ghidului îi este interzis sã rãspundã la insulte sau pro-
vocãri. El va cãuta întotdeauna modalitãþile de a evita, prin
comportament ºi atitudine ireproºabilã în îndeplinirea sarci-
nilor profesionale, cauzele care pot genera insulte sau ati-
tudini provocatoare. În cazul în care, cu toate eforturile
depuse, turistul continuã sã insulte sau sã treacã la provo-
cãri, ghidul va informa neîntârziat pe organizatorul progra-
mului turistic, pentru ca acesta sã ia mãsurile ce se impun.

3.4. Atitudinea faþã de sesizãrile sau nemulþumirile turiºtilor

Ghidul trebuie sã asculte cu deosebitã atenþie orice
sesizare ºi sã nu manifeste irascibilitate, nici în cazul în
care nemulþumirea nu este îndreptãþitã ºi nici atunci când
ea se referã chiar la activitatea sa.

Ghidul va urmãri în mod obligatoriu felul în care sunt
soluþionate sesizãrile turiºtilor, informând totodatã pe turiºti
asupra mãsurilor întreprinse pentru rezolvarea acestora.

În toate cazurile, turiºtilor li se va mulþumi pentru cele
sesizate, li se vor cere scuzele de rigoare, li se vor da asi-
gurãri cã lucrurile se vor îndrepta ºi cã  nu se vor mai
repeta.

În cazul în care turistul reclamant nu are dreptate sau
este rãu intenþionat, ghidul va adopta o atitudine demnã ºi
politicoasã, evitând provocãrile ºi angajarea în discuþii con-
tradictorii.

3.5. Manifestãri de atenþie ºi amabilitate faþã de turiºti

O realã satisfacþie o produce turiºtilor marcarea, prin
mijloace variate, a diferitelor sãrbãtori naþionale sau
personale (aniversarea naºterii, ziua onomasticã etc.), care
coincid cu perioada programului turistic.

Astfel de atenþii constituie dovada unei amabilitãþi
deosebite, în mãsurã sã creeze o bunã dispoziþie ºi sã
evite sau sã atenueze eventualele nemulþumiri ale turiºtilor.

Pentru marcarea sãrbãtorilor respective, ghizii vor cola-
bora cu directorii structurilor de primire turistice, pentru ca
acestea sã poatã acþiona în conformitate ºi în limitele posi-
bilitãþilor pe care le au (oferirea de flori, bãuturi etc.).

Ghidul va adresa felicitãri întregului grup de turiºti, cu
ocazia sãrbãtorilor naþionale, ºi felicitãri individuale, cu oca-
zia aniversãrii sau sãrbãtorilor cu caracter personal. Datele
aniversãrilor cu caracter personal ale turiºtilor pot fi cunos-
cute prin consultarea fiºelor aflate la recepþia hotelului, pre-
cum ºi prin consultarea delegatului partenerului strãin, în
cazul turiºtilor strãini.

Ghidul va prezenta turiºtilor pe conducãtorul auto ºi pe
ajutorul acestuia, în cazul deplasãrilor fãcute cu mijloace de
transport auto, ºi pe colaboratorii sãi, la întâmpinarea
turiºtilor, în momentul sosirii.

În funcþie de particularitãþile grupului pe care îl însoþeºte
(vârstã, preocupãri, temperament etc.), ghidul va gãsi for-
mele cele mai adecvate pentru crearea unei atmosfere de
destindere ºi de bunã dispoziþie.

În cazul în care turiºtii strãini vor oferi ghidului anumite
atenþii sau cadouri, acesta are obligaþia de a le refuza poli-
ticos, explicând turiºtilor cã tot ceea ce a întreprins pentru
reuºita sejurului lor reprezintã pentru el o îndatorire de ser-
viciu. În eventualitatea în care turiºtii insistã, ghidul va primi
cadoul oferit, exprimând mulþumirile de rigoare.

4. Atribuþiile ºi obligaþiile concrete ale ghidului de turism

Atribuþiile ºi obligaþiile concrete ale ghidului de turism se
stabilesc de agentul economic din turism, organizator al
acþiunilor turistice, ºi diferã în funcþie de categoria de ghid
de turism ºi de specificul fiecãrei acþiuni.

Organizatorii de cursuri de calificare, specializare ºi per-
fecþionare de scurtã duratã a ghizilor de turism sunt obligaþi
sã prevadã în planul ºi programa de învãþãmânt teme con-
crete privind atribuþiile ºi obligaþiile ghizilor de turism, pe
categorii ºi tipuri de acþiuni, precum ºi teme concrete pri-
vind modul de rezolvare a unor cazuri speciale ºi situaþii
neprevãzute. Se va acorda o deosebitã atenþie atribuþiilor
concrete ale ghidului specializat (de munte, sportiv etc.),
prin includerea unor teme privind securitatea turiºtilor, legile
nescrise ale muntelui etc.

În vederea ridicãrii continue a pregãtirii profesionale a
ghizilor de turism, organizatorii de cursuri de calificare,
specializare ºi perfecþionare de scurtã duratã a ghizilor din
turism sunt obligaþi sã-ºi amenajeze cabinete metodologice,
dotate corespunzãtor ºi actualizate permanent cu literaturã
turisticã, ghiduri, monografii, pliante, broºuri, hãrþi, descrieri
de circuite turistice, trasee, cursuri pe problematicã
specificã etc. ºi sã stabileascã condiþiile în care cursanþii ºi
cei interesaþi pot beneficia de materialele documentare
sus-menþionate.
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