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MINISTERUL FINANÞELOR

O R D I N U L  Nr. 90
din 19 ianuarie 1998

Ministrul finanþelor,
având în vedere atribuþiile prevãzute în Hotãrârea Guvernului nr. 447/1997 privind organizarea ºi funcþionarea

Ministerului Finanþelor,
în baza prevederilor Hotãrârii Guvernului nr. 831 din 2 decembrie 1997 pentru aprobarea modelelor formularelor

comune privind activitatea financiarã ºi contabilã ºi a normelor metodologice privind întocmirea ºi utlizarea acestora,
emite urmãtorul ordin:

Art. 1. Ñ Formularele cu regim special prevãzute în
Catalogul formularelor tipizate, comune pe economie, cu
regim special de tipãrire, înseriere ºi numerotare, privind
activitatea financiarã ºi contabilã, cuprins în anexa nr. 1A
la Hotãrârea Guvernului nr. 831/1997, se asigurã prin
Regia Autonomã �Imprimeria NaþionalãÒ sau de cãtre uni-
tãþi tipografice sub supravegherea acesteia.

Art. 2. Ñ Se aprobã sistemul unitar de înseriere ºi
numerotare a formularelor cu regim special, dupã cum
urmeazã:

Ñ primele douã cãsuþe reprezintã codul rutier al judeþu-
lui utilizatorului;

Ñ urmãtoarele trei cãsuþe reprezintã codul (seria) de
identificare a tranºei de formulare comandate;

Ñ urmãtoarele ºapte cãsuþe reprezintã numãrul formula-
rului conform comenzii transmise;

Ñ ultimele douã cãsuþe reprezintã codul tipografiei care
a realizat formularul, cod ce va fi stabilit de cãtre Regia
Autonomã �Imprimeria NaþionalãÒ.

Art. 3. Ñ Formularele prevãzute în anexa nr. 1A la
Hotãrârea Guvernului nr. 831/1997 se asigurã de cãtre
Regia Autonomã �Imprimeria NaþionalãÒ. În baza art. 1
alin. (5) din Hotãrârea Guvernului nr. 831/1997, aceastã
regie este înputernicitã sã tipãreascã formularele cu regim
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special ºi prin alte unitãþi tipografice, sub supravegherea
sa. Selectarea unitãþilor tipografice se realizeazã pe baza
urmãtoarelor criterii:

Ñ dotarea tipografiei cu echipament de mare productivi-
tate pentru activitatea de tipãrire, înseriere ºi finisare
(maºini de tipãrit ofset cu echipament de înseriere, echipa-
mente de perforare transversalã, longitudinalã ºi Caroll,
maºini de colatat cu înseriere, maºini de cusut cu sârmã,
maºini de tãiat etc.);

Ñ deþinerea de spaþii de producþie ºi depozitare adec-
vate ºi care sã prezinte un grad ridicat de securitate a
materiilor prime ºi produselor finite;

Ñ dotarea cu mijloace de transport marfã;
Ñ experienþã în tipãrirea formularelor cu regim special;
Ñ capacitate financiarã pentru susþinerea producþiei de

formulare ce fac obiectul prezentului ordin, atestatã prin
situaþia patrimoniului ºi rezultatele financiare avizate de
direcþiile generale ale finanþelor publice ºi controlului finan-
ciar de stat judeþene ºi a municipiului Bucureºti.

Se aprobã modelul chestionarului cu criteriile de selec-
tare a tipografiilor care vor fi desemnate sã tipãreascã for-
mularele prevãzute în anexa nr. 1A la Hotãrârea
Guvernului nr. 831/1997, conform modelului prezentat în
anexa nr. 1 la prezentul ordin.

Art. 4. Ñ Se aprobã sistemul de punctaj în baza cãruia
se va realiza evaluarea chestionarelor ce conþin criteriile de
selectare a tipografiilor, potrivit anexei nr. 2 la prezentul
ordin.

În vederea aprecierii punctajului obþinut de fiecare tipo-
grafie care solicitã tipãrirea formularelor cu regim special,
Regia Autonomã �Imprimeria NaþionalãÒ numeºte, prin hotã-
râre a consiliului de administraþie, o comisie de evaluare
formatã din 5 specialiºti, care va avea urmãtoarele atribuþii:

Ñ transmiterea chestionarului cãtre unitãþile tipografice;
Ñ analizarea chestionarului ºi stabilirea punctajului

pentru fiecare tipografie, conform sistemului de punctaj
aprobat prin prezentul ordin;

Ñ comunicarea rezultatelor cãtre tipografii în termen de
15 zile calendaristice.

Eventualele contestaþii privind analiza chestionarului ºi
stabilirea punctajului vor fi depuse, în termen de 5 zile
lucrãtoare de la data comunicãrii, la sediul Regiei
Autonome �Imprimeria NaþionalãÒ. Comisia de evaluare are
obligaþia ca în termen de 48 de ore de  la primirea con-
testaþiilor sã le înainteze comisiei de arbitraj, formatã din
3 specialiºti, reprezentanþi ai Direcþiei generale a participaþi-
ilor statului, administrarea monopolului de stat ºi a bunurilor
proprietatea statului, Direcþiei generale a contabilitãþii ºi
Direcþiei generale programe ºi acorduri investiþii publice ºi
achiziþii publice din cadrul Ministerului Finanþelor. Decizia va
fi luatã de aceastã comisie în termen de 3 zile de la pri-
mirea contestaþiei. Decizia rãmâne definitivã, urmând a fi
comunicatã în termen de 48 de ore tipografiei care a con-
testat decizia comisiei de evaluare, precum ºi Regiei
Autonome �Imprimeria NaþionalãÒ.

Art. 5. Ñ Se aprobã modelul contractului de distribuire
a formularelor tipizate cu regim special, elaborat în baza
prevederilor art. 1 alin. (6) din Hotãrârea Guvernului
nr. 831/1997, potrivit anexei nr. 3 la prezentul ordin, pre-
cum ºi cota de adaos comercial de 25%, ce urmeazã sã
fie aplicatã la preþul de livrare al formularelor tipizate cu
regim special.

Art. 6. Ñ Regia Autonomã �Imprimeria NaþionalãÒ, pre-
cum ºi Direcþia generalã a participaþiilor statului, administra-
rea monopolului de stat ºi a bunurilor proprietatea statului,
Direcþia generalã a contabilitãþii ºi Direcþia generalã pro-
grame ºi acorduri investiþii publice ºi achiziþii publice din
cadrul Ministerului Finanþelor vor lua mãsuri pentru aduce-
rea la îndeplinire a prezentului ordin.

Prezentul ordin se va publica în Monitorul Oficial al
României, Partea I.

Ministrul finanþelor,
Daniel Dãianu

 

ANEXA Nr. 1

Societatea Comercialã................................
Adresa .........................................................
Nr. telefon ...................................................
Nr. fax .........................................................

C H E S T I O N A R

1. Dotarea cu echipamente
Din care, 

cu echipament propriu 
Nr. buc. de perforare longitudinalã, 

transversalã ºi Caroll

 

¨ maºini de tipãrit ofset în coalã
¨ maºini de tipãrit ofset în rolã
¨ maºini de tipãrit ofset cu grup de înseriere în coalã
¨ maºini de tipãrit ofset cu grup de înseriere în rolã
¨ maºini de numerotat adaptate în coalã
¨ maºini de numerotat adaptate în rolã
¨ maºini de colatat în coalã
¨ maºini de colatat în rolã
¨ maºini de colatat cu numerator în coalã
¨ maºini de colatat cu numerator în rolã
¨ maºini de cusut cu sârmã
¨ maºini de tãiat



2. Tehnologia de tipar
Productivitãþi
(format A4/h)

¨ tipar înalt ................................................................................................
¨ tipar ofset în coli ...................................................................................
¨ tipar ofset în rolã (modul continuu) .....................................................
¨ tipar ofset în rolã cu eliminare în coalã .............................................

3. Tehnologie de înseriere
Productivitãþi Nr. maxim de
(format A4/h) serii/format A4

¨ tipar înalt ..............................................................................
¨ tipar ofset cu grup propriu de înseriere ............................
¨ colatoare cu sistem de înseriere pentru rolã....................
¨ colator pentru coli................................................................

4. Posibilitãþi de perforare
Productivitãþi
(format A4/h)

¨ perforare Caroll Ñ ¨ pe maºina de tipãrit..............................
Ñ ¨ pe maºini adaptate................................

¨ perforare longitudinalã Ñ ¨ pe maºina de tipãrit..............................
Ñ ¨ pe maºini adaptate................................

¨ perforare transversalã Ñ ¨ pe maºina de tipãrit..............................
Ñ ¨ pe maºini adaptate................................

5. Posibilitãþi de legãtorie, finisare
Productivitãþi
(format A4/h)

¨ blocuri A4 (100 file) legate cu sârmã .................................................
¨ blocuri A4 (100 file) capsate ................................................................
¨ blocuri A4 (100 file) broºate cu clei cald ...........................................
¨ blocuri A4 (100 file) broºate cu aracet ...............................................
¨ eliminare zigzag (colatoare cu înseriere).............................................
¨ eliminare zigzag (colatoare fãrã înseriere) ..........................................

6. Spaþii ale tipografiei
Suprafaþa (m2)

¨ de producþie ...........................................................................................
¨ de depozitare materie primã.................................................................
¨ de depozitare produse finite .................................................................

7. Mãsuri privind asigurarea securitãþii spaþiilor
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

8. Mijloace de transport marfã
¨ numãrul de autovehicule .......................................................................
¨ capacitate totalã de transport ...............................................................

9. Ne asumãm întreaga rãspundere pentru exactitatea datelor din prezentul chestionar.
Chestionarul va face parte integrantã din contractul care se va încheia între pãrþi.

Director general,
......................................

Data ..............................
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ANEXA Nr. 2

S I S T E M  D E  P U N C T A J

pentru criteriile de evaluare a tipografiilor

PUNCTAJ MAXIM TOTAL: 100 de puncte,
din care:

1. Dotarea cu echipamente: punctaj maxim = 30 de puncte

1 buc. 2 buc. 3 buc. 4 buc. peste 4 buc.

Ñ maºini de tipãrit ofset în coalã Ñ 0,70 1,00 1,50 3,00
Ñ maºini de tipãrit ofset în rolã 1,00 1,25 1,50 2,00 5,00
Ñ maºini de tipãrit ofset cu grup de înseriere

în coalã Ñ 0,40 0,70 1,50 2,00
Ñ maºini de tipãrit ofset cu grup de înseriere 

în rolã 0,50 0,70 1,00 1,50 2,00
Ñ maºini de numerotat adaptate în coalã Ñ 0,40 0,50 0,70 1,00
Ñ maºini de numerotat adaptate în rolã Ñ 0,40 0,50 0,70 1,00

1 buc. 2 buc. peste 2 buc.

Ñ maºini de colatat în coalã 0,60 1,10 2,00
Ñ maºini de colatat în rolã 0,60 1,10 2,00
Ñ maºini de colatat cu numerator în coalã 1,30 1,65 5,00
Ñ maºini de colatat cu numerator în rolã 2,00 3,00 5,00

2 buc. peste 2 buc.

Ñ maºini de cusut cu sârmã 0,50 1,00
Ñ maºini de tãiat 0,50 1,00

2. Tehnologia de tipar: punctaj maxim = 30 de puncte

Ñ tipar înalt: nr. formate A4/h 10.000Ñ50.000 50.000Ñ100.000 peste 100.000
0,50 1,00 2,00

Ñ tipar ofset în coli: nr. formate A4/h 5.000Ñ30.000 30.000Ñ100.000 100.000Ñ150.000 peste 150.000
2,00 3,00 4,00 5,00

Ñ tipar ofset în rolã (modul continuu): 10.000Ñ50.000 50.000Ñ150.000 150.000Ñ250.000 peste 250.000
nr. formate A4/h 5,00 8,00 11,00 13,00

Ñ tipar ofset în rolã cu eliminare în coalã: 10.000Ñ50.000 50.000Ñ100.000 100.000Ñ150.000 peste 150.000
nr. formate A4/h 4,00 6,00 8,00 10,00

3. Tehnologia de înseriere: punctaj maxim = 10 puncte

Ñ tipar înalt: nr. formate A4/h 10.000Ñ25.000 25.000Ñ50.000 peste 50.000
0,25 0,40 0,50



Ñ tipar ofset cu grup propriu de înseriere: 5.000Ñ25.000 25.000Ñ50.000 50.000Ñ100.000 peste 100.000
nr. formate A4/h 0,50 0,75 1,00 1,50

Ñ colatare cu sistem de înseriere pentru rolã: 5.000Ñ25.000 25.000Ñ50.000 50.000Ñ100.000 peste 100.000
nr. formate A4/h 2,00 3,00 4,00 5,00

Ñ colator pentru coli: nr. formate A4/h 10.000Ñ20.000 20.000Ñ30.000 30.000Ñ50.000 peste 50.000
1,50 2,00 2,50 3,00

4. Posibilitãþi de perforare: punctaj maxim = 5 puncte

25.000Ñ50.000 50.000Ñ150.000 150.000Ñ200.000 peste 200.000
Ñ perforare Caroll

Ñ pe maºini de tipãrit: nr. formate A4/h 0,25 0,50 0,75 1,00
Ñ pe maºini adaptate: nr. formate A4/h 0,25 0,50 0,75 1,00

Ñ perforare longitudinalã
Ñ pe maºini de tipãrit: nr. formate A4/h 0,10 0,20 0,30 0,50
Ñ pe maºini adaptate: nr. formate A4/h 0,10 0,20 0,30 0,50

Ñ perforare transversalã
Ñ pe maºini de tipãrit: nr. formate A4/h 0,25 0,50 0,75 1,00
Ñ pe maºini adaptate: nr. formate A4/h 0,25 0,50 0,75 1,00

5. Posibilitãþi de legãtorie, finisare: punctaj maxim = 5 puncte

500Ñ1.000 1.000Ñ1.500 peste 1.500

Ñ blocuri A4 (100 file) cu sârmã: nr. blocuri/h 0,25 0,50 1,00
Ñ blocuri A4 (100 file) capsate: nr. blocuri/h 0,25 0,50 1,00

2.000Ñ3.000 3.000Ñ4.000 peste 4.000

Ñ blocuri A4 (100 file) broºate cu clei cald: nr. blocuri/h 0,20 0,30 0,50
Ñ blocuri A4 (100 file) broºate cu aracet: nr. blocuri/h 0,20 0,30 0,50

5.000Ñ10.000 10.000Ñ25.000 peste 25.000

Ñ eliminare zigzag (colatare cu înseriere): nr. seturi/h 0,50 0,75 1,00
Ñ eliminare zigzag (colatare fãrã înseriere): nr. seturi/h 0,50 0,75 1,00

6. Spaþii ale tipografiei: punctaj maxim = 3 puncte

200Ñ500 m2 500Ñ1.000 m2 peste 1.000 m2

Ñ spaþii de producþie 0,50 0,75 1,00
Ñ spaþii de depozitare produse finite 0,50 0,75 1,00

200Ñ500 m2 peste 500 m2

Ñ spaþii de depozitare materii prime ºi materiale 0,50 1,00

7. Mãsuri privind asigurarea securitãþii spaþiilor: punctaj maxim = 3 puncte

Ñ spaþii închise 0,50
Ñ pazã 0,50
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Ñ P.S.I. 0,50
Ñ sistem alarmã 0,50
Ñ supravegherea spaþiilor de producþie ºi de 

depozitare cu camere video 1,00

8. Mijloace de transport marfã: punctaj maxim = 2 puncte

sub 5 t 5Ñ10 t peste 10 t

Ñ capacitate transport Ñ tonaj 0,50 1,00 2,00

9. Capacitatea financiarã: punctaj maxim = 10 puncte

500 mil.Ñ1 mld. lei 1Ñ1,5 mld. lei 1,5Ñ2 mld. lei 2Ñ4 mld. lei 4Ñ5 mld. lei peste 5 mld. lei

Ñ active circulante 0,50 1,00 2,00 3,00 4,00 5,00

fãrã obligaþii cãtre terþi sub 100 mil. lei 100Ñ200 mil. lei 200Ñ300 mil. lei peste 300 mil. lei

Ñ obligaþii cãtre terþi 0 Ð0,50 Ð1,00 Ð1,50 Ð2,00

fãrã credite angajate sub 100 mil. lei peste 100 mil. lei

Ñ credite 0 Ð0,50 Ð1,00

50Ñ100 mil. lei 100Ñ300 mil. lei 300Ñ600 mil. lei 600mil.Ñ1 mld. lei peste 1 mld. lei

Ñ profit 1,00 2,00 3,00 4,00 5,00

10. Experienþã în tipãrirea formularelor: punctaj maxim = 2 puncte nu da

0 2,00

ANEXA Nr. 3

C O N T R A C T  D E  D I S T R I B U I R E

a formularelor tipizate cu regim special

Nr. ................... din .................................

1. Între: Direcþia generalã a finanþelor publice ºi controlului financiar de stat ............................................., cu sediul
în ......................................, str. ........................................... nr. ..............., reprezentatã prin dl(dna) ............................., în
calitate de furnizor, ºi Societatea Comercialã ..............................................................., cu sediul în ....................................,
str. ...................... nr. ......., reprezentatã prin dl (dna) ....................................., în calitate de distribuitor, a intervenit urmã-
torul contract:

2. Direcþia generalã a finanþelor publice ºi controlului financiar de stat ............................................................, în
calitate de furnizor al formularelor tipizate, comune pe economie, cu regim special de înseriere ºi numerotare, privind
activitatea financiarã ºi contabilã, tipãrite în baza prevederilor din Hotãrârea Guvernului nr. 831 din 2 decembrie 1997,
respectiv: facturi, chitanþe fiscale, avize de însoþire a mãrfii, precum ºi al altor formulare tipizate cu regim special, speci-
fice, a cãror aprobare de utilizare este datã de Ministerul Finanþelor, livreazã angro formularele respective care vor fi valo-
rificate de distribuitor.

3. Pentru activitatea prestatã, distribuitorul va beneficia de o cotã de 50% din totalul adaosului comercial aprobat
prin ordinul ministrului finanþelor.



4. Termenul de valabilitate a prezentului contract este pânã la data de ................................. .

Obligaþia pãrþilor
a) Direcþia generalã a finanþelor publice ºi controlului financiar de stat ......................................................................

are obligaþia de a stabili un grafic de aprovizionare cu formularele care fac obiectul contractului, de a pune la dispoziþia
distribuitorului listele cu societãþile comerciale ºi datele de identificare a acestora, existente pe raza judeþului (sectoru-
lui) ............................, ce urmeazã sã achiziþioneze ºi sã utilizeze aceste formulare, precum ºi de a exercita controlul
referitor la modul de îndeplinire a condiþiilor prevãzute în prezentul contract, având dreptul sã-l rezilieze în caz de neres-
pectare a acestuia.

b) Distribuitorul rãspunde de depozitarea ºi gestionarea în cele mai bune condiþii a formularelor ce fac obiectul
contractului, rãspunde de întocmirea evidenþelor, pe agenþi economici ºi plaje de numerotare, ºi de transmiterea acestor
date la Regia Autonomã �Imprimeria NaþionalãÒ, rãspunde de publicarea în Monitorul Oficial al României a pierderii for-
mularelor cu regim special, dupã sesizarea organelor în drept. Lista acestor documente va fi transmisã ºi Regiei
Autonome �Imprimeria NaþionalãÒ.

5. Evidenþa se va þine pe fiecare agent economic în parte ºi pe tipuri de formulare tipizate. Pânã la data de 5 a
fiecãrei luni distribuitorul va înainta Direcþiei generale a finanþelor publice ºi controlului financiar de stat ...............................
situaþia centralizatoare întocmitã pe baza evidenþei nominale, pe agenþi economici ºi pe fiecare tip de formular tipizat cu
regim special, pentru luna expiratã. Aceastã listã va fi comunicatã ºi Regiei Autonome �Imprimeria NaþionalãÒ.

6. Distribuitorul este obligat sã vireze sãptãmânal în contul ................................................................, deschis la
Banca ............................................ Ñ ............................, Filiala ................................................, contravaloarea formularelor
tipizate vândute, mai puþin cota de ............ % din adaosul comercial practicat.

Pentru neplata la termenele stabilite a contravalorii formularelor tipizate vândute se aplicã penalizãri de 0,4% pen-
tru fiecare zi de întârziere, care pot fi actualizate în funcþie de inflaþie. Penalizãrile se calculeazã începând cu ziua de luni
a sãptãmânii ulterioare celei în care trebuia efectuatã plata.

7. Pãrþile pot conveni ºi asupra altor clauze contractuale, pe baza unui act adiþional la prezentul contract.

8. Prezentul contract s-a încheiat astãzi ................................... în douã exemplare, fiecãrei pãrþi revenindu-i câte un
exemplar.

Din partea Direcþiei generale Din partea 
a finanþelor publice ºi Societãþii Comerciale

controlului financiar de stat, ....................................

Director general, Director,

................................................. ..................................................

L.S. L.S.
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